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E2022-0344-006/2022. Az Eszak-magyarorszagi Vizigyi Igazgatosag a kozbeszerzésekrdl szold

2015. évi CXLIIL. térvény 27. §-aban elGirt kotelezettségének eleget téve,
e Szabalyzatban hatdrozza meg a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi
korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét. Ennek korében
kllonésen meghatarozza az eljaras sordn hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, vagy testileteket.

Aktualizalas
gyakorisaga:
évente

Aktualizalasért felelOs:
Vagyongazdalkodasi és E Szabalyzat nem ismétli meg a kozbeszerzésekre és az allamhaztartas

Uzemeltetesi Osztaly miikodésére vonatkozd jogszabalyok elSirdsait, azoknak csak lényegi
részeit emeli ki, azok teljes korl ismerete a beszerzések soran eljaro
személyek részérdl alapvet6 kdvetelmény.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Targyi hatdly: a Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Igazgatdsagnak a
kézbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLIIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ala tartozo6 arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési
beruhazasaira, épitési és szolgaltatasi koncesszidira, tovabba a
kézpontositott kozbeszerzés hatadlya ala tartozd kiemelt termékek
beszerzésére [168/2004. (V.25.) Korm. rendelet], az informatika
beszerzésekre [301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet], a kommunikacios
beszerzésekre 162/2020.(IV.30) Korm. rendelet], a fogvatartottak
kotelezd foglalkoztatasa keretében eldallitott termékek és szolgaltatasok
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beszerzésére [44/2011. (I11.23.) Korm. rendelet, 9/2011. (III. 23.) BM rendelet], valamint
minden egyéb beszerzéseire (a tovabbiakban egylittesen: beszerzés).

Személyi hatdly: a Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed valamennyi, az Igazgatésaggal

foglalkoztatasi jogviszonyban alldra, illetve a jogviszonyban nem allé kézrem(ikoddkre. A
kozrem(ikodOk jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban
- kalén megbizas tartalmazza.

a)

b)

Szabalyzat-alkotasi és adatkozlési kotelezettséq:

Az Igazgatdsag eleget téve a Kbt 26. §-aban elGirt kotelezettségének, bejelentkezett a
Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett ajanlatkér6k nyilvantartasaba. Az Igazgatdsag
ajanlatkéréi nyilvantartasi szama: AK 15708

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly vezetSje, vagy az daltala kijeldlt
kdzbeszerzési referens koteles az Igazgatdésag adataiban bekdvetkezett valtozasrol az
elektronikus kozbeszerzés (tovabbiakban EKR) részletes szabalyairdl sz6lé 424/2017. (
XII. 19.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelel6en Kozbeszerzési Hatdsagot
értesiteni, a valtozastdl szamitott harminc napon belll.

Az Informatikai Osztaly vezetdje koteles az aktualis informatikai kdrnyezetérél és az el6z6
év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairdl minden év januar 30.
napjaig az informatika beszerzésekrél szélé (301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelelen a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt-nek, (réviden DKU-nek)
beszamolni.

Az Informatikai Osztaly vezetdje, a DKU részére a Portdlon meghatarozott struktira és
adattartalom szerint az éves informatikai beszerzési tervet és az éves informatikai
fejlesztési tervet a targyévet megel6z6 év szeptember 30-ig feltdltés keretében megkdldi.

Kozbeszerzési terv készitése:

Az Igazgatdsag a koltségvetési év elején, de legkés6bb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kdzbeszerzéseirol.

Az éves 0Osszesitett kdzbeszerzési terv tartalmazza a tervezett kdzbeszerzések targyat
(drubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelése, épitési koncesszio,
szolgaltatasi koncesszid), az eljaras tervezett tipusat, az eljards meginditasanak tervezett
idépontjat, valamint a szerz6dés teljesitésének varhato idépontjat.

A DKU é&ltal jovahagyott beszerzési és fejlesztési tervben szereplé tételeket az
Informatikai Osztaly vezetGje szerepelteti a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
vezetdjének megkildendd, targyévre tervezett beszerzéseiben.

Az éves Osszesitett kézbeszerzési tervet a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
allitja 6ssze, elGkészitéséhez minden szervezeti egység vezetbje koteles a kdzbeszerzési



referens/ligyintéz8 adatbekérése alapjan a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
vezetlje részére megkiildeni az adott évre tervezett beszerzéseit; az igy beérkez6 adatok
alapjdn a Vagyongazdalkoddsi és Uzemeltetési Osztdly vezetSje altal kijeldlt
kozbeszerzési referens/ligyintézé allitja 0ssze az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet.
Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
el6terjesztése alapjan az Igazgatd hagyja jova.

A jévdhagyott éves kdzbeszerzési tervet a Vagyongazdalkoddsi és Uzemeltetési Osztaly
vezetdje tolti fel az EKR rendszerbe.

A jévahagyott éves kozbeszerzési tervet és annak modositasat a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Osztaly kézbeszerzési referense/ligyintéz8je a mddositastdl szamitott 15
napon belll, valamint a ko&zbeszerzési terv végrehajtasardl szold jelentését a
kozépiranyito szerv megkeresésére haladéktalanul megkduldi.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az Igazgatdsag a targyévet kovetden legalabb
ot évig koteles megOrizni.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Amennyiben az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervben nem szerepl6 kozbeszerzés
megvaldsitasa valik sziikségessé, a kozbeszerzési eljaras megkezdését megel6zben az
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet modositani kell, megadva a médositas indokat is.
Az éves Osszesitett koOzbeszerzési terv modositasaért, aktualizdlasdért a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly vezetdje felelds, melyet az Igazgatd hagy
jova.

Az elkésziilt éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a targyév majus 15. napjaig a kozponti
beszerz6 szervezet kbzpontositott beszerzési portaljan elektronikusan rogziteni kell. A
terv rogzitéséért KEF hozzaféréssel rendelkez6 kozbeszerzési referens/lgyintézé a
felelds.

Az elkészlilt éves Osszesitett kozbeszerzési tervben bekovetkezett valtozasrol az
Igazgatosag, a KEF hozzaféréssel rendelkezd kbzalkalmazott Utjan, 6t munkanapon bell
koteles a kdézponti beszerz6 szervezetet elektronikusan tajékoztatni, a kézponti beszerzd
szervezet altal a kdzpontositott kézbeszerzési portalon kozzétett formaban.



II. FEJEZET
KOzOS SZABALYOK

1. A beszerzési folyamat bemutatasa
a) Becsiilt érték meghatarozasa (egybeszamitas szabalyai)

Uj beszerzési igény felmerilése esetén az Igazgatdsdg érintett szervezeti
egységének vezetéje koteles bejelenteni az igényt a kozbeszerzési
referens/lgyintéz6 részére a Szabalyzat 3. szamu mellékletét képez6 nyomtatvany
alapjan. A bejelentésben fel kell tlintetni az adott beszerzés nettd becsilt értékét.

Az Igazgatdsag érintett szervezeti egysége koteles a Kbt. 28. § (1) bekezdése
alapjan a becsllt érték meghatarozasa céljabol kilon vizsgalatot végezni és azt
dokumentdlni. Minden igénybejelentés mellékleteként meg kell kildeni a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly részére a becsiilt érték

7.

e a beszerzés targyara vonatkozoé indikativ drajanlatok bekérése esetén a
megkuldott drajanlatkéréseket és megkuildésik igazoldsait, a beérkezett
arajanlatokat és a beérkezésilikre vonatkozo igazoldsokat, a becsllt érték
megallapitasara vonatkozé tablazatot;

e webdruhdzak drai esetén a letoltétt oldalakat és a becsllt érték
megallapitasara vonatkozdé tablazatot;

e a korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédések elemzése esetén a
felhasznalt szerz6déseket, a szerz6déshez kapcsolddo esetleg felhasznalt
arajanlatokat, a figyelembe vett fogyasztéi arindexre vonatkozdé
informacidkat és a becslilt érték megallapitasara vonatkozo tablazatot.

- Beszerzési igényt bejelentd szervezeti egység vezetdjének, a beszerzés targya
szerinti szakagazat vezetGjének, valamint a mi(iszaki igazgatohelyettesnek a
szakmai felel6ssége kiterjed:

e a beszerzés id6ben torténd kezdeményezésére;

e a beszerzési targy pontos, mérheté miszaki szakmai paraméterekkel
torténé megadasara

e az eljardas meginditasahoz szikséges engedélyek, szakmai tamogato
nyilatkozatok, el6zetes egyetértések beszerzésére, az eldirt tajékoztatdk
megkuldésére;

e az adatok, informacidok pontos megadasara;

e a dokumentacié részét képezd mliszaki leirds szakmai tartalmanak
helyességére és teljeskoriségére.

Azt, hogy a beszerzés soran kdzbeszerzési eljarast kell-e lefolytatni vagy sem, a beszerzés
un. becslilt értéke hatarozza meg.



A koOzbeszerzés értékén, a becsllt értéken a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targydért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkil
szamitott a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionadlis részt tartalmazoé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Abban az esetben, amikor
a beszerzés felmertilésekor a konkrét mennyiség nem hatarozhaté meg, a felmerilt
legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

A kodzbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az Igazgatdsag altal a részvételre
jelentkez6k vagy az ajanlattevOk részére fizetend6 dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az Igazgatdsag teljesit ilyen jellegli fizetést.

Mivel az Igazgatésag tobb kalondlldé mikodési vagy szervezeti egységbdél (a
tovabbiakban: m(ikodési egység) all, a kozbeszerzés — a Kbt. 19. § (3) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével megallapitott - becslilt értékének meghatarozasa soran
valamennyi mlkddési egység beszerzési igényét egylittesen kell figyelembe venni.

Az érintett szervezeti egységnek a becsllt értéket a beszerzések felmerilésekor a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly szakmai irdnymutatdsa mellett kell
meghataroznia.

Tilos a becsllt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkertilése céljaval
megvalasztani.

b) Beszerzési igénybejelentés minodsitése

A kdzbeszerzési mindsités alapjan a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly
vezetlGje altal kijelolt kozbeszerzési referens/ligyintézd hatarozza meg az adott beszerzés
soran alkalmazandé eljarasrendet.

A kijelolt kozbeszerzési referens/ligyintéz6é koteles a hidnytalanul — minden a becsllt
érték meghatarozasra vonatkozé mellékletet tartalmazo - beérkezett beszerzési igényt 3
munkanapon belll mindgsiteni.

Amennyiben a mindsités alapjan nem kell kézbeszerzési eljarast lefolytatni, a Szabalyzat
III. fejezet rendelkezései az iranyaddak.

Amennyiben a mindsités alapjan koézbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a Szabalyzat IV.
fejezet rendelkezései az irdnyadoak.

III. FEJEZET
KOZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA NEM TARTOZO BESZERZESEKRE VONATKOZO
KULONLEGES SZABALYOK

a) Kozponti Ellaté Szerv beszerzései ,,BV beszerzések”

A fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatdasa keretében eldallitott termékek, szolgaltatasok
illetve épitési beruhazasok vonatkozasaban ezen cim specialis szabalyait kell alkalmazni.
A Kbt 111. § j.) pont alapjan az unids értékhatart el nem éré fogvatartottak kotelez6
foglalkoztatdasa keretében elGallitott aruk vagy teljesitett szolgaltatasok, illetve épitési
beruhazéas beszerzése nem tartozik a kézbeszerzési torvény hatalya ala.

A 9/2011. (III. 23.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) 1. sz. mellékletében
felsorolt termékek és szolgaltatasok vonatkozasaban, amennyiben a beszerzés értéke a
Kbt. szerinti unidés kozbeszerzési értékhatart nem éri el, de az ellatasi kotelezettség
minimalis értékét (nettd 100.000.- forint) eléri, a beszerzés a BM Kozponti Ellatd Szervén
keresztil torténik.



A beszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdje, vagy az altal kijelolt személy koteles a
BM rendelet hatdlya alad tartozé termékek és szolgaltatasok korébe tartozd igényeivel a
Kozponti Ellatdé Szervhez fordulni. A megkeresésben meg kell hatarozni az igényelt termék
vagy szolgaltatdas mennyiségét, minimalis miszaki tartalmat, paramétereit, minGségét,
valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridot.

A beszerzés oly moédon térténik, hogy a Kozponti Ellaté Szerv altal kijelolt fogvatartottak

kotelez6 foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasag az ellatast ellenérték fejében, az
igények felmertlésekor, a Kozponti Ellaté Szervvel kotott keretszerzddések szabalyai
szerint teljesiti.

A beszerzés technikai |épéseit, az ajanlat elutasitasanak eseteit, menetét, az ellenérték
megfizetésének szabdlyait a BM rendelet, valamint a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet
tartalmazza.

b) A Kbt. hatalya ala nem tartozé6 beszerzések

Amennyiben a beszerzési igény bejelentését kovetéen a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Osztdly vezet8je 4altal kijeldlt kodzbeszerzési referens/ligyintézd az
egybeszamitasi kotelezettség figyelembe vételével azt allapitja meg, hogy nem Kkell
kozbeszerzési eljarast lefolytatni, valamint nem kell a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet,
a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet és a 9/2011. (III. 23.) BM rendelet szabalyait
alkalmazni, akkor az Igazgatésdag mindenkor hatadlyos szerzOdéskotési szabdlyzatanak
el6irdsai szerint kell eljarni.

IV. FEJEZET
KOZBESZERZESI SZABALYOK

a) Altalanos kézbeszerzési szabalyok

A jelen szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek cimzettjei felelGsek a kotelezettségeik
ezen Szabalyzatnak, valamint a Kbt-nek és a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld
teljesitéséért. Ezek megsértése esetén a rdjuk vonatkozd jogszabalyi elSirdsok szerint
felelésséggel tartoznak, akkor is, ha felel6sségiik ezen cimben kiilén nincs kiemelve.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott, az elektronikus kozbeszerzési
rendszer (EKR) haszndlatdval kapcsolatos szervezeti szuper user feladatokat a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly vezetbje és a Gazdasagi Igazgatdhelyettes |atja
el. A szervezet szintl szerepkordk jogosultjait a szuper userek hatarozzak meg. Az eljaras
szint(i, valamint az ajanlat szintl szerepkordk jogosultsdganak kiosztdsa a lefolytatandd
kdzbeszerzési eljaras tervezése soran torténik, amelyrdl a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Osztaly vezetOkének javaslatara az Igazgatd dont.

A projektvezetdk, a kdzbeszerzéssel érintett szervezeti egységek vezetdi és az altaluk kijeldlt
munkatarsak munkajogi felel6sséggel tartoznak feladataik megfelel ellatasaért.



Részben vagy egészben eurdpai unidés forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
hétszazmillié forintot elérd értékl( kozbeszerzési eljarasba az Igazgatdsag koteles felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

Tilos a kdzbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely a Kbt., vagy a Kbt. szerinti unids
értékhatart eléré6 vagy meghaladd becsilt érték(i beszerzésekre vonatkozé szabalyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet. Részekre bontas alatt azt kell érteni, amikor az
ajanlatkéré egy kozbeszerzést tobb szerzodéssel valdsit meg Ggy, hogy azok értékét kilon-
kilon veszi figyelembe a becsilt érték megallapitdsakor és ezaltal nem alkalmazza a Kbt-t,
vagy nem a magasabb érték szerint alkalmazandd eljarasi szabalyok szerint folytatja le az
egyes kbdzbeszerzési eljarasokat.

Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld
szolgaltatdsmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzdédés utjan valdésul meg, a kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasahoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsdg vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok
mUiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni. Ha az igy szamitott becsllt érték
eléri vagy meghaladja a Kbt. szerinti uniés értékhatarokat, a Kbt. Harmadik Rész szerinti
eljaras alkalmazhato olyan szerzédések megkotésére, amelyek
e Onmagaban vett becsult értéke szolgaltatds megrendelése és
arubeszerzés esetében 80 000 eurodnadl, épitési beruhazasok esetében
pedig 1 000 000 eurdnal kevesebb, és
¢ a levalasztott részek 6sszértéke nem haladja meg a megallapitott teljes
becsilt érték 20%-4at.
Ebben az esetben a Kbt. 111. § szerinti kivételek nem alkalmazhatdk.

b) Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok

A Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan az Igazgatdsag koteles minden szlikséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkerilje az O6sszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen személy, vagy szervezet az Igazgatdsdg kdzbeszerzési eljarasaban, illetve
annak el6készitésében nem vehet részt.

A Kbt. 25. § (2) bekezdése alapjan 6sszeférhetetlen és nem vehet részt a kozbeszerzési eljaras
el6készitésében és lefolytatdsdban az Igazgatésag képviseletében olyan személy vagy
szervezet, - ide értve a kOzbeszerzési szolgaltatdt, valamint az altala foglalkoztatottakat is -,
amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kulénosen
gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennalld mas
k6zos érdek miatt nem képes.

A Kbt. 25. § (3) bekezdése alapjan Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kdzbeszerzési
eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozdként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevO szervezetként az Igazgatdsag altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy, vagy szervezet, ha a
kozrem(ik6dése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.



A Kbt. 25. § (3) bekezdése alapjan Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kozbeszerzési
eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevl szervezetként az a szervezet, amelynek vezets tisztségvisel6jét, vagy
feligyel6 bizottsaganak tagjat, illetve tulajdonosat, vagy az érintett személy ko6zos
haztartasban él6 hozzatartozdjat az Igazgatdésag az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kézremikoddése az eljarasban a verseny tisztasdganak
sérelmét eredményezheti.

A Kbt. 25. § (4) bekezdése alapjan - a nyilvanosan m(kod6 részvénytarsasag kivételével -
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kézbeszerzési eljardsban ajanlattevoként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként a
koztarsasagi elndk, az Orszaggyllés elndke, az Orszaggyllés alelndke, a Kormany tagja, a
Kuria elnéke, az Orszagos Bir6sagi Hivatal elntke, a legfébb gyész, az Alkotmanybirsag
elndke, az Allami SzamvevGszék elndke, a Kozbeszerzési Hatdésag vezetGje, az Egyenld
Banasmadd Hatdsag vezetlje, a Gazdasagi Versenyhivatal vezetbje, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidoszabadsag Hatdsag vezetGje, a Nemzeti Valasztasi Iroda vezetdje, a Kozponti
Statisztikai Hivatal vezetGje, az Orszagos Atomenergia Hivatal vezet6je, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala vezetGje, a Nemzeti Adé- és Vambhivatal vezet6je, a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacids Hivatal vezetdje, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag vezetbje, a
Magyar Energetikai és Ko6zml(i-szabalyozasi Hivatal vezet6je, vagy a Magyar Nemzeti Bank
elndke tulajdondban, vagy a fenti személlyel koz6s haztartdsban él6 hozzatartozéja
tulajdonaban all6 szervezet.

A Kbt. 25. § (5) bekezdése értelmében az Igazgatdsag koteles felhivni a kozbeszerzési eljaras
el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a fenti pontok alapjan -
kilonosen az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban
torténs részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy,
vagy szervezet részvétele a kozbeszerzési eljarasban,

a) akitdl, illetve amelyt6l az Igazgatdsdg az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése érdekében
a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak megjeldlése nélkil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kézélve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az Igazgatdsag altal folytatott el6zetes piaci konzultaciéban vett
részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az Igazgatdésag a tdmogatasra irdnyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az Igazgatésdag nem
k6zolt vele a kozbeszerzési eljaras soran az 06sszes ajanlattevé vagy részvételre
jelentkez6 részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciét.

Az Osszeférhetetlenség megallapitasanal nem kizarolag a nyilvanos cégiratokbol megismerhet6
informacidk veenddék figyelembe, hanem valamennyi rendelkezésre all6é informacio.



Az Igazgatdsag nevében eljaro és az Igazgatdsag altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységébe bevont személy vagy szervezet irasban koételes nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. szerinti 0sszeférhetetlenség és eleget tesz titoktartasi
kotelezettségének. A nyilatkozat mintaja a Szabalyzat 2. sz. melléklete.

c) A Biraldbizottsag miikodése

Kozbeszerzési eljarasban a biraldbizottsagban tagként és dontéshozoként kizardlag az jarhat
el, az eljarasba kizarélag az vonhaté be, az eljarast csak az ellendrizheti, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvényben foglaltak szerint
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének eleget tett és érvényes vagyonnyilatkozattal
rendelkezik, valamint akivel szemben a Kbt. 25. §- dban foglalt 6sszeférhetetlenség nem all
fenn és errdl nyilatkozik (Szabdlyzat 2. sz. melléklet).

Az Igazgatosag legalabb haromtagu biraldbizottsagot koteles |étrehozni az ajanlatok (szlikség
esetén a hianypodtlas, felvilagositds vagy indoklas megaddasat kovetd) elbirdlasara és
értékelésére.

A Birdlobizottsag tagjai kozott legaldbb egy-egy
a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési,

jogi,

pénzlgyi

szakértelemmel rendelkezd személynek kell lennie. A szakértelem megléte akkor allapithaté
meg, ha a Biralébizottsag tagja a szakértelme szerinti terileten fels6fokl végzettséggel
rendelkezik.

A Biralobizottsag elndkét és tagjait az Igazgatd a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
vezetGjének javaslatara irasban kéri fel (Szabalyzat 5. sz. melléklet). A Biraldbizottsagi
tagsagra valé felkérés elfogadasa irdasban torténik (Szabalyzat 6. sz. melléklet).

A Biraldbizottsag elndkét és tagjait akadalyoztatasuk esetén megbizott péttagok helyettesitik.
Felkérésik és a felkérés elfogadasa a 4. pont szerint térténik.

A Birdlébizottsag elndke és tagjai feladataikat legjobb tudasuk szerint és jogviszonyukbdl ered6
kotelezettséglik maradéktalan betartasaval latjak el.

Az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége vonatkozasaban a dontési javaslatot a
Biraldbizottsag Ulésen hozza meg. A Birdldbizottsdg iléseit annak elndke hivja Ossze. A
Biralobizottsdg akkor hatarozatképes, ha legalabb harom tagja jelen van, feltéve hogy a 2.
pontban meghatdrozott szakértelem ekkor is biztositott a dontés el6készitéséhez.
A Biralobizottsag dontési javaslatait egyszerli sz6t6bbséggel hozza, szavazategyenlGség esetén
az elndk szavazata dont.

A Biralobizottsagi lésen egyenként sorra kell venni a jelentkezéseket/ajanlatokat.
A Biraldbizottsagi Ulésrél készilt jegyz6kdnyvben vizsgalt jelentkezéseket/ajanlatokat és a
vizsgalat részletes elemeit, javaslatokat, véleményeket, indokokat fel kell tlUntetni.
Az érvényes ajanlatokat a felhivasban meghatarozott értékelési szempont(ok) alapjan
értékelik.



A Biralobizottsagi Ulés jegyzOkonyve végén roviden ossze kell foglalni, hogy mely
jelentkezések/ajanlatok érvényesek/érvénytelenek és konkrét dontési javaslatot kell adni az
Igazgato részére arrdl, hogy mely ajanlatot nyilvanitsa érvénytelenné és ki legyen az eljaras
nyertese, illetve az azt koveté legkedvezOobb ajanlattevOként megjeldlt ajanlattevo.
A megallapitasok, déntési javaslatok vonatkozasaban rogziteni kell a szavazati aranyokat és
iranyokat.

Egyhangu dontési javaslat esetén a Biraldbizottsagi Ulés jegyz6konyvét az elndk irja ala,
amennyiben azonban a javaslat nem egyhangu, akkor minden tagnak ald kell irnia a
jegyzokonyvet. A jegyz6konyvhoz hozza kell csatolni a tagok altal alairt birdlati lapot, amely
legalabb a tag dontési javaslatat és annak indokolasat tartalmazza.

Ha a doéntéshozd a Biraldbizottsag hatarozataval, vagy az abban foglalt valamely dontési
javaslattal nem ért egyet, azt megfontolas végett, észrevételeinek kozlésével visszakildi a
Birdldbizottsagnak. A Biralobizottsag a dontéshozdi észrevételeket figyelembe véve ismételten
érdemi javaslatot tesz a dontéshozdénak. Ha a dontéshozé a Biraldbizottsag hatarozataval, vagy
az abban foglalt valamely dontési javaslattal nem ért egyet, jogosult attol eltéré dontést hozni.

d) Kozbeszerzési eljarasban résztvevok feladatai és felelosségi rendje

Beszerzési igényt bejelenté szervezeti egység vezet6jének, a beszerzés targya szerinti
szakagazat vezet6jének, valamint a mdlszaki igazgatdhelyettesnek a feladata, valamint a
szakmai felel6ssége kiterjed:

e a beszerzési igény a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz szlikséges id6tartam,
valamint az esetleges jovahagyasi folyamatokhoz szlikséges idGtartam
figyelembevételével idGben torténd kezdeményezésére, hogy megfelel6 idGtartam
alljon rendelkezésre a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara;

e azelvégzett és dokumentalt piackutatas adatainak ismeretében a beszerzési targy
pontos, mérheté miszaki szakmai paraméterekkel torténé megadasara;

e a becsult érték alatdmasztasanak dokumentalasara;

e az eljards meginditdsdhoz szikséges engedélyek, szakmai tdmogatd
nyilatkozatok, el6zetes egyetértések beszerzésére, az elGirt tajékoztatdk
megkuldésére;

e az adatok, informacidk pontos megadasara;

e a Kbt-nek és a vonatkozd rendeleteknek megfeleld kézbeszerzési dokumentacid
részét képez6 miliszaki leirds szakmai tartalmanak helyességére és
teljeskorliségére;

e alkalmassagi feltételek javaslatara;

e a szerzGdéstervezet elkészitésében valo kozremlkddésre;

e a medfelel6 ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd
tajékoztatas teljesitése érdekében a szakmai vélemény hataridére torténd
megaddasara a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly vezetdje részére;

e az ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai szempontbdl torténd biralatara.
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az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetén a szakmai
indoklaskérés elkészitésére;

a kOzbeszerzési dokumentum részeként elGkészitett és a nyertes ajanlat nyoman
megkoétendd szerzddés mliszaki tartalmaért valo felel6sségére;

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly vezetdjének, vagy az altala kijeldlt személynek a
feladata, valamint a felel6ssége kiterjed:

az eljarast meginditd felhivds, dokumentacidé és szerzédés, illetbleg ezek
modositasainak kézbeszerzési és jogi szempontl szakszerl el6készitésére;
egybeszamitasi szabalyok alkalmazasara;

a tdmogatast nyujtd, vagy az engedélyezési eljarast lefolytatd szervezetekkel
torténd kapcsolattartasra;

a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kils6 szervezetek &ltal végzett
ellendrzések soran adandd jelentés és tajékoztatas elkészitésére, tovabba e
kérben az adatszolgaltatasrdl valé gondoskodasra;

megfeleld eljarasi rendszer alkalmazasara;

fedezetigazolas beszerzésére;

a megfelel6 ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd
tajékoztatds megadasara az érdeklod6 gazdasagi szerepl6k részére a beszerzési
igényt bejelent6 szervezet szakmai kézrem(ikddésével;

a Kbt-ben meghatarozottak szerint a részvételi, ajanlattételi hatarido
meghosszabbitasara;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontadsi eljardsan vald részvételére,
amennyiben valamely okbdl nem elektronikusan térténik az ajanlattétel;

a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések formai el6zetes vizsgalatara;

az egyes koOzbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok (adott esetben
parbeszédek) lefolytatasarol, a lefolytatott targyaldsokrél (parbeszédekrol)
jegyzOkonyv készitésér6l és annak az adott targyaldson részt vett minden
ajanlattevivel valé alairattatasardl valé gondoskodasara;

a szlkséges hidnypétlas és felvilagositas-kérés elrendelésére, az ajanlatokban
el6forduld szamitasi hiba javitasara és az aranytalanul alacsony ar és egyéb
aranytalan vallalasok vonatkozasaban az indoklas-kérés kibocsatasara;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések birdlatanak el6készitésére;

a biralébizottsag allando tagjaként a benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok
birdlatdra, ennek sordan a Kbt. és a kapcsolddd jogszabalyok elbirdasainak
betartasara;

az eljards nyertesére és a tovabbi helyezettekre vonatkozé dontési javaslat
kidolgozasara;

a biralobizottsagi tagok biralati lapjainak 6sszegylijtésére és nyilvantartasara;

a kozzétételre vonatkozo rendelkezések betartasara;

a hirdetmények kozzétételre torténd feladasara;

a szikséges eljarasi dijak megfizetésének kezdeményezésére;

az eljaras soran esetlegesen nyujtott biztositékokkal kapcsolatos intézkedésekre;
az el@zetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételére;

az iratbetekintés biztositasara;

az eljarast lezaré dontés alapjan az Osszegezés elkészitésére és az eljaras
résztvevlinek annak eredményérél szo6ld értesitésre;

eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a megkotendd szerzddés elokészitésére;
a kbzbeszerzési eljarasok soran keletkezett valamennyi dokumentum iratkezelési
szabalyzat szerinti elhelyezésérol és tarolasardl valé gondoskodasara;
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a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetéleg a szerzddés teljesitésétll szamitott
5 évig, tovabba ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, a
jogorvoslat - birdsagi fellilvizsgalat esetén a fellilvizsgalat - jogerds befejezéséig,
de legalabb az emlitett 5 évig torténé meg6rzésérdl valdé gondoskodasra;

a szerz6dések moddositasa Kbt-nek torténé megfelelésérdl vald szakmai vélemény
adasara;

a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ feladatot
(meghivok, jegyzokonyvek, jelenlétik stb.) ellatasara;

a kozbeszerzési jogszabdlyok valtozasainak figyelemmel kisérésére és a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikségessé valo intézkedésekre vald javaslattételre.

Jogtandcsos feladata, valamint a felel6ssége kiterjed:

a kozbeszerzési dokumentacidhoz kapcsolédd szerzOdés-tervezetben foglaltak
jogszerlségére;

a megfelel6 ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez szliikséges kiegészitd
tajékoztatas teljesitése érdekében a szakmai vélemény hataridére térténd
megadasara a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztély vezetSje részére;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések jogi szempontbdl torténd biralatara.

Gazdasagi Igazgatdhelyettes, vagy az altala kijel6lt személynek a feladata, valamint a
felel6ssége kiterjed:

a beszerzés pénzligyi fedezetének rendelkezésre allasanak ellen6rzésére és a
fedezetigazolas kiallitasara;

a felmerild eljarasi dijak, és hirdetmény ellen6rzési dijak befizetésére;

a megfelel6 ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez szitkséges kiegészitd
tajékoztatas teljesitése érdekében a pénzligyi vélemény hataridére torténd
megadasara a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly vezetdije;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések pénzligyi szempontbdl torténd biralatara;
az esetleges biztositékok kezelésére;

az Igazgaté altal meghozand6 dontési javaslatok pénzigyi targyd szempontbol
torténd szakszer( elokészitésére;

a szerzOdés teljesitése soran benyujtott szamlak ellenértékének hataridére torténd
kiegyenlitésére.

Igazgatd feladata, valamint a felel6ssége kiterjed:

a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasara, valamint ezek kozzétételének,
vagy megklldésének engedélyezésére;

kézbeszerzési eljaras meginditasara;

részvételre, ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyérél vald
dontésére;

birdldbizottsagi tagsagra torténé felkérésekre;

a Birdldbizottsdg szakvéleménye és javaslata alapjan az ajanlatok/részvételi
jelentkezésekrol vald dontésre, valamint az eljarast lezard dontésre;

a Biraldbizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan egyéb, a k&zbeszerzési
eljarasok soran felmeril6é kérdésekben valé dontéshozatalra;

a kozbeszerzési tevékenység iranyitasara;

a koOzbeszerzési eljarasok kilsd, szakértd szervezettel vagy személlyel torténd
lebonyolitasdanak engedélyezésére.
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Kulsé lebonyolitd, felel6s akkreditalt kozbeszerzési szakérté (FAKSZ) feladata, valamint a
feleléssége kiterjed (a megkotott megbizasi szerzddésben az adott feladatot, valamint
felelésséget rogziteni kell):

szlikség esetén felel6s akkreditalt kOzbeszerzési szaktanacsadodi feladatok
ellatasara;

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésére;

az egyes kOzbeszerzési eljarasok soran kdzzéteendd hirdetmények elkészitésére
és megjelentetésére;

az ajanlati, ajanlattételi illetve részvételi felhivasban foglaltak szerint a
kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevok illetve részvételre jelentkezok részére
valo rendelkezésre bocsajtasara;

az esetleges helyszini konzultacid megszervezésére, megtartasara és
dokumentalasara;

az ajanlattevdk kiegészito tajékoztatasra iranyuld kérdéseinek megvalaszolasara;
indokolt esetben a felhivas vagy egyéb dokumentumok moddositasara vald
javaslattételre, a felhivas visszavonasara, a részvételi jelentkezési illetve az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara;

az  ajanlatok  bontasi eljardasanak  megszervezésére, megtartasara,
dokumentdaldsara, amennyiben valamely okbdl nem elektronikusan torténik az
ajanlattétel, valamint a bontashoz kapcsoléodéan a Kbt. altal meghatarozott
feladatok teljesitésére;

az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban, valamint egyéb
dokumentumokban és az esetleges kiegészit6 tajékoztatdsban foglaltak alapjan az
ajanlatok , jelentkezések esetleges hianyossagainak megallapitasara.

a kozbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint az ajanlattevdk,
jelentkez6k hianypdtlas benyujtasara vald felszolitasara;

az ajanlattevotol, jelentkez6tdl az ajanlatban, jelentkezésben taldlhaté nem
egyértelmd kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tisztazasa érdekében sziikség
esetén felvilagositas kérésére;

az ajanlattevotdl az értékelés szempontjabdl 1ényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapozé adatok, valamint indoklas kérésére, ha az ajanlat a megkétni
tervezett szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy
azoknak valamely 6nall6 értékelésre kerild eleme tekintetében;

sziikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozdé
adatok, valamint indokldsok kérésére az ajanlattevétdl, ha az ajanlatnak valamely
egyéb eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast;

az ajanlatok, jelentkezések és a hianypétlas sordn, illetve indoklasként vagy
felvilagositasként benyujtott dokumentumok alapjan az ajanlatok, jelentkezések
értékelésének elkészitésére;

az egyes kOzbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok lefolytatasaban
vald kozrem(ikbdésére és a targyalasok jegyzOkdnyveinek elkészitésére;

a Kbt-ben megfogalmazott kértilmények fennalldsa esetén a kdzbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasara vonatozo javaslattételére;

szakértéként a Biraldbizottsag ulésein valo részvételére;

az 0sszegezés elkészitésére és az ajanlattevOknek vald megkildésére;

a nyertes ajanlattevivel valdo megkotendd szerzédés elGkészitésére, a mar alairt
szerz6dés Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételére;

a szerz6dés modositasardl szold tajékoztatd elkészitésére és megjelentetésére;

a koOzbeszerzési dokumentumok jogszabalyban elGirt ko6zzétételérdl vald
gondoskodasra;
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e a Kbt-ban foglalt esetekben az ott megjeldlt személyeknek illetéleg
szervezeteknek vald tdjékoztatasra;

e a kozremiikodésével bonyolitott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati
forumokon az Igazgatdsag szakszer és hatékony képviseletének ellatasara;

e a kodzremilikodésével bonyolitott kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kilsé
szervezetek altal végzett ellendrzések soran adandoé jelentés és tajékoztatas
elkészitésére, tovabba e kérben az adatszolgaltatasrél valé gondoskodasra;

e akobzbeszerzéssel kapcsolatban felmeriil6 egyéb kérdésekben szakért6i tdAmogatas
nyujtasara;

az EKR hasznalataval kapcsolatos feladatok ellatasara.

e) Dokumentalasi rend (EKR-rel 6sszhangban)
- A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsa az Igazgatésag mindenkor hatdlyos iratkezelési
szabdlyzatédban foglaltaknak megfeleléen torténik, a Kbt. és kapcsolédd jogszabalyok
figyelembevételével.

- A ko6zbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly altal elGirt formaban
(kozbeszerzési hirdetmények, 6sszegezés, stb.), részben a jelen Szabalyzat mellékletét képez6
mintadokumentumok alapjan, részben formalis el6irdsok nélkil készlilnek. Formalis el6irdsok
és el6re rogzithetd6 pontok nélkil készilt feljegyzéseknek azonban megfeleléen indokolt
allasfoglalast kell tartalmazniuk.

- A kOzbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatasanak és a szerzOdés teljesitésének
dokumentalasi kotelezettsége a kdozbeszerzési eljaras Igazgatdsag részérdl eljard valamennyi
résztvevOjét a meghatarozott feladatai szerint terheli.

- Az Informatikai Osztaly vezetdje felel a kdzbeszerzési folyamat informatikai tdAmogatasaért,
valamennyi szervezeti egység pedig ezen informatikai rendszer hasznalataért.

- Az EKR-be az Igazgatdsag Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatdban meghatarozott eljarasrend
szerint jovahagyott dokumentumok kerilnek feltoltésre.

f) Kozponti engedélyezés kozbeszerzési eljarasokban

Az Igazgatésdg koOzbeszerzései soran koteles a Belligyminisztérium fejezet koltségvetési
gazddalkodasanak rendjérél szo6ld 4/2015. (IV. 10.) BM utasitas eldirasait betartani.

g) Szerzédéskotés és a megkotott szerzodés modositasanak szabalyai

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly az eljarast lezaré déntés alapjan eldkésziti az
0sszegezést, valamint értesiti az eljaras résztvevoit annak eredményérdl.

Az Osszegezés kikildését kovetéen meg kell kezdeni az aldirdsra keril6 szerz6dés
el6készitését.

A szerzOdés alairdsara csak a Kbt. szabalyai szerint, csak a szerz6déskotési moratérium lejartat
kovetden kertilhet sor.
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A kozbeszerzési eljardas eredményeképpen megkodtendd szerzddés alairasa soran a hatalyos
gazdalkodasi szabalyzat szerint kell eljarni. A szerzddésben pontosan meg kell jeldlni a
teljesités igazolasara jogosult személyt és beosztasat. A szerz6désben ki kell kotni, hogy a
nyertes ajanlattevé részére kifizetésre csak teljesitésigazolas alapjan keriilhet sor.
Kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotésre kerilt szerz6dés alapjan kifizetést csak a
Kbt. 135-136. §-aiban elGirtak betartasaval lehet teljesiteni

Az Igazgatdsag koteles a lefolytatott kozbeszerzési eljarasrol szold tajékoztatot a szerzédés
megkotését kovetd 3 munkanapon belill kézzétenni és ezt kovetéen a szerzddést a hatdlyos
jogszabalyoknak megfeleléen haladéktalanul régziteni az EKR rendszeren keresztiil.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dés maodositasara vonatkozo jogi
feltételek fennalldasat meg kell vizsgalni. A szakmai felel6s irasbeli, indokolt el6terjesztése
alapjan a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly, illetve esetlegesen a kiilsé lebonyolitd
késziti el a szerz6dés maddositas tervezetét. A szerz6dés modositas tervezetét az Igazgatasi és
Jogi Osztaly jovahagydasa utan az azt megalapozé dokumentumokkal jovahagyasra el6terjeszti
az Igazgatdénak.

Az Igazgatéi dontést kévetben a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly véglegesiti a
szerz6dés moddositasat, gondoskodik a jovahagyasi folyamat lefolytatasarol.

A kbdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dés modositasanak alairasa soran
a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat szerint kell eljarni. A szerz6désmodositds engedélyezési
folyamata megegyezik a szerz6déskotés engedélyezési folyamataval.

Az Igazgatdsag koteles a megkotott szerz6désmaddositasrol, a szerz6dés modositasat kovetd 5
munkanapon bellil, a tdjékoztatét tartalmazoé hirdetményt megklldeni koézzétételre és ezt
kovetéen haladéktalanul, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en, a szerz6désmaodositast az
EKR rendszerben rogziteni.

h) Kozzétételi szabalyok

Az Igazgatosag a kovetkez6 adatokat, informaciokat sajat honlapjan kozzéteszi:
e az esetleges in house szerz6déseket;

Az adatok, informacidk Igazgatésag honlapjan térténd kozzétételére vonatkozd kérelmet a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly kildi meg a kozzétételért felel6s szervezeti
egység részére.

Az Igazgatdsag koteles az EKR-ben kbzzétenni:
e a kozbeszerzési tervet és annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
e az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetéen haladéktalanul;
e a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsardl sz6l6 0sszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkuldéssel egyidejlileg;
e aKbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
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Az Igazgatdsag koteles az EKR-ben kozzétenni:

e a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott  szerzOdéseket a  szerz6déskotést, valamint a
szerz6désmodositadsokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

e a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdéseket, valamint
szerz6désmodositdsokat a jogszabaly altal elGirt hirdetmény megjelenését kdvetben
haladéktalanul.

i) Belso ellendrzés szabalyai

Az Igazgatdsag belso ellen6re az éves ellenGrzési terv szerint folytatja le a beszerzésekkel
kapcsolatos ellen6rzését.

j) Unios projektekre vonatkozé plusz szabalyok

Az Uniéds fejlesztésekbdl megvaldsuld projektek esetében figyelembe kell venni, a fejlesztés
alapjaul szolgald forrasra vonatkozo hatalyos jogszabalyok elGirasait.

k) Kozpontositott kozbeszerzés (KEF) specialis szabalya

A 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1. szdmu mellékletében felsorolt kiemelt termékek
beszerzése esetén, amennyiben nem kell alkalmazni a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletet,
9/2011. (III. 23.) BM rendeletet, valamint a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet elGirasait, a
kézpontositott kdzbeszerzésre, a jelen cim specialis szabalyait kell alkalmazni.

A kodzpontositott kozbeszerzési rendszer miikodtetéséért a kézponti beszerz6 szerv felel6s. Az
Igazgatdsag, mint rendszert igénybe vevd ajanlatkérd felelds a kozbeszerzés altala lefolytatott
részeinek megvaldsitasaért, igy kllontsen a kozponti beszerzé szerv altal mikddtetett
dinamikus beszerzési rendszer keretében torténd beszerzésért, vagy a kdzponti beszerz6 szerv
altal kotott keretmegallapodas alapjan - a verseny Ujboli megnyitasaval vagy anélkul - torténd
beszerzésért.

Az Igazgatosag a kézpontositott kdozbeszerzési rendszerbe bejelentkezett.

A kozpontositott kozbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és
felhasznaléi adatokban bekévetkezett valtozasokat az admin 6t munkanapon belll koételes
atvezetni.

A megrendelések teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairdl és minésitésérdl a kdzponti
beszerz6 szervezetet a kozpontositott kozbeszerzési portalon keresztil az illetékes szervezeti
egység KEF hozzaféréssel rendelkezd kdzalkalmazottja koteles tajékoztatni.

Az Igazgatodsag a kiemelt termékek beszerzése esetén sajat hatdskorben is megvaldsithatja a
beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 7. § szerint, de csak az ott leirt feltételek
fennallasa esetén.

A sajat hataskorben vald beszerzés nem jelenti azt, hogy nem kell eleget tenni az altaldnos
kozbeszerzési kotelezettségnek. Emiatt, amennyiben a beszerzés becslilt értéke eléri, vagy
meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokat, akkor a sajat hataskorl beszerzést kézbeszerzési
eljaras keretében kell megvaldsitani. A sajat hataskdrben megvaldsitani kivant kozbeszerzés
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becsilt értékének kiszamitasa soran pedig mindazon beszerzések értékét egybe kell szamitani
- flggetlendl attdl, hogy azokat a kdézpontositott kdzbeszerzési rendszer keretében vagy sajat
hataskorben szerezte be - amelyek vonatkozasaban fennallnak a
Kbt. 18. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételek.

A kOzpontositott kdzbeszerzés vonatkozasaban az igényeket - amennyiben a kdzponti beszerz6
szervezet mas hataridét nem allapit meg - haromhavonta el6re, rendkivili slirgdsség esetén
haladéktalanul, de legkés6bb a beszerzés megkezdésekor kell bejelenteni a kdzpontositott
kdzbeszerzési portalon. Az igénybejelentésért az illetékes szervezeti egység KEF hozzaféréssel
rendelkez6 kdzalkalmazottja a felelGs.

A kozpontositott kozbeszerzés keretében az orszagosan kiemelt termékek kérében megjelélt,
az Igazgatdsag altal beszerezni kivant sajtétermékek megrendelése a Kozbeszerzési Ellatasi
Féigazgatosag altal mlikodtetett SELL portalon torténik.

A SELL portdlhoz az Igazgaté altal kijelolt kapcsolattartd, mliszaki titkar rendelkezik
hozzaféréssel. A miszaki titkar koteles

- a Kbdzbeszerzési Ellatasi FOigazgatdsag altal biztositott, a sajtétermékek igény bejelentésére
nyitva allé idékeret alatt az igazgatdsagi igényeket rogziteni,

- hibas vagy hidnyzo sajtotermék pétlasat vagy cseréjét 5 munkanapon belll bejelenteni,

- a sajtétermék lemondasat illetve barmilyen, a szolgaltatast érinté valtozadst 5 munkanapon
bellil a SELL portalon bejelenteni.

1) Kozpontositott kozbeszerzés (301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet ala tartozo
beszerzések) specialis szabalyai

A Digitdlis Kormanyzati Ugynokség Zartkér(ien M{ikédé Részvénytdrsasag altal lizemeltetett
Portalon az Igazgatdsagon kapcsolattartasra kijel6lt személy az Informatikai Osztaly vezet6je,
valamint a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly vezetdje. .

Az Informatikai Osztaly vezetGje, az Igazgatdsag aktualis informatikai kérnyezetrdl és az el6z6
év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairdl minden év januar 30. napjaig
a DKU-nek a Portdlon az ott meghatdrozott struktira és adattartalom szerint részletezve
beszdmol.

Az Informatikai Osztdly vezetdje, a DKU részére a Portdlon meghatdrozott struktira és

adattartalom szerint az éves informatikai beszerzési tervet és az éves informatikai fejlesztési

tervet a targyévet megel6z6 év szeptember 30-ig feltdltés keretében megkdldi.

Beszerzési igények Portalon keresztlili megklildése az Informatikai Osztaly vezetGjének a

feladata az aldbbiak szerint:

e az informatikai beszerzésre vonatkozdé az Informatikai Osztaly altal el6készitett és az

Igazgato altal jovahagyott igényt, az igény felmerilését koveté 5 munkanapon belul kell
megkdldeni;
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e arendkivlli informatikai beszerzésre vonatkozd az Informatikai Osztaly altal el6készitett
és az Igazgato altal jovahagyott igényt, az igény felmerilését kéveté 5 munkanapon
beldl kell megkuldeni;

e az lUzemszer( mikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozé az
Informatikai Osztaly altal elGkészitett és az Igazgatd altal jovahagyott igény
felmerillését kovetéen haladéktalanul kell megkildeni.

Az Igazgatdsag a beszerzést sajat hataskorben is megvaldsithatja a Korm. rend. 13. §-aban
foglaltak szerint.

Az Igazgatdésag koteles a megvaldsitott informatikai beszerzés eredményeképpen kotott
szerz8dést annak aldirdsatdl szamitott 5 munkanapon beliil a DKU részére megkiildeni.

m) Kozpontositott kozbeszerzés (162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet ala tartozo
beszerzések) specialis szabalyai

Az Igazgatdsag nevében jogosultsaggal a milszaki titkar rendelkezik a Nemzeti Kommunikacids
Hivatal Kézpontositott Kozbeszerzési Portaljan.

A mdszaki titkar koteles a Portalon meghatarozott tartalom és struktira szerint az éves
kommunikacids tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet a targyév januar 15. napjaig a
Portalon keresztlil a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalnak megktldeni.

Beszerzési igények Portalon keresztili megkiildése a mdlszaki titkar feladata az aldbbiak
szerint:

e a kommunikacios beszerzésre, valamint a rendezvényszervezésre vonatkozd, a mUiszaki
titkar altal elGkészitett és az Igazgatd altal jovahagyott igényt, az igény felmerilését
kéveté 5 munkanapon belil kell megkduldeni;

e a rendkivili sirg6sséget igényl6, a mlszaki titkar altal el6készitett és az Igazgato altal
jévahagyott igényt, az igény felmerilését kdvetbéen haladéktalanul, de legkésdébb 5
munkanapon belll kell megkildeni;

Az Igazgatdsadg a beszerzést sajat hatdskorben is megvaldsithatja a Korm. rend. 11. §-aban
foglaltak szerint.

Az Igazgatdsag koteles a megvaldsitott kommunikacids beszerzés, a szponzoracid, valamint a
rendezvényszervezés eredményeképpen kotott szerzédést annak aldirasatdl szamitott 5
munkanapon bellil a Nemzeti Kommunikacios Hivatal részére megkuldeni.

Az Igazgatosag a kommunikacids beszerzés és szervezetfejlesztési beszerzés alapjan kotoétt
szerz6dés teljesitése és modositasa soran a Kbt.-t koteles alkalmazni.
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V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabdlyzat 2022. 04.

01-én lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba Iépését kovetben indult kdzbeszerzési eljarasokban,
illetve az azt kovetben megkezdett beszerzésekben kell alkalmazni. A hatdlybalépés napjaval
egyidejlleg hatdlyat vesziti a 1I/2020. sz. Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat, melynek
rendelkezéseit a folyamatban lév6 eljarasokban még alkalmazni kell, azzal, hogy amennyiben ezen
Szabalyzat a kozzététel, dokumentalas, iratmegé6rzés, iratmegkildés korében tobblet feladatokat ir
eld, akkor ezen feladatokat a folyamatban 1évé eljarasokban is teljesiteni kell.

A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat fellilvizsgalataért és aktualizalasaért a Vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési Osztaly vezetbje felel. A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatot évente szikséges
feltlvizsgalni.

1. sz. melléklet

A kozbeszerzésekhez kapcsolodo fobb jogszabalyok

- 2015. évi CXLIII. térvény a kdozbeszerzésekrol

- 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro
okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési m(iszaki leirds meghatarozasanak modjarol.

- 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzasok, az épitési beruhdzasokhoz
kapcsolddo tervezGi és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

- 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet, a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazé tdmogatasok
felhasznaldsanak rendjérdl

- 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol

- 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljardas eredményeként megkotott
szerz6dések teljesitésének és mobdositasanak Kozbeszerzési Hatdésag altal végzett
ellenGrzésérdl

- 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol

- 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai
unios alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl
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168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a k&zpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl

301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint
a Digitdlis Kormanyzati Ugynoékség Zartkérlen MiikodSé Részvénytdrsasdg és a kormanyzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérol

44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fenndlldé egyes ellatasi
kotelezettségekrdol, a termékek és szolgdltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl

162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél jogalldsardl és a
kormanyzati kommunikacids beszerzésekrol

9/2011. (III. 23.) BM rendelet a blintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a biintetés-
végrehajtasért felelds miniszter vezetése, irdnyitdasa vagy fellgyelete ald tartozé szervek
iranyaban fennallé ellatasi kotelezettségrél, a fogvatartottak kotelez6é foglalkoztatasa
keretében el6allitott termékekrél és szolgaltatasokrdl, azok atadas-atvételérél és az
ellentételezés rendjérdl

45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dijrol.

4/2015. (IV. 10.) BM utasitds a Belligyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak
rendjérol.

Racz Miklés
igazgatd
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II.

III.

Iv.

TARTALOMIEGYZEK

Fejezet - Altalanos rendelkezések
a) Szabalyzat-alkotdsi és adatkozlési kotelezettség
b) Kézbeszerzési terv készitése

Fejezet — K6z0s szabalyok

1. A beszerzési folyamat bemutatasa

a) Becsllt érték meghatarozasa (egybeszamitas szabalyai)
b) Beszerzési igénybejelentés mindsitése

Fejezet — Kozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartoz6 beszerzésekre
vonatkozo kiilonleges szabalyok
a) Kozponti Ellaté Szerv beszerzései ,,BV beszerzések”

b) A Kbt. hatalya ald nem tartoz6 beszerzések

Fejezet - Kbzbeszerzési szabalyok

a) Altaldnos kodzbeszerzési szabalyok

b) Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok

c) A Birdldbizottsag miikodése

d) Kozbeszerzési eljarasban résztvevok feladatai és feleldsségi rendje

e) Dokumentalasi rend (EKR-rel 6sszhangban)

f) Koézponti engedélyezés kozbeszerzési eljarasokban

g) Szerzddéskotés és a megkotott szerz6dés modositasanak szabalyai

h) Kozzétételi szabalyok

i) Belsé ellen6rzés szabalyai

j) Unids projektekre vonatkozd plusz szabalyok

k) Kozpontositott kozbeszerzés (KEF) specialis szabalya

I) Kozpontositott kozbeszerzés (301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet ald tartozé

beszerzések) specidlis szabalyai

m) Kozpontositott kozbeszerzés (162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet ala tartozo

beszerzések) specidlis szabalyai

Fejezet - Zaro rendelkezések
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