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Az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Aht.
vhr) 13. § (5) bekezdésében és az Eszak-magyarorszagi Viziigyi Igazgatésig Szervezeti és
Mikédési Szabélyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak alapjan az Fszak-magyarorszagi
Viziigyi Igazgatésig (a tovabbiakban: Igazgatosag) tigyrendjét (a tovibbiakban: Ugyrend) az
alabbiak szerint szabalyozom.

Az lIgazgatésaig mikodésének részletes szabalyairél a hatalyos SZMSZ alapjan az aldbbi
Szabalyzatot adom ki.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Adatok

Az Igazgatdsag alapadatait az SZMSZ 3. pontja tartalmazza.

2. Az ugyrend hatalya

Az Ugyrend hatilya kiterjed az Igazgatésig valamennyi szervezeti egységére, az lgazgatdsig
valamennyi kézalkalmazottjara, munkavallaljara, valamint kozfoglalkoztatottjara.

3. Az Igazgatosag jogallasa

Az Igazgatosag jogallasat szabalyozo jogszabalyokat az SZMSZ 2 pontja tartalmazza.
Az Igazgatdsagot egyszemélyi felel6s vezetSként az igazgatd vezeti.

II. fejezet
Az igazgatdo kdzvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozé
szervezeti egységek, illetve azok nevesitett feladatai

1. Igazgatasi és Jogi Osztaly

1.1.  Jogi feladatok:

a) Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasok esetén tajékoztatast ad a vonatkozo
igazgatdl utasitas szerint.

b) Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

c) Szerzédéseket, mintaszerz&déseket készit.

d) Segitséget nyujt a szerz6dések elkészitésé¢hez.

e) Felilvizsgalja a szerzédéseket a szerz6déskotés rendjérol szolo igazgatoi utasitas szerint.

f) Kozremkddik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban.

¢) Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositasaval kapcsolatos jogi feladatokat.

h) Koézremkodik a kartéritési igyek lefolytatasaban.

1) Birtokhaboritasi, szabalysértési, buntetéigyek esetén eljarast kezdeményez.

) Kozremikodik a kovetelések jogi tton torténd behajtasaban.

k) Ellatja a peres és peren kiviili eljarasokban, valamint a hatdsagi eljarasokban az Igazgatosag
jogl képviseletét.

) Ellatja a munkaltat6i kdlesonnel kapesolatos tigyintézést.



m)

n)

0)
p)

1.2.

2)

b)
5

d)

©)
)

g
h)

i)
)
k)

)

1.3.

)

Az illetékes egység bevonasaval kivizsgaltatja a kozérdekt bejelentéseket és panaszokat,
nyilvantartja azokat, koordinalja a vizsgalat lefolytatisat, megteszi a sziikséges jogi
intézkedéseket.

Elokésziti és elkésziti az ingatlanbérleti szerzédéseket, illetSleg a szikséges palyazati
eljarasokat lefolytatja, amely soran szorosan egyuttmikodik az érintett szervezeti egységekkel;
elvégzi a tovabbi jarulékos feladatokat.

Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igényl6 feladatokban.

Ellaa az ISO 9001:2008 ¢és ISO 14001:2004 szabvanyok el6irasai szerinti integralt
rendszerben a dokumentaciofelelSsi feladatokat.

Igazgatasi feladatok:

Ellatja az Igazgatésag szervezeti rendjének kialakitasaval kapcsolatos szervezeti és az
egységek kozotti koordinacios feladatokat.

Iratkezelési feladata keretében az Igazgatosag tigyiratkezelésének altalanos iranyitoja.

Végzi a b) ponttal kapcsolatos feladatokat, ellenérzést, az Igazgatdsagra beérkezé iratok teljes
kord ugyiratkezelését, a postabontast, érkeztetést, iktatast, irattarazast és a selejtezést, a
vonatkozo szabalyzatok szerint.

Ellatja az Igazgatésag kezelésében 1évé védelmi szallashelyek védekezésen kiviili id6szakban
torténd igénybevételével és a foglalkoztatottak rekreacidjaval kapcesolatos feladatokat.

Ellatja és koordinalja a Kollektiv Szerzédéssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az adatvédelemmel, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatokat.

Elkésziti az osztaly feladatkorébe tartozo szabalyzatokat, igazgatol utasitasokat.

Véleményezi a mas szervezeti egység altal el6készitett szabalyzatokat, igazgatoi utasitasokat,
Naprakész modon vezeti az Utasitastarat.

Elvégzi a munkakéri szolgalati lakasok kiutalasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat; a
fizetend6 bérleti dij szamlazasa irant intézkedik.

Ellatja az Igazgatdsag kozalkalmazottaival kétendS lakasbérleti szerzédésekkel kapcesolatos
feladatokat.

Ellatja a kozalkalmazottak Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozatathoz kapcsolédo
engedélyeztetési feladatokat.

Ellatja az Igazgatésag kozpontjaban mukéds belépteté rendszer operatori feladatait, ennek
keretében kiallitja, bevonja, illetve nyilvantartja a belépSkartyakat.

A Kozgazdasagi Osztallyal egyittmikodve intézi a kilfoldi kikildetéseket, az ehhez
kapcsol6do utasbiztositasok lejelentését.

Nyilvantartja és megrendeli a bélyegzéket, valamint gondoskodik azok szikség szerinti
karbantartasarol.

Gondoskodik az Utazasi utalvanyok elkészitésérol, szétosztasarol.

El6késziti a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités engedélyezését.

A felmertld jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tajékoztatja az igazgatot,
illet6leg helyetteseit és tanacsot ad a szervezeti integritast sért6é esemény orvoslasahoz.

Ellatja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szolo
kormanyrendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasat végzé
szervezeti felel6s feladatait.

Ellatja az igazgatésag belsé kontrollrendszerérdl szolé szabalyzatban foglaltak szerint a
szervezetl integritast sérté események kezelésének felelése feladatait.

Humainerd-gazdalkodasi feladatkérben:

Végzi az Igazgatésaig humanpolitikai tevékenységének koézponti szakfeladatait és
Osszehangolja a vezetdk ilyen iranya tevékenységét.



Kidolgozza az emberi eréforrasokkal valé gazdalkodas koncepcidit, ellenérzi, értékeli és
elemzi végrehajtasukat.

Kezdeményezi, el6késziti az Igazgatdsag feladataira orientalt személyi allomany tervezését és
munkaerd-struktura kialakitasat, kivalasztasat.

El6késziti a kozalkalmazottak alkalmazasaval, besorolasaval, a kozalkalmazotti jogviszony
megsziintetésével, a jubileumi jutalommal kapcsolatos iratokat.

Ellatja a kozfoglalkoztatasi programra vonatkozo6 palyazati anyag el6készitésével Gsszefliggd,
illetve a Munkatigyi Kézponttal torténé kapcesolattartas soran felmerilé feladatokat, részt vesz
a kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolodé munkatigyi feladatok ellatasaban, és annak
ellenérzésében.

Koordinalja a kézalkalmazottakra vonatkoz6 mindsitési rendszert.

Felterjesztésre el6késziti a miniszteri kitintetések javaslatat.

Részt vesz a személyi kérdések dontésre vald elGkészitésében.

Részt vesz a humaner6-gazdalkodasi munkat érint6 szamitastechnikai alkalmazasok
fejlesztésében, a mikodtetéséhez szitkséges belsé informacios rendszer kidolgozasaban.
Elkésziti az oktatasi munka alapjaul szolgald éves oktatasi és beiskolazasi, képzési terveket,
el6késziti a tanulmanyi szerzédés megkotéséhez szikséges javaslatokat, majd a szerzédés
megkotése utain gondoskodik a szerz6désben foglaltak betartasarol.

Gondoskodik a munkaerével kapcsolatos statisztikai adatok gyGjtésérol, értékelésérol és az
eléirt jelentések hataridére torténd elkészitésérdl.

Elemzést készit a foglalkoztatott 1étszamrol, fluktuacié vizsgalatokat végez.

Kozremikodik a szervezeti egységvezet6i munkakorvaltozas esetén a munkakor atadas-
atvételében.

Ellatja a biztositotti jogviszonyra vonatkozo bejelentéssel kapcsolatos el6készité feladatokat.
Megallapitja és nyilvantartja a kozalkalmazottak fizetett szabadsagat.

Intézi a fizetés nélkiili szabadsagok engedélyezését.

Biztositja az esélyegyenléségi munkatarsat, ellitia az ezzel kapcsolatos teenddket
(Esélyegyenléségi  terv  elkészitése, annak  betartatiasa, palyazatok benyujtasahoz
esélyegyenlGségi  vallalasokat fogalmaz meg, adatokat szolgiltat az esélyegyenlGség
megvalosulasardl).

Nyilvantartja a személyi anyag részeként a Hivatali Kapu felhasznal6i jogosultsaghoz
kapcsolodo felelGsségi nyilatkozatokat.

Koordindlja jogi szempontok alapjan a kozfoglalkoztatasi jogviszony megszinésével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a Szocialis Bizottsag mikodésével kapcesolatos teenddket.

Kootdindlja a kézalkalmazottak kételezé tovabbképzési rendszerének mikodtetését, biztositja
a tertleti adminisztratori feladatokat ellit6 munkatarsat.

Ellatja a teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, biztositja a
helyi timogatoi feladatokat ellaté munkatarsat.

Ellata az ISO 9001:2008 és ISO 14001:2004 szabvanyok el6irasai szerinti integralt
rendszerben az oktatasi felel6si feladatokat.

Az osztaly az arviz- és belvizvédekezésben, valamint a vizminéségi karelharitasban a Vizmindségi
Karelharitasi Szabalyzatban meghatarozottak szerint vesz részt.

a)

b)

2. Titkarsag

2.1.  Altalanos titkarsagi feladatkorben:

ellatja az altalanos titkarsagi teenddket (kilondsen a levelezés, iratkezelés - elektronikus és
hagyomanyos - hatarid6k nyilvantartisa, igazgatéi posta bontasa, érkeztetése, szignalasa
soran),

végzi a vezetés koordinald és iranyitd tevékenységéhez sziikséges adatok Gsszegyljtését és
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feldolgozasat, illetve arroél folyamatos tajékoztatast ad,

el6késziti az igazgatoi értekezleteket, illetve az elfogadott javaslatok alapjan az emlékeztetSket
¢és kiadja az intézkedéseket, illetve az igazgat6i hatirozatokat, nyilvantartja és figyelemmel
kiséri a hataridSs feladatokat,

Osszegyljti az igazgatoél beszamolokhoz szitkséges adatokat és azok alapjan elkésziti a
beszamolo-tervezeteket,

el6késziti a Beligyminisztérium ¢és az Onkormanyzati szervek részére elkiildendd
beszamolokat, jelentéseket,

ellatja az igazgatoi jogkérben fenntartott Ugyiratok tgyirat-kezelési feladatait, kezeli az
igazgatol irattarat,

ellatja az igazgatdi reprezentaciéval kapcesolatos feladatokat, az ezzel Osszefiiged gazdalkodasi
és nyilvantartasi tevékenységet.

2.2. A sajtotevékenység, a tajékoztatas és a tarsadalmi kapcsolatok terén:
informaciot ad a kozszolgalati, megyei és helyi nyomtatott és elektronikus sajtd részére,
kapcsolatot tart az Orszagos Vizigyi Féigazgatosaggal (a tovabbiakban: Féigazgatosag), a
Beltgyminisztérium Sajté Osztalyaval,
szerkeszti az Igazgatésag ,,VIZEINK" cimi informacios lapjat, a terjesztést feltigyeli,
ellenérzi az Igazgatdsag hivatalos internetes feltiletein megjelend mas szervezeti egységek altal
szolgaltatott tartalmakat,
szerkeszti a kiadvanyokat, cikkeket, prezentacidkat és kozremiikodik azok szerkesztésében
vald,
szervezi az igazgatdsagi kiadvanyok, széréanyagok nyomdai és terjesztési munkait,
szitkség esetén valaszcikket, illetve helyreigazitast jelentet meg,
gondoskodik a szakmai és ismeretterjesztési célokat szolgalé foté és vided anyagok
készitésérdl,
szervezi és szerkeszti az aktualis eseményekkel, vizkarelharitassal kapcsolatos tajékoztatokat a
Beligyminisztériummal és a Féigazgatosaggal egyeztetve,
figyelemmel kiséri az orszagos, megyei, helyl nyomtatott és elektronikus sajtot, informalédik
az Igazgatésag mikodési tertletén torténd viziugyi eseményekrol,
szervezi az Igazgatdsag nemzetkdzi és belféldi rendezvényeit, protokoll tigyeit,
intézi a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Levéltarral, valamint a Magyar Kornyezetvédelmi és
Viziigyi Mzeummal kapcsolatos feladatokat,
koordinalja és intézi az Igazgatosagot érinté EU projektek PR és kommunikacios feladatait.

3. Belsé ellendr

A bels6 ellenérzést végzé személy munkdjat a hatalyos jogszabalyok, a nemzetkozi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kézzétett belsé ellenérzési standardok, dtmutatdk
tigyelembevételével, valamint a belsé ellen6rzési vezetd altal — az allamhaztartasért felelés
miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési kézikonyv minta megfelel6 alkalmazasaval —
kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetSje altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv
szerint végzi.

Ha az Igazgatdsagon egy f6 latja el a belsé ellendrzést, akkor a belsé ellenérzést ellatéd személy a
jogszabalyokban meghatirozott belsé ellenérzési vezetdi feladatokat is végrehaijtja.

A belsé ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilonosen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint
az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belsé ellen6rzés bizonyossagot adé tevékenysége korében ellatando feladata:
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elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mukodésének
jogszabalyoknak és  szabalyzatoknak val6  megfelelését, valamint —mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamolok
valodisagat,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockazati tényezsk, hianyossagok megszintetése, kikiszobolése vagy
csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv muikodése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

nyilvantartani és nyomon kévetni a  belsé  ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

A bizonyossagot ad6 tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:

a) szabalyszerdségi ellenérzés,
b) pénzigyi ellenérzés,

c) rendszerellenérzés,

d) teljesitmény-ellenérzés,

e) informatikai ellenérzés.

A tanacsado tevékenység keretében ellathaté feladatok:

)
b)
0
d)

©)
)

A

a)

b)
9

)

vezet6k tamogatasa az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével,

pénziigyi, targyi, informatikai és humaner6forras-kapacitasokkal valoé ésszertibb  és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyul6 tanacsadas,

a vezetGség szakértSi tamogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és
a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében,
tanicsadas a szervezeti struktirak racionalizaldsa, a valtozasmenedzsment teriiletén,
konzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,

javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése és a
bels6é kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsé
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

ITI. fejezet
miszaki igazgaté-helyettes kézvetlen iranyitasa és feliigyelete
ala tartoz6 szervezeti egységek, valamint azok feladatai

1. Miszaki koordinacio és tigykezelés

az érkeztetett, miszaki szakteriletet érinté ugyiratok folyamatos figyelemmel kisérése az
Ugykovetési rendszerben az érkeztetést6l a kiadmanyozasig, illetve irattarazasukig;
szitkség esetén intézkedések megtétele az tgyek hataridére torténd elintézése érdekében,
ellatja az Igazgatdsagon rendszeresitett Ugykovetési rendszer adatgazda feladatait,
kozremikodik az Igazgatdsag Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott kévetelmények
érvényesitésében az tigykovetési rendszerben.

1.1. Munkavédelem, Kézponti gépészeti iranyitas teriiletén:
ellatja az Igazgatosag, mint gazdalkodd szervezet munkavédelemmel kapcsolatos feladatainak
megszervezését, a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. torvényben meghatarozott
munkabiztonsagi szaktevékenységeket, illetve a munkabiztonsigra és a foglalkozas -



egészségiigyre vonatkozo jogszabalyokban a gazdalkod6 szervezet részére meghatarozott
feladatok végrehajtasanak megszervezését,

b) kidolgozza az erre vonatkozo belsé utasitasokat, ellendrzi azok végrehajtasat,

c) vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat, szolgaltatja a szakteriletre vonatkozé
statisztikai adatokat.

1.2. Projektiranyitas és menedzselés feladatkorben:

a) a projektmenedzsment szervezet operativ feladatainak ellatasat iranyitja, feligyeli és
koordinalja a PM szervezet allomanyaba tartozo6 személyek munkajat,

b) koordinalja a projektek el6készitésében és megvaldsitasaban résztvevé partnerszervezetek
munkéjat, kozottik a folyamatos kapcsolatot, informaciéaramlast biztositja, rendszeres
tajékoztatokat, értekezleteket szervez,

c) kapcsolatot tart a Fodigazgatosaggal, a felettes ¢és iranyitd szervezetekkel, érintett
hatésagokkal, 6nkormanyzatokkal,

d) részt vesz a projekt keretei k6zott megrendezett konferenciakon, férumokon,

e) részt vesz a tamogatasi kérelmek és tamogatasi szerz6dések elkészitésében, segitséget nyujt a
szitkséges dokumentaciok 6sszeallitasaban,

f) ellatja és koordinalja a projektek lebonyolitasa soran sziikséges adminisztracios feladatokat,

2) kozremikodik a kbzbeszerzési eljarasok elékészitésében, lefolytatasaban,

h) kozremukodik a projekt soran felmerild vallalkozasi szerz6dések elkészitésében,

1) nyomon koveti a szerzédések teljestlését, koordinalja és ellendrzi a szerzédésekkel
kapcsolatos feladatokat, (részt vesz a szerzédésmodositasok el6készitésében, részt vesz a
valtozas bejelentSk elkészitésében és a teljesités igazolasok Osszeallitasaban),

j)  koordinalja a projektben résztvevs vallalkozokat, biztositja a megrendel6 és a vallalkozok
kozotti kapesolattartast, lefolytatja a szitkséges egyeztetéseket,

k) megszervezi és lebonyolitia a munkateriilet és muszaki atadas-atvételi eljarasokat,
koordinacids értekezleteket,

)  részt vesz a helyszini bejarasokon, szemléken, ellenérzéseken,

m) Dbiztositja a PR munkahoz szitkséges informacidkat,

n) részt vesz valamennyi, a projektet érinté szakmai és vezet6i megbeszélésen,

o) ellatja projektek muszaki, szakmai képviseletét a tarsszerveknél, felettes szerveknél,

p) ecllenbrzi a kifizetési kérelmeket, idészaki és zardé beszamolokat, figyelemmel kiséri a
szitkséges hianypotlasok teljesiilését, ellendrzi a projektekkel kapcsolatos dokumentacidkat.

2. Arvizvédelmi és Folyogazdalkodasi Osztaly

2.1. Altalanos szakagazati tevékenység terén:

a) kozremikodik a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a kistérségl, valamint
telepiilési tertletfejlesztési koncepcidk és programok véleményezésében, koézremikodik a
kiemelt térségek és a megyék tertiletrendezési tervének, teleptilésfejlesztési teleptilésrendezési
terveinek a véleményezésében,

b) kozremikodik a viztigyi kutatasi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben,

c) kozremtkodik a  szakteriletét érintéen a miuszaki elSirdsok, szabvanyok, iranyelvek
kidolgozasaban, kozremkodik a nemzetkdzi, kilondsen a hatarvizi egyezményekbdl adodo
feladatok ellatasaban,

d) Osszeallitja, aktualizalja, vezeti és archivalja a szakagazat alapdokumentumait, az el6irt
szakagazati jelentéseket, anyagokat és a szakagazati nyilvantartasokat, nyilvantartasi terveket

e) kidolgozza a szakagazat éves, k6zép- és hosszua tava terveit,

f) koézremkodik a szakagazati K+F tevékenységben, a szakagazati informaciés rendszer
mukodtetésében,

@) kozremikodik a jogszabaly-alkotasi tevékenységben, a szakagazati el6irasok, szabvanyok,
iranyelvek kidolgozasaban,
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kozremikodik a szakagi éves tizemeltetési-, fenntartasi-, az arvizvédelmi, folyogazdalkodasi és
a nagymutargyak, létesitmények fejlesztése, beruhazasi munkak muszaki-pénziigyi
tervezésében,

a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek megfeleléen illetékességi korében, kilon
felkérésre szakvéleményt ad a szakhatdsagi allasfoglalasokhoz, elvi vizjogi engedélyekhez,
elkésziti a szakagazati allasfoglalasokat, szakvéleményeket,

kilon kérésre felilvizsgalja és szakvéleményezi a vizjogi létesitési és Uzemeltetési
engedélyekhez benyujtott terveket,

a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek megfelel6en kézremtkodik a viztigyi feliigyelet
ellatasaban, a vizjogi engedélyek feliilvizsgalataban, és részt vesz a szaktertilet feladatkorét
érint6 hatdsagi eljarasokban,

adatokat szolgaltat és tervegyeztetést folytat megkeresésesetén az allami tulajdonban és
EMVIZIG kezelésében 1évé folyok és arvizvédelmi mivek vonatkozasiban,

részt vesz a panaszigyek kivizsgalasaban, a kozigazgatasi egyeztetéseken és tervtargyalasokon,

jogszabalysértés esetén hatosagi, illetve szabalysértési eljarast kezdeményez, illetve részt vesz
azok kivizsgalasaban,

az igényelhet§ tamogatasok elnyerésére a vonatkoz6 palyazatok  Gsszeallitasiban
kozremikodik a muszaki igények meghatarozasaval, részt vesz a dontés el6készitésben, a
szerzbdések el6készitésében, szitkség esetén ellatia a miszaki ellenéri teenddket,
kozremikodik az atadas-atvételi eljarasokban és a beruhazasok aktivalasaban,

iranyitja a szakaszmérnokségek és szakszolgalatok szakagazati munkajat,

kézremkodik az informatikai-, szamitastechnikai fejlesztésekben,

kozremikodik a szakagazatot érint6 kezel6i hozzajarulasok kiadasaban,

véleményezi a vizkar-elharitasi terveket, kozremtkodik a Védelmi Irodak, és a Megyei
Védelmi Bizottsagok tdjékoztatasaban,

ellatja folyok nagyvizi meder kezelésével jaro feladatokat,

el6segiti az Igazgatésig tevékenységében a 2000/60/EU Viz Keretiranyelv, és az
Arvizkockazatok értékelésérdl és kezelésérél sz616 2007/60/EK Iranyelv (EU Arvizi iranyelv)
bevezetését, és megvaldsitasat,

EMVIZIG honlaphoz és PR tevékenységhez adatokat szolgéltat,

kozremikodik a vizigyi kozfoglalkoztatasi feladatok ellatasaban.

2.2. Arvizvédelmi szakagazat teriiletén:
ellatja az arvizvédelemmel Osszefiiggd feladatokat a vizek kartételei elleni védekezés szabalyai
szerint,
ellata a kezelésében 1év6 arvizvédelmi létesitmények és tartozékaik, védelmi eszkozok,
anyagok és felszerelések fenntartiasaval, tzemeltetésével kapcsolatos teenddket, ezen belil
részt vesz, illetve ellatja a muszaki és pénziigyl tervezést, a folyamatos feliigyeletet, a
fenntartasi, karbantartasi tevékenység ellenSrzését, a nyilvantartasok készitését, aktualizalasat
¢és a normativak, iranyelvek el6készitését,
egyuttmtikodik a tarsigazgatosagokkal, onkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel és a
vizkarelharitasban érdekelt egyéb szervekkel valamint kapcsolatot tart a szlovak viztgyi
szervezetekkel (hatarvizi kapcsolat),
kozremikodik a létesitmények allapotanak, rendjének, a védelmi szervezet felkésziltségének
ellenérzésében, és a védekezési feladatok ellitidsaban,
kozremikodik az  oktatasban, védekezési gyakorlatok szervezésében, a védekezési
technologidk fejlesztésében ¢és a tavkozlési tevékenység koordinalasaban, az allami,
onkormanyzati, valamint sajait célu arvizvédelmi Iétesitmények fejlesztési, Uzemelési
Osszhangjanak megteremtésében,
meghatarozza igényeit a vizrajzi szakagazat mikodésére, fejlesztésére vonatkozoan,
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felkészul az arvizvédekezésre, részt vesz a védelmi szervezetben, szetvezi a védekezési
er6forrasokat, részt vesz a védekezés muszaki feladatainak iranyitasaban, kézremtkodik a
megyei védelmi bizottsagok tléseinek el6készitésében, a szakaszmérnokségek altal
szolgaltatott adatok alapjan Osszeallitja az eréforras igénybevételi terveket, adatot szolgaltat
kitelepitési, mentési, kiturftési, befogadasi és visszatelepitési tervekhez és az egyéb
védekezOknek a védekezési terveik dsszeallitasahoz,

a kialakult hidrometeorolégiai helyzethez igazoddan javaslatot tesz az Igazgatosag
kozpontjaban mikoédsé arvizvédelmi tgyelet felallitasara, gondoskodik az tigyeleti teendék
megszervezésérol, ellatasarol,

ellata az arvizvédekezés soran Osszehangolja a kiilonb6z6é védekezésben részt vevd
szervezetek tevékenységét, megteszi a védekezés megszintével sziikséges intézkedéseket.

az Igazgatosag ISO 9001:2008 és ISO 14001:2004 szabvanyok szerinti mindségiranyitasi és
kornyezetiranyitasi  rendszereinek =~ muakodtetésében,  irdnyitasiban a  vonatkozé
dokumentaciéban foglaltak szerint val6 részvétel.

2.3. Jég elleni védekezés teriiletén:
felkésziil a jég elleni védekezésre, elkésziti a védekezési tervet, és kézremukodik a védekezés
eszkozeinek tizemképes allapotban tartasaban, fejlesztésében,
részt vesz az uzemelteté egységek feladatainak szakmai iranyitasaban, a jovahagyast igénylé
javaslatok és a feladatok értékelésében,
részt vesz a rekonstrukcios feladatok ellitasaban,
ellatja a jég elleni védekezés iranyitasat, koordinalasat, megteszi a védekezés megsziintével
szitkséges intézkedéseket.

2.4. Foly6gazdalkodas teriiletén:
nagy folyok (Tisza, Bodrog) esetében nyilvantartasi és altalanos szabalyozasi, illetve
gazdalkodasi terv készitése, korszertisitése, a tervezés iranyitasa (kilonésen a mederallapot,
GPS  felmérések, vizrajzi atlasz, folyészabalyozasi muvek, muatargyak, keresztez4
létesitmények, hidak, kik6t6k, partfalak, fix pontok soran),
kis folyok esetében (Sajo, Hernad) egyszertsitett vonalvezetési terv készitése, korszerisitése, a
tervezés iranyitasa,
hajéut-kittizési, fenntartasi, anyag-kitermelési, mederkotrasi, védekezési tervek készitése,
korszerGsitése, a tervezés iranyitasa,
az el6irasok szerinti felilvizsgalatok elvégzése,
folyészabalyozasi/gazdalkodasi vizgazdalkodasi muszaki feliigyelet ellitasa a folyoszakaszok,
folyoszabalyozasi muvek (sajat-idegen), folyami nagymutargyak (sajat-idegen), egyéb
létesitmények (mutargyak, meder alatti és meder feletti keresztezé létesitmények, hidak,
kikotok, partfalak, fix pontok) esetében,
a medervaltozasok értékelése és javaslat folydszabalyozasi, illetve gazdalkodasi
beavatkozisokra,
a folyok szabalyozasanak el6készitése, a végrehajtas 0sszehangolasa, iranyitasa,
az egységek folyoszabalyozasi feladatainak iranyitasa, jovahagyasi javaslat és a feladataik
értékelése,
hajéutkitizés és medertisztitasi feladatok koordinalasa, meghatarozasa,
muszaki ellenérzés végzése,
adatszolgaltatas, kezel6i hozzajarulasok kiadasa (kilondsen az Gszéstég, csonak-és
hajokikotok, zart vizisport-palyak, folyami szabad firdShelyek, mas viztertilet-hasznalatok,
mederkotrasok, vizbevezetések-, vizkivételek létesitményei kapcsan).

2.5. Nagymiitargyakkal 6sszefiiggd teriileteken:
nagymutargyak szakagi nyilvantartasi rendszerének kialakitdsa, mudszaki- és egyes gazdasagi
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adatok vezetése,

Uzemeltetési szabalyzat, kezelési utasitas, revizids-, fenntartasi-, rekonstrukcids tervek
készitése, korszerusitése, a tervezés iranyitasa,

az ellen6rz6 mérések és az elbirasok szerinti feltilvizsgalatok biztositasa, értékelése,
nagymutargyak vizgazdalkodasi miszaki felugyeletének ellatasa,

Részt vesz a nagymitargyak éves Uzemeltetési-, fenntartasi, beruhazasi munkainak
el6készitésében, javaslatot tesz a beavatkozasokra,

az Uzemeltet6 egység feladatainak figyelemmel kisérése, jovahagyasi javaslat és a feladataik
értékelése,

kézremikodés a revizids és rekonstrukcids feladatok ellatisaban,

muszaki ellenbrzés végzése.

2.6. Geodézia és térinformatika teriiletén:
az Igazgatdésag foldrajzi  elhelyezkedéshez kapcsolhaté adatainak gydjtése, kezelése,
karbantartasa, hitelesitése, az adatokhoz kapcsolédé metaadatok elkészitése,
a muikodési teriileten elhelyezkedd, szakmai szempontbdl kiemelt jelentSséggel bird
objektumok és vonalas létesitmények (kuléndsen az arvizvédelmi toltések, talajviz észleld
kutak, vizfolyasok, mutargyak) pontos helyének meghatirozasa GPS és mas geodéziai
muszerek, 1égi tavérzékeld eszk6zok hasznalataval,
a terepi mérések megfelel6 szintd el6készitése: a muholdallasok, pontjegyzékek, papiralapt
térképek, digitalis térképek el6készitése, igény esetén szakagi egyeztetések kezdeményezése,
foldmérési alappont adatok beszerzése, a 1égi felvételezések tervezése, engedélyeztetése,
a terepi mérések végrehajtasa, egyéb — a feldolgozashoz sziikséges — helyszini adatgydjtés
elvégzése, iranyitasa és a mérési eredmények térinformatikai szoftverek segitségével t6rténd
feldolgozasa, EOV koordinata rendszerbe valé konvertalasa,
az eredmények digitalis térképeken, vagy egyéb digitalis adathalmazokon (killénésen a hossz-
szelvények, muitargyrajzok vonatkozasaban) valé megjelenitése, igény szerint plotterrel, vagy
nyomtatoval torténé nyomtatasa,
a feldolgozas és megjelenités soran keletkezett dokumentumok atadasa, kozzététele szerveren,
térinformatikai szerverkornyezet tervezése, fejlesztése, ezzel kapcsolatos javaslattétel,
térinformatikai szerver adattartalmanak szervezése, kezelése, katalogusba vétel és rendszerezés
pontos és korszer( térinformatikai nyilvantartasok készitése,
a bevezetett, és bevezetésre kerulé térinformatikai rendszerek kezelése, a felhasznaldk
tamogatasa,

papir alapu és digitalis térképek kezelése.

3. Vizrendezési és Ontozési Osztaly

3.1. Altalanos szakagazati tevékenység terén:

kozremikodik a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a kistérségi, valamint
telepiilési tertletfejlesztési koncepcidk és programok véleményezésében, kozremikodik a
kiemelt térségek és a megyék teriiletrendezési tervének, teleptilésfejlesztési teleptilésrendezési
terveinek a véleményezésében,

kozremikodik az EU Viz Keretiranyelvben meghatarozott feladatok kidolgozasaban és
végrehajtasaban; a viztestek kijel6lésében, allapotértékelésében, a monitoring-rendszer
kialakitasaban, a  vizgydjt6-gazdalkodasi terv  kidolgozasaban és  végrehajtasaban,
kozremikodik a vizgydjté-gazdalkodasi tervek fellvizsgalataban,

elésegiti az Igazgatosig tevékenységében az Arvizkockazatok értékelésérdl és kezelésérdl
52616 2007 /60/EK Tranyelv (EU Arvizi iranyelv) bevezetését, és megvalositasat,
kozremikodik a nemzetkozi, kilénosen a hatarvizi egyezményekbdl adédoé  feladatok
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ellatasaban,

kozremikodik a vizigyi kutatasi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben,
kézremkodik a  szaktertletét érintéen a muszaki elbirasok, szabvanyok, iranyelvek
kidolgozasaban,

gondoskodik a kozcéla allami és 6nkormanyzati, tovabba a sajat célu vizilétesitmények
fejlesztési, izemeltetési Gsszhangjanak megteremtésérdl,

kozremakodik a vizrajzi észlel6halozat tizemeltetésében, az észlelési adatok folyamatos
értékelésében és feldolgozasaban, tajékoztatok elkészitésében,

gondoskodik a belvizvédelmi fécsatornak és dombvidéki vizfolyasok vizgyGjté tertiletének
hidrolégiai feltarasarol, monitoring halézat kialakitasardl és fejlesztésérol,

figyelemmel kiséri a teleptlések vizrendezési kérdéseit, szakmai segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak a vizgazdalkodasi feladataik ellatasaban,

szakmai segitséget nyujt a vizgazdalkodasi tarsulatoknak a vizkarelharitasi és vizgazdalkodasi
feladataik ellitasahoz,

vagyonkezel6i nyilatkozatot ad a kezelésében 1év6 vizrendezési miveket érinté miszaki
beavatkozisokhoz,

kozremikodik a vizjogi engedélyezési eljarasokhoz sziikséges létesitményazonositasi
feladatokban (VOR koédok meghatarozasaban) és a vizjogi engedélyezéshez sziikséges,
szaktertletét érinté vagyonkezel6i hozzajarulasok elkészitésében.

adatokat szolgaltat és tervegyeztetést folytat az ugyfelek megkeresése esetén az allami
tulajdonban  és EMVIZIG  kezelésében  1évé kisvizfolyasokrdl, belvizcsatornakrol,
vizhasznositasi f6muvekrdl,

kidolgozza az allami tulajdonban és az Igazgatésag kezelésében 1évs, vizrendezési és
vizszolgaltatasi muvek, létesitmények és berendezések éves, k6zép és hosszu tavu fejlesztési
terveit,

koordinalja, illet6leg kozremikodik a makodési terilet vizrendezési szakteriletet érintd
koncepciok és tervek elkészitésében,

gondoskodik a szakterileti fejlesztési (beruhazasi) munkak el6készitésérol, tervezésérdl és
megvalositasarol,

szitkség szerint ellatja a fejlesztési munkak miszaki ellenbrzését,

elvégzi a kezelésében [év6 védmivek, berendezések és eszkozok felilvizsgalatat,
meghatarozza a sziikséges intézkedéseket és ellenérzi azok végrehajtasat,

Osszeallitja, vezeti, archivalja, felmérésekkel kiegésziti, valtozasok esetén ujra értékeli a
szakterilet alapdokumentumait, Gsszeallitja és elkésziti a szakteriletet érinté jelentéseket és
tajékoztatd anyagokat,

a kialakult hidrometeorologiai helyzethez igazoddan javaslatot tesz az Igazgatsag
kozpontjaban mikodé belvizvédelmi, helyi vizkar-, vizhianykar-elharitasi és tarozo tgyelet
felallitasara, gondoskodik az tigyeleti teend6k megszervezésérol, ellatasarol,

a védelmi szervezeti beosztias szerint részt vesz az arvizvédekezési feladatok helyi
iranyitasaban,

elkésziti, folyamatosan vezeti a kiilon jogszabalyok szerinti nyilvantartasokat,

ellatja - a miniszter altal meghatarozott feladatmegosztas szerint - az Informaciés Rendszer
mikodéséhez sziitkséges - a vizrendezési szakteriiletet érinté — tertileti feladatokat,

Osszegyujti és az Informaciés Rendszer rendelkezésére bocsatja az annak mikodéséhez
szitkséges - a vizrendezési szakteriletet érinté - adatokat, tovabba egyluttmikodik mas
ellen6rz6 és informacids rendszerekkel,

kozremikodik a  szakteriletet érinté pénziigyi tervezési, elszamolasi és ellen6rzési
tevékenységben,

gondoskodik az Igazgatosig mukodési teriletén a tarozasi lehetéségek feltarasarol,
nyilvantartasarol, valamint az ezzel kapcsolatos javaslatok és tajékoztatok elkészitésérdl,
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bb)

cc)

dd)

ee)
f£)
2g)

hh)

kk)

11)

kozremikodik az 6kologiai vizpotlasok tervezésében, szervezésében és iranyitasaban,
szakteriletét illetéen kapcsolatot tart a Nemzeti Park Igazgatosagaival, a Hatosaggal, valamint
az érintett Megyék Kormanyhivatalaival,

iranyitja a szakaszmérnokségek szakagazati munkajat,

EMVIZIG honlaphoz és PR tevékenységhez adatokat szolgéltat,

adatokat szolgaltat a teleptilések vizkarelharitasi tervének elkészitéséhez,

gondoskodik  szaktertiletét érintéen az elkészilt teleptilési vizkarelharitasi tervek
felilvizsgalatardl, jovahagyasardl, nyilvantartasarol,

elkésziti, dokumentalja és feligyeli az Igazgatésag ISO 9001:2015 és ISO 14001:2015
szabvanyok szerinti mindségiranyitasi és kornyezetiranyitasi rendszerek, valamint az ISO
50001:2011 szabvany szerinti energiairanyitasi rendszer szakagazathoz tartoz6 folyamatait,
részt vesz az integralt iranyitasi rendszer mukodtetésében a vonatkoz6 dokumentacioban
foglaltak szerint,

kozremikodik a szakteriletét érinté, Eurdpai Unids, vagy hazai forrasbél megvaldsithatd
projektek palyazati el6készitésében, kidolgozasaban, az elnyert palyazatok lebonyolitasaban, a
projektmenedzsment — munkajaban, ennek soran  kapcsolatot tart az  érintett
onkormanyzatokkal, a hatésagokkal, a Nemzeti Park Igazgatosagokkal, a kijelolt
Ko6zremkods Szervezettel,

részt vesz a szakteriletét érinté projektek és palyazatok kidolgozasaban és megvalositasaban,
illetSleg folyamatosan tajékoztatja a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztalyt az Gjonnan
indul6 és folyamatban 1év6 palyazatok alakulasarol,

ellata  az Orszagos Kozfoglalkoztatasi Program  keretében megvalosulé — vizigyi
kozfoglalkoztatassal 6sszefliggd, szakagazatat érintd feladatokat,

el6késziti a kozfoglalkoztatas keretében tervezett feladatok végrehajtasat, egyeztetéseket
folytat az érintett hatésagokkal, szakhatdsagokkal, Nemzeti Park Igazgatosagokkal és az egyéb
érintettekkel,

mm) szakért6ként koézremikodik - a Hatdsig megkeresése esetén - a vizligyi hatdsagi,

nn)

szakhatdsagi, viziigyl feltigyeleti eljarasokban.
ellatja az Igazgatdsag tertletén mikodd Vizitarsulatok (vizgazdalkodasi tarsulatok) szakmai
felugyeletét.

3.2. Sikvidéki vizrendezés teriiletén:

gondoskodik az Igazgatésag kezelésében 1évé sikvidéki vizrendezési muvek fenntartasi,
karbantartasi, tizemeltetési éves terveinek Osszeallitasarol, a feladatok meghatarozasardl és a
végrehajtas ellenérzésérol,

szakmailag feliigyeli a szivattyatelepek, mobil szivattyitelepek fenntartasat, tzemképességik
megtartasat,

elkésziti, illetve elkészitteti a belvizvédelmi terveket,

a kialakult hidrometeorolégiai helyzethez igazoddan javaslatot tesz az Igazgatdsag
kézpontjaban mikods belvizvédelmi tgyelet felallitisara, gondoskodik az tgyeleti teendék
megszervezésérol, ellatasarol,

részt vesz a belvizvédekezésre valo felkésziilésben és a védekezésben,

részt vesz a belvizvédekezés muszaki feladatainak helyi iranyitasaban,

Osszegzi a belvizvédekezés tapasztalatait,

kozremikodik a szakaszmérnokségekkel egytitt a belvizkarok kivizsgalasaban,

adatokat szolgaltat a sikvidéki teriiletek vonatkozasaban az Onkormanyzatok védelmi
terveinek elkészitéséhez,

gondoskodik a sikvidéki teriiletet érintéen az elkészilt teleptilési vizkarelharitasi tervek
felulvizsgalatardl, jovahagyasarol, nyilvantartasarol,

kapcsolatot tart a tertileti szervekkel,

12



)

g
h)

)
k)

g
h)

Osszehangolja a killonb6z6 védekezési szervezetek tevékenységét,

gondoskodik a belvizek kialakulasanak hidrologiai értékelésérol,

ellaga az I1SO 9001:2015 és ISO 14001:2015 szabvanyok szerinti integralt rendszerben,
valamint az ISO 50001:2011 szabvany szerinti energiairanyitasi rendszerben a belviz elleni
védekezési és sikvidéki vizrendezési szakmai megbizotti feladatokat.

3.3.  Dombvidéki vizrendezés terén:

gondoskodik az Igazgatdsag kezelésében 1évé hegy- és dombvidéki vizrendezési mivek
fenntartasi, karbantartasi, Uzemeltetési éves terveinek Osszeallitasardl, a feladatok
meghatarozasardl és a végrehajtas ellenérzésérdl,

adatokat szolgaltat a dombvidéki teriiletek vonatkozasiban az Onkormanyzatok helyi
vizkarelharitasi terveinek elkészitéséhez,

gondoskodik a dombvidéki teriiletet érintéen az elkészilt teleptilési vizkarelharitasi tervek
felilvizsgalatardl, jovahagyasardl, nyilvantartasarol,

a kialakult hidrometeorolégiai helyzethez igazoddan javaslatot tesz az Igazgatosag
kézpontjaban makodé helyivizkar-elharitasi és tarozé tgyelet felallitasara, gondoskodik az
tgyeleti teend6k megszervezésérdl, ellatasardl,

kijelolés alapjan részt vesz a védekezés muszaki feladatainak helyi iranyitasaban,

Osszegzi a védekezés tapasztalatait,

kozremikodik a szakaszmérnokségekkel egytitt a vizkarok kivizsgalasaban, javaslatot tesz a
helyreallitas titemezésére,

kapcsolatot tart a tertileti szervekkel,

gondoskodik a dombvidéki helyi-vizkarok csokkentése érdekében a tarozasi, illetve
zaportarozasi lehet6ségek feltarasarol,

gondoskodik a helyi-vizkarok kialakulasanak hidrolégiai értékelésérol,

ellaga az ISO 9001:2015 és ISO 14001:2015 szabvanyok szerinti integralt rendszerben,
valamint az ISO 50001:2011 szabvany szerinti energiairanyitasi rendszerben a helyi
vizkarelharitasi és dombvidéki vizrendezési szakmai megbizotti feladatokat.

3.4. Mezbgazdasagi vizhasznositasi és erd6gazdalkodasi tevékenység terén:
gondoskodik az Igazgatdsag kezelésében 1év6 vizszolgaltatasi mivek fenntartasi, karbantartasi,
lzemeltetési éves terveinek Osszeallitasardl, a feladatok meghatarozasardl és a végrehajtas
ellen6rzésérdl,
elkésziti a vizhasznositasi fémutvek éves vizszétosztasi tervét és gondoskodik annak
betartisarol,
gondoskodik az éves fémuves vizszolgaltatasi szerz6dések megkotésérdl,
elkésziti és évenként feliilvizsgalja a vizhasznositasi fémuvek vizkorlatozasi tervét, szervezi és
ellenérzi a végrehajtast,
részt vesz az igazgatosag vizkarelharitasi (arvizvédekezési, belvizvédekezési, helyivizkar és
vizhianykar elharitasi) feladatainak végrehajtasaban,
gondoskodik az Igazgatésag kezelésében 1évé vizfeliletek haldszati hasznositasanak
el6készitésérol, szakmai allasfoglalasok kialakitasarol, végrehajtasanak ellendrzésérdl,
aszalykar, vizhiany esetén javaslatot tesz a mezbgazdasagot érinté terileti vizkorlatozasokkal
kapcsolatos intézkedésekre, részt vesz a késziltségi fokozatok elrendelésében,
gondoskodik a mezbgazdasagi vizhasznalat és vizszolgaltatassal kapcsolatos statisztikai adatok
begytijtésérdl és a jelentés Gsszeallitasarol,
az Igazgatdsag névényvédelmi tevékenységét koordinalja, ellatja az ISO 9001:2015 és ISO
14001:2015 szabvanyok szerinti integralt rendszerben, valamint az ISO 50001:2011 szabvany
szerintl energiairanyitasi rendszerben a vizkorlatozasi és mez6gazdasagi vizhasznositasi
szakmai megbizotti feladatokat,
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) gondoskodik az Igazgatosag kezelésében 1év6 véderdSk éves erdégazdalkodasi bejelentéseinek
Osszeallitasarol, a feladatok meghatarozasarol és a végrehajtas ellenérzésérol,

k) gondoskodik az erdégazdilkodassal kapcsolatos statisztikai jelentések és erdévédelmi
karbejelentd lapok Osszeallitasarol és idoben torténé bekuldésérdl,

) elkésziti az erdészeti szakdgazatot érintS szerz6dések miszaki tartalmat,

m) figyelemmel kiséri a nemzeti és k6zOsségi erdészeti témaju palyazatokat,

n) gondoskodik az Igazgatésag kezelésében 1évé teriletek vadaszati  hasznositisanak
el6készitésérol, szakmai allasfoglalasok kialakitasardl, végrehajtasanak ellenSrzésérol.

4. Vizvédelmi és Vizgyiijt6-gazdalkodasi Osztaly

4.1. Altalanos szakagazati feladatok

a) részvétel az orszagos vizgazdalkodasi stratégia és koncepcid, valamint az egyéb agazati
stratégiak és koncepcidk szakmai megalapozasaban,

b) kozremikodés a szomszédos orszigokkal létesitett vizgazdilkoddsi egyezmények
végrehajtasaban,

c) kozremikodés a tobboldald nemzetkézi egyittmikodések vizgazdalkodasi feladatainak
végrehajtasaban,

d) kozremikodés a vizvédelmi politika terén a kozosségi fellépés kereteinek meghatirozasarol
sz016, 2000. oktéber 23-i 2000/60/EK eutépai patrlament és tandcsi irdnyelv
végrehajtasahoz kapcsolédé vizgazdalkodasi vonatkozasu feladatokban,

e) részvétel az Igazgatdsag tevékenységi korét érintd projektek és palyazatok kidolgozasaban és
megvaldsitasaban,

f)  kapcsolattartas, kolesonos adatszolgaltatds, tijékoztatds a tertletileg illetékes hatésigokkal,
intézményekkel, a mikodési teriiletiinkkel hataros viziigyi igazgatésagokkal, valamint a
teriletileg illetékes szlovak vizigyi szervvel,

2) egyuttmikodés a helyi 6nkormanyzatokkal és a vizitarsulatokkal a vizgazdalkodasi feladatok
megoldasaban,

h) a Terileti Vizgazdilkodasi Tanics mikodésével kapcesolatos, jogszabdlyban meghatirozott
feladatok ellatasa,

1) kozremikodés a vizkarelharitdsi feladatok végzésében (Mszaki Szakszolgalat, Kornyezeti
Karelharitasi Szakszolgalat), a védelemvezet6i utasitasban el6irt feladatok ellatasa:

o Kornyezetvédelmi szakcsoport felallitasa és mikodtetése,
e  Védvonal allapotellen6rzé szakesoport felallitasa és mikodtetése,
o Kornyezeti karelharitasi tgyelet felallitisa és mikodtetése,

) az Igazgatésag ISO 9001:2008 és ISO 14001:2004 szabvanyok szerinti mindségiranyitasi és
kornyezetiranyitasi  rendszereinek  mukodtetésében,  iranyitasaiban < a  vonatkozé
dokumentaciéban foglaltak szerint valo részvétel,

k) az Igazgatésig ISO 9001:2008 és ISO 14001:2004 szabvanyok elbirdsai szetrinti integralt
rendszerben az altalanos mindséglgyi és kornyezetiranyitisi megbizotti, szakmai
kornyezetiranyitasi megbizotti, a kornyezeti karelharitasi szakmai megbizotti, valamint a
labortfelel6si feladatok ellatisa,

) az integrilt irdnyitdsi rendszer mindségugyi és  kornyezetirinyitisi, valamint
kornyezetkarosodas megelézésével és elharitasaval kapcsolatos folyamatainak kialakitasa,
dokumentalasa, altalanos és szakmai feligyelete,

m) egyes MIR-KIR folyamatok altalanos, valamint a kornyezetkirosodas megelGzésével és
elharitasaval kapcsolatos folyamatok el6készitése, végrehajtasa és dokumentalasa,

n) EMVIZIG honlaphoz adatszolgaltatasok, PR tevékenység,

0) viziigyi kutatdsi, oktatasi, nevelési tevékenységben és ismerettetjesztésben valo részvétel,
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p)

g
h)

)
k)

)

b)
)
©)

szaktanacsadas, adatszolgaltatas,

kilonésen  diakok, egyetemi  hallgatok, Ugyfelek munkajanak  segitése, eseti
adatszolgaltatasok* teljesitése, szakmai el6adasok tartasa,*

részvétel az orszagos kozfoglalkoztatasi programmal kapcsolatos feladatokban.

4.2. A vizgytjt6-gazdalkodasi tervezés teriileti feladatai
a vizgyujt6-gazdalkodasi alegységi tervek készitésében és az intézkedési programok
végrehajtasaban valé kézremikodés,
tervezési részegységek terveinek felulvizsgalata,
tajékoztatasi és jelentéstételi kotelezettségek teljesitése,
a vizek allapotanak figyelemmel kisérésére és rendszeres értékelésére iranyulé monitoring
program kidolgozasaban, illetve megvaldsitasaban valé részvétel,
a viztestek jo allapotanak elérését és megbrzését veszélyeztetd korilmények attekintése.

4.3. A vizkészletekkel valé gazdalkodas feladatai
a vizkészletek térbeli, idébeli és mindségi szambavétele és azok elosztasa, részvétel az ezzel
kapcsolatos szakvélemények készitésében,
a felszini és felszin alatti vizhasznalatokkal, megfigyel6 tevékenységgel kapcsolatos OSAP
adatszolgaltatasokkal 6sszefliggé feladatok ellatasa,
a VIZIR tertleti nyilvantartisaval és a vizgazdalkodasi adatgydjtéssel, feldolgozassal,
értékeléssel kapcesolatos feladatok elvégzése,
a mikodési terileten 1évo felszini és felszin alatti vizek mennyiségével és minéségével, vizi
létesitmények kialakitasaval és tizemelésével kapcsolatos adatok és dokumentaciok gytjtése,
nyilvantartasa, illetve a nyilvantartasok folyamatos aktualizalasa,
a vizeink allapotértékelésével kapcsolatos terileti feladatok ellatasarol valé gondoskodas,
a vizek hasznositasi lehet6ségeinek megoérzése a természetes vizek hasznosithatosagi
feltételeinek rendszeres ellenérzésével, a vizhasznalatot akadalyozé vizmindségi karok
megel6zésével, csokkentésével és elharitasaval,
a vizkészletjarulék befizetésével vagy annak elmulasztasaval Osszefiggésben indult hatdsagi
eljarasokban valé kozremtkodés,
nemzetkézi, kilénosen a hatarvizi egyezményekbdl adodo, els6sorban a felszini és felszin
alatti vizeket érint6 feladatok megvaldsitasaban valé kozremtkodés,
kiemelt viziigyi létesitmények rendszeres muszaki megfigyelésével kapcsolatos feladatok
(adatok gytjtése),
viztarozok szakfeligyelete megkeresés alapjan,
a terileti vizkorlatozas elrendelése esetén részvétel a vizigények kielégitésének mértékének,
ttemezésének és modjanak meghatarozasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,
szakért6ként vald kozremiikodés a vizeket érintd viziigyl hatdsagi, szakhatosagi eljarasokban
megkeresés esetén.

4.4. A vizek mennyiségi és mindségi védelmével kapcsolatos feladatok
a lehetséges viznyer6 teriiletek tavlati ivovizbazissa nyilvanitasanak kezdeményezése és ezen
vizbazisok vizkészletének felhasznalhat6 allapotban tartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
gondoskodas a tavlati ivovizbazisok megdvasardl, védéidomainak, illetve védéteriletének
meghatarozasardl, valamint ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésérdl,
a kijelolt védéidomok feltilvizsgalati dokumentacidinak véleményezése,
a vizbazis-védelemmel kapcsolatos igazgatosagi feladatok végrehajtasa,
a védéidomokat érint6 egyedi vizsgalatok, novénytermesztési technolégiak véleményezése,
a kijelolt védéidomokon érvényben 1évé elbirasok érvényestlésének ellenérzésében, valamint
az elrendelt intézkedések megfelel6ségének vizsgalataban vald részvétel,
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g
h)
i)
j)
k)
I)

m)

)
b)

a bels6é védéteriletek tzemeltetd altali adasvételére, kisajatitisara visszaigényelt Osszegek
megalapozottsaganak vizsgalataban valo részvétel,

a védbéidomok, védéteriiletek megadott hataridére torténd kialakitasanak elmulasztasa esetén
a vizjogi izemeltetési engedély visszavonasanak kezdeményezése a viziigyi hatésagnal,

a mez6gazdasagi foldtertiletek hasznalataval 6sszefiiged adatszolgaltatasok kezelése,

a kils6é védéterileteken torténd kutatd farasok, U kutak létesitésének elbiralasaban vald
kozremiikodés,

a FAVI részére torténé adatszolgaltatas,

a mar ismert és a még ismeretlen szennyezé-forrasok nyilvantartasa, felderitése, a vonatkozé
nyilvantartasok aktualizalasa és szlikség szerint érdemi intézkedések kezdeményezése,

a VizminGségi Karelharitasi Uzemi Tervek készitésére kotelezett gazdalkodd szervezetek
nyilvantartasa, a vonatkozé kotelezések teljesitésének nyomon kovetése és az Igazgatosagra
benyujtott tervpéldanyok tarolasa, valamint a hatésag megkeresése esetén az Uzemek
kornyezetvédelmi felilvizsgalataban vald részvétel,

a kornyezethasznalatokra vonatkozé engedélyek feliilvizsgalatdban vald részvétel a felszin
alatti viztestek allapotanak megérzése vagy javitasa érdekében,

kornyezetvédelmi  felilvizsgalat  elrendelésének  kezdeményezése a  kornyezetvédelmi
hatésagnal az engedélyezett kornyezethasznalat mikodési feltételeinek meghatarozasara,
részvétel az Ivovizmindség-javité Program végrehajtasaban.

4.5.Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
a Vizrajzi és Adattari Osztallyal koézosen fenntartja, Uzemelteti és fejleszti az allami
tulajdonban 1évé vizek (felszini vizek, felszin alatti vizek és felszin alatti vizek természetes
viztartd képz6dményei), igy killonosen a tavlati ivovizbazisok méré és megfigyel6 rendszerét,
valamint a vizminéségi monitoring rendszert,
a vagyonkezelésbe tartozo, vagy az azokra hatast jelent6 vizhasznalatok, vizilétesitmények és
vizimunkak vizjogi engedélyezési (elvi, létesitési, tizemeltetési) eljarasaival kapcsolatos tigyféli
feladatok ellatisaban valé részvétel,
a felszini vizeket és azok medrét, a felszin alatti vizeket, valamint a felszin alatti vizek
természetes viztartd képzédményeit érinté vizilétesitmények, vizimunkak, vizhasznalatok
vizjogi engedélyezésével Osszefiiggd vagyonkezeldi nyilatkozatok véleményezése, Igazgatdsagi
szinten val6 koordinalasa,
egyéb kezel6i hozzajarulasokkal kapcsolatos szakvélemények készitése,
az Igazgatosag kezelésében 1év6, az osztaly tevékenységéhez kapcsolodd vizgazdalkodasi
létesitmények tervezési és engedélyeztetési feladatainak ellatasa, koordinalasa.

4.6. Teriiletfejlesztési koncepciok és programok, valamint telepiilésrendezési

eszko6zo6k véleményezésével kapcsolatos igazgatdsagi koordinacios feladatok
részvétel a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a kistérségi tertiletfejlesztési
koncepcidk és programok, a kiemelt térségek és a megyék tertletrendezési terveinek
véleményezésében, az Igazgatdsag szakagazatai altal adott vélemények koordinalasa,
kilonosen a teriletfejlesztési koncepcidk és programok, teriletrendezési tervek, helyi
épitéstigyi szabalyzatok, teleptlésrendezési tervek elkészitéséhez kért adatszolgaltatasok
teljesitése,
rendezési tervtar kezelése a belsé szabdlyozasok szerint, valamint a tertletfejlesztési
koncepciokkal és programokkal, tertletrendezési tervekkel, tovabba teleptilésrendezési
eszk6zokkel kapesolatos szakmai nyilvantartasok, adatbazisok vezetése.

4.7. A kornyezetkarosodas megel6zésével és elharitasaval kapcsolatos feladatok

vizminGségi karelharitasi tertleti tervek készitése, karbantartasa, sziikség szerinti alkalmazasa,
vizminéségi karelharitasi gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban valo
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részvétel,

a vizminGségi karelharitasi és vizminéség-védelmi létesitmények, eszkozok (sajat) tizemelési-,
fenntartasi- és fejlesztési feladataival kapcsolatos szakmai feliigyelet, valamint az ezzel
kapcsolatos muszaki ellendri feladatok ellatasa,

a vizmin6ségi karelharitassal és a vizmindség-védelemmel kapcsolatos beruhazasi feladatok
tervezése, szervezése ¢és végrehajtasa (vizmindségi karelharitasi helyek kiépitése, vizmindségi
karelharitasi eszkozfejlesztés),

bejelentések, észlelések helyszinelése, kivizsgalasa, felderitése, mindsitése, az adott esetben
szitkségesnek tartott érdemi intézkedések és beavatkozasok kezdeményezése,

vizmindségi karelharitasi késziiltség alkalmaval a védelemvezet6i utasitasban eléirt feladatok
ellatasa,

a kornyezet és vizmindség-védelemmel, a kérnyezetkarosodas megel6zésével és elharitasaval
kapcsolatos adminisztratfv feladatok ellatasa, jelentések, tajékoztatisok, adatszolgaltatisok
készitése,

az lIgazgatésag vizmindség vizsgald kislaboratériumainak a mutkodtetésével (kilondsen az
tzemeléssel, fenntartassal) kapcsolatos szakmai iranyitds, felugyelet ellatdsa. Vizmin&ség-
vizsgalé laboratoriumi  tevékenység végzése. Az Igazgatdsag  vizmindség-vizsgald
laboratériumainak mérgez6 hatast anyagokkal kapcsolatos tevékenységéhez sziikséges - a
vonatkoz6 jogszabalyok szerinti - méregfelel6si feladatok ellatasa.

4.8. Vizikozmiivekkel kapcsolatos szakigazgatasi feladatok
ellatja a kézmives vizellatassal és szennyvizkezeléssel, ideértve a telepiilési ivovizmindség-
javitassal, valamint a telepiilési szennyvizek tisztitasaval és artalommentes elhelyezésével
kapcsolatos nemzeti és regionalis programok elkészitésével kapcsolatban a feladatkérébe
utalt feladatokat,
ellatja az egyes eurdpai uniés forrasok felhasznalasaval megvalésuld koézponti palyazati,
valamint kiemelt kormanyzati projektek tervezésével, megvaldsitasaval kapcsolatos
feladatokat,
részt vesz az Ivovizmindség-javité Program terileti végrehajtasaban,
kozremikodik a vizgydjté-gazdalkodasi tervezés tertileti szakagazati feladataiban,
kozremikodik a telepllési szennyviz - kezelésérdl szolo, 1991. majus 211 91/271/EGK
tanacsi iranyelv altal meghatarozott jelentés el6készitésében,
kozremikodik a Nemzeti Teleptilési Szennyvizelvezetési és - tisztitasi Megvaldsitasi Program
kétévenkénti felilvizsgalataval Osszefliged szakmai anyag elkészitésében, ezen belil: az
adatok alapjan szennyviztisztito telepekre vonatkozé éves kapacitas-kihasznaltsagi
felulvizsgalat és az Osszefoglald jelentés elkészitésében, illetve az adatbazis frissitése és
ellenérzése érdekében helyszini szemléket tart,
részt vesz a vizellitast és szennyviz/iszapkezelést, illetve hasznositist érinté szakmai
palyazatok, projektek értékelésében,
egyuttmuikodik a helyi 6nkormanyzatokkal és a vizitarsulatokkal és vizikbzmi szolgaltatokkal
a vizgazdalkodasi feladatok megoldasaban,
részt vesz hattéranyagok, agazati szabvanyok készitésében, szaktertleti stratégiak és tervek
kialakitasdhoz és egyedi dontésekhez helyzetelemzések, felmérések és statisztikai elemzések
készitésében,
kozremikodik a kiemelt térségre és a megyére készulS tertletfejlesztési koncepcid és
programok, valamint tertiletrendezési tervek, tovabba a telepilésrendezési eszk6zok,
teleptilésrendezési tervek, Helyi Epitésj Szabalyzatok készitésében, vizikézml targyu
szakvéleményezésében,
kozremikodik az Igazgatdsag altal kiadando kezeldi nyilatkozatok, szakért6éi dokumentaciok,
teliilvizsgalati anyagok el6készitésében (a vizikézmi munkarészek kidolgozasa),
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részt vesz ugyfélként a vagyonkezelésébe tartozo, vagy az azokra hatast jelents
vizhasznalatok, vizilétesitmények és vizimunkak vizjogi engedélyezési (elvi, létesitési,
lzemeltetési) eljarasaban,

kozremikodik szakért6ként — a viziigyl hatésag megkeresése esetén — a vizikézmd targya
viztigyi feltgyeleti eljarasokban,

részt vesz a vizhasznilatok ellenérzésében, és az ebben a feladatkérben hataskorrel
rendelkezé hatésagnal intézkedést kezdeményezhet,

ellatja az agglomeracioés lehatarolassal, felilvizsgalattal kapcsolatos muszaki dokumentaciok
elézetes szakmai véleményezését, betetjeszti az FTVT szakmai bizottsiga elé, jévahagyas
esetén felterjeszti a F6igazgatosagnak,

ellatja a Telepiilési Szennyvizkezelési Programok szakmai véleményezését, illetve Igazgatosag
szintG koordinaciojat,

részt vesz a vizik6zmd szakdgazatot érinté jogszabalyok szakmai el6készitésében,
véleményezésében,

allandé tagként részt vesz a Fdéigazgatosag VizikézmdG Munkacsoportjanak szakmai
feladatellatisaban,

ellatja a Vizgyidjté-gazdalkodasi Terv aktudlis felulvizsgalata soran az Igazgatdsagot érintd,
egyes részfeladatok koordinalasat,

ellatja az Igazgatésag vizikbzmu felel6si feladatait.

4.9. Terileti nyilvantartassal, adatgydjtéssel és adatfeldolgozassal kapcsolatos
vizik6ézmii feladatok
részt vesz a vizikézmi online adatfeldolgozé és informacids rendszer tizemeltetésében és
fejlesztésében,
ellatja a Teleptilési Szennyviz Informaciés Rendszer adatérvényesitéssel és karbantartassal
kapcsolatos szakmai feladatait,
ellatja az OSAP adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat, ezen belil kézremtkodik az
elrendelt statisztikai jelentési kotelezettségek teljesitésében,
kozremikodik a Magyarorszag teleptlési szennyviz-elvezetési ¢és —tisztitasi helyzetét
nyilvantarté Telepiiléssoros Jegyzékrdl és Tajékoztatd Jegyzékrél, valamint a szennyviz-
elvezetési agglomeracidk lehatarolasarol szolé 379/2015. (XII. 8.) Korm. rendelet 4ltal az
Igazgatosag mukodési tertletén 1év6é valamennyi Onkormanyzat szamara elSirt szakmai
adatgydjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban, illetve kozremikodik a Teleptiléssoros
Jegyzék 6sszeallitasaban,*
adatot szolgaltat a nagy ipari kibocsatokrol az OSAP 1378 alapjan az Orszagos Meteorologiai
Szolgalat kérése esetén,
évi rendszerességgel gyljti a koziizemi szennyviztisztité telepek kotelezé befolyd és elfolyod
vizmindségi adatainak, kilonos tekintettel a tisztitott szennyviz bioldgiai oxigén igényének
(BOI5) vizsgalati adatait, amit feltlvizsgalat és Gsszegzés utan tovabbit a Féigazgatdsagra.

4.10. Vizik6zmi Tarsulatokkal kapcsolatos feladatok
Ellatja a vizik6zm tarsulatok szakmai ellenérzésével, illetve panaszos tgyeivel kapcsolatos
feladatokat.

4.11. Az Igazgatosag kérnyezetvédelmi adatnyilvantartasaval és
adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatok
ellatja az Igazgatdsag éves hulladékgazdalkodasi adatszolgaltatas Gsszeallitasat,
ellatja az Igazgatdsag vizmindségi karelharitasi tevékenysége soran keletkezé hulladékok,
veszélyes hulladékok elhelyezésének koordinalasat, a szikséges hatdsagi egyeztetések
lefolytatasat,
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véleményezi az Igazgatdsag egységeinél keletkezé selejtezésre szant eszkozokkel kapesolatos
feladatokat,

ellatia az Igazgatésag EU tamogatassal megvalosuld palyazataihoz kotédéen a projekt
el6rehaladasi jelentések részét képezé fenntarthatdsagi indikatorok szamitasat,

kozremikodik az Igazgatdsag ISO 9001: 2008 és ISO 14001:2004 szabvany szerinti Minéség
és Kornyezetiranyitasi rendszerének tlzemeltetésében (ezen belil: a kornyezetiranyitasi
rendszer altal el6irt kornyezetvédelmi tevékenységek jogszabalyban rogzitett feltételeinek
biztositasa, a tertleti egységek kornyezetvédelmi tevékenységének ellenérzése, a
dokumentalasi feladatok ellatasa).

4.12. Nemzetkozi feladatok
kozremkoédés a szomszédos orszagokkal létesitett vizgazdalkodasi egyezmények
végrehajtasaban,
kozremikodés a tobboldald nemzetkozi egylttmikodések vizgazdalkodasi feladatainak
végrehajtasaban,
részvétel a magyar-szlovak hatarvizi Bizottsag Tisza- és mellékfoly6 albizottsaga munkajaban,
az albizottsagi tilések el6készitése, szervezési feladatok ellatasa,
részvétel a magyar-szlovak hatarmenti projektek kidolgozasa létrehozott munkacsoport
munkéjaban,
részvétel a vizligyl targyd nemzetkézi kapcsolatok fenntartasaval Osszefiggs feladatok
ellatdsiban,
folyamatos kapcsolattartas a tars-szlovak viziigyi szervezetekkel, levelezés lebonyolitasa,
szlovak nyelvi levelek, dokumentumok magyar nyelvre torténé forditasa,
részvétel a Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnyilé Egyiittmtkodési Program keretében
létrehozott INFOPONT mukodtetésében, magyar-szlovak nyelvii  szakmai anyagok

oOsszeallitasaban.

5. Mintavevé Munkacsoport

feladata:

e Telszini vizek mintavétele laboratériumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos
kémia, szerves- és szervetlen mikroszennyezok, 6kotoxikoldgia), valamint helyszini
vizsgalatok (vizhémérséklet, atlatszosag, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos
elektromos vezetSképesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség).

e Szennyvizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos kémia,
szerves- ¢s szervetlen mikroszennyez6k), helyszini vizsgalatok (szennyviz héfok,
szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos vezetéképesség).

Mintavevé munkacsoport megnevezése: Fszak-magyarorszagi  Viziigyi  Igazgatdsag
Mintavevé Munkacsoport;

A Mintavevé munkacsoport vezet6je: a muszaki igazgatd-helyettes;

A Mintavevé Munkacsoport tagjai a miszaki igazgatd-helyettes kozvetlen iranyitasa és
felugyelete ala tartozé szervezeti egységekbdl kertilnek kinevezésre;

A Mintavevé Munkacsoport szakmai iranyitasat a Mintavevé Munkacsoport szakmai
iranyitéja latja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordinatoranak felséfokd,
szakiranyu végzettséggel kell rendelkeznie.

A Mintavevé Munkacsoport muikodéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek
megfelel6 mindségiranyitasi vezet6t kell biztositani.

A Mintavevé Munkacsoport vezet6jének, szakmai iranyitdjanak, mindségiranyitod vezet6jének
és a csoport tagjainak munkakori leirasaban rogziteni kell a mintavételi feladatot.

19



h)

)
d)

g

h)

b)

A kornyezeti mintak vételével foglalkoz6 szervek akkreditalasardl szolé Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglaltak feltételeket biztositani kell.

6. Vizrajzi és Adattari Osztaly

6.1. Altalanos szakagazati tevékenység teriiletén:

Megkeresés esetén szakértéként kozremiikodik a vizeket érinté viziigyi hatosagi, szakhatdsagi
eljarasokban,
részt vesz a vizuigyi kutatasi, oktatasi, nevelési tevékenységben és ismeretterjesztésben,
kozremikodik a szaktanacsadashoz és adatszolgaltatashoz kapcesol6do tevékenységekben,
részt vesz az Igazgatdsag tevékenységi korét érinté projektek és palyazatok kidolgozasaban és
megvaldsitisdban. Folyamatosan tijékoztatja a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztalyt
az ujonnan indul6 és folyamatban 1évé palyazatok alakuldsarol,
ellatja, illetve koordinalja az Igazgatdsag kezelésében 1év6, az osztily tevékenységéhez
kapcsolédd vizgazdalkodasi létesitmények tervezésével és engedélyeztetésével kapcsolatos
feladatokat,
ellatja az Osztaly - mint 6nalléan gazdalkodd egység - targyi eszkoz és készletkezelésével
kapcsolatos feladatait (kiilonGsen a bevételezéssel, leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos
feladatokat),
részt vesz az Igazgatésag ISO 9001:2008 és ISO 14001:2004 szabvanyok szerinti
mindségiranyitasi és kornyezetiranyitasi rendszereinek mukodtetésében, iranyitisaban a
vonatkoz6 dokumentacidban foglaltak szerint,
ellatja az Igazgatésag ISO 9001:2008 és ISO 14001:2004 szabvanyok el6irasai szerinti
integralt rendszerrel kapcsolatos vizrajzi szakmai megbizotti feladatokat,
részt vesz az integralt iranyitasi rendszer vizrajzzal kapcsolatos folyamatainak

e kialakitisaban,

e dokumentalasaban,

e Altalanos és szakmai feligyeletében,
részt vesz az egyes MIR-KIR folyamatok vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos folyamatainak

e cl6készitésében,

e végrehajtasaban és

o dokumentalisiban,
kozremukodik az Igazgatésag honlapjahoz adatszolgaltatasok teljesitésében, illetve az egyéb
kapcsolodo PR tevékenységben,
segiti a diakok, egyetemi hallgatok, tigyfelek munkajat,
szakmai el6adasokat, illetve a tudas bévitése érdekében oktatd eléadasokat tart,
részt vesz az orszagos kozfoglalkoztatasi programmal kapcsolatos feladatokban,
kozremikodik a jogszabaly-alkotasi tevékenységben, a szakagazati el6irdsok, szabvanyok,
iranyelvek kidolgozasaban,
koézremtkodik a  szaktertletét érintéen a muszaki el6irasok, szabvanyok, iranyelvek
kidolgozasaban,
kozremukodik az  igényelheté taimogatiasok elnyerésére a  vonatkozé  palyazatok
Osszeallitasaban, részt vesz a dontés el6készitésben, a szerzédések el6készitésében, ellatja a
muszaki ellenéri teendbket, kozremikodik az atadas-atvételi eljarasokban és a beruhazasok
aktivalasaban.

6.2. Vizrajzi halézat tizemeltetésének és fenntartasanak teriiletén:
gondoskodik az egységes vizrajzi mennyiségi és minéségi monitoring rendszer kialakitasarol,
Uzemeltetésérdl, fenntartasarol,
ellatja a pénztgyi forrasok fliggvényében az el6irt itemezésnek megfeleléen a vizrajzi halézat
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fejlesztésével, a vizrajzi monitoring beruhazasi és tizemeltetési igényeinek tervezésével, a
kormanyzati beruhazas teljes korG lebonyolitasaval, muszaki ellenbrzésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a vizrajzi észlel6halozat létesitményeinek, eszkozeinek tizemeltetésével és fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat,

ellenérzi és dokumentalja a létesitmények allapotat, mikodését, az idegen és sajat kiviteld
munkakat,

ellatja a vizrajzi észlel6halozat tiszteletdfjas észlelGivel kapcsolatos teljes kord tgyintézési
feladatokat (igy killonésen a szerzédések megkotése, szerzédésmodositasok, nyilatkozatok,
észlel6i munka segitése, nyomtatvanyok beszerzése vonatkozasaban),

betartja és ellatja a méréeszkozok kalibralasara és ellenérzésére vonatkozo elbirasokat,
biztositja a méréeszk6zok megfelel6 mikodését, illetve gondoskodik azok cseréjérdl,
javitasarol,

gondoskodik a méréeszkozok raktari elhelyezésérol, illetve a raktarak el6iras szerinti
mikodtetésérdl,

gondoskodik a méréeszkoz nyilvantartas, illetve a torzsadatok és torzskonyvek naprakész
vezetésérol,

biztositja a jelenlegi tavméré haldzat tizemeltetését, gondoskodik az adatok megfelel&ségérdl,
illetve lehetévé teszi azok elérhet6ségét,

javaslatot tesz a tavmérd halézat tovabbi fejlesztésére, illetve kozremtkodik a fejlesztés és a
betizemelés megvaldsitasaban,

ellatja, illetve kozremikodik az EU-VKI felszini és felszin alatti monitoring rendszer operativ
feladataival ~ kapcsolatos — feladatok — végrehajtasaban  (szakagazatok, illetve  egyéb
tarshatésagokkal tortént egyeztetést kovetden),

kozremikodik a hatarvizi egyittmikodésben régzitett feladatokban, részt vesz a magyar-
szlovak intézményi szintd (SHMU — OVF — EMVIZIG - KDV-VIZIG) ko6zés mérések
végrehajtasaban, a mért adatok egyeztetésében,

iranyitja a szakaszmérnokségek szakagazati munkajat,

véleményezi a szakigazatok fejlesztési javaslatait, illetve gondoskodik a fejlesztéshez
kapcsolodo feladatok végrehajtasarol.

6.3. Adatgytijtés, adatfeldolgozasok és adatszolgaltatasok teriiletén:
gondoskodik a vizrajzi észlel6halézat allomasain (felszini, felszin alatti, hidrometeoroldgiai,
forras) keletkez6 adatok begytjtésérdl, adatbazisban torténd rogzitésérdl,
ellen6rzi, illetve a hatilyos el6irasoknak megfeleléen elvégzi az adatok feldolgozasaval
kapcsolatos feladatokat,
az aktualis muszaki el6irdasoknak és adatforgalmi rendnek megfelel6en el6allitja, illetve
tovabbitja a vizrajzi, valamint az egyéb szakagazatok mukodéséhez sziikséges alapadatokat,
gondoskodik a feldolgozott, illetve ellendrzott adatok adatbazisban, valamint adattarban
torténd elhelyezésérdl, illetve tarolasarol,
biztositja a tarolt adatokhoz valé hozzaférést, illetve teljesiti az adatokkal kapcsolatban
beérkezett adatszolgaltatasi igényeket,
mukodtett a vizrajzi adattarat,
az adatszolgaltatasokkal kapcsolatban nyilvantartast vezet, valamint kikéri, illetve figyelemmel
kiséri a vevOk észrevételeit,
gondoskodik a hatarokkal osztott vizgydjtékrol érkezé informacidk, adatok Gsszegytjtésérol,
szitkség esetén azok tovabbitasarol, illetve biztositja a szakagazatok és a védelemvezetés
részére az adatok folyamatos hozzaférhetSségét,
kozremikodik, illetve aktivan részt vesz a magyar-szlovak intézményi szintd (SHMU — OVF —
EMVIZIG — KDV-VIZIG) egyezteté targyaldsok lebonyolitasaban, illetve az adatok
egyeztetésében az Egytuttmikodési megallapodasban foglaltaknak megfelelen,

21



j) részt vesz a vizrajzi informatikai fejlesztésekben, illetve a kilonb6z6 szintd szakmai
munkacsoportokban.

6.4. ElGrejelzések és értékelések készitése teriiletén:

a) figyelemmel kiséri a mukodési tertiletet érintd, illetve a hatarokkal osztott vizgydjtékhoz
kapcsol6do meteoroldgiai és hidrologiai folyamatokat,

b) vizkarelharitasi eseményeket kivalté hidrometeorologiai, illetve hidrolégiai  helyzet
bekovetkeztének lehetSsége, illetve fennallasa esetén tajékoztatast, illetve riasztast ad ki,

c) kozremukodik a szakagazatot érintd véleményezésekben,

d) kozremtkodik a szakagazatot érint6 fejlesztésekben, a palyazati anyagokhoz sziikséges
szakmai informaciok 6sszeallitasaban, illetve véleményezésében,

e) aktivan részt vesz a hatarvizi albizottsagok munkéjaban, vizsgalatok, statisztikai értékelések
készitésében, illetve ezek egyeztetésében,

f) Osszedllitja a tavlati vizbazisok vizjogi tzemeltetési engedélyében rogzitett monitoring
jelentésekhez kapcsol6do adatokat és értékeléseket,

@) elkésziti és megkildi a vizrajzi szakbizottsag jelentését,

h) koézremtkodik a szakagi vélemények kialakitasaban, adatokkal, értékelésekkel timasztja ala az
Igazgatosag egységes véleményének kialakitasat.

6.5. Védekezési feladatok ellatasa teriiletén:

a) elrendelés esetén gondoskodik a Hidrologus szakcsoport felallitasardl, illetve mikodtetésérdl,

b) koézremkodik a vizkarelharitashoz kapcsolodd —feladatok végrehajtasaban  (Miszaki
Szakszolgalat, Kornyezeti Karelharitasi Szakszolgalat), illetve ellatja a védelemvezet6i
utasitisban részletezett feladatokat,

c) a vizkarelharitasi eseményekhez kapcsoléddan a riasztasi és elérejelzési tevékenységet lat el,
hidrometeoroldgiai és hidrologiai tdjékoztatot készit,

d) megszervezi és ellatja az el6irasoknak és a szakagi igényeknek megfelel6 tigyeleti és mérési
tevékenységet, gondoskodik a mért adatok révid hataridén belili rendelkezésre allasarol,
illetve azok tovabbitasirol,

e) megszervezi az elrendelésnek megfelel6 észleléseket, illetve gondoskodik az észlelt adatok
begytjtésérol, ellendrzésérdk, rogzitésérol és tovabbitasarol,

f) a késziltség megszuntetését kbvetben Gsszefoglalé hidrometeorologiai és hidrolégiai jelentést
készit,

@) ellatja a Gyors-beavatkozasi Egység vizmindségi karelharitasi feladatait (e tevékenységek
ellatasaban  egytittmkodik a vizmindségi-kornyezeti  karelharitasi feladatokat feliigyeld
szakagazati osztallyal).

7. Szakaszmérnokségek
(Sarospatak, Tokaj, Miskolc, Eger, Gyongyos)

A SzakaszmérnOkségek feladata az Igazgatdsag kezelésében 1évS vizek, vizlétesitmények, az
alapfeladatok ellatasahoz sziikséges egyéb ingatlanok, épitmények és targyl eszkozok kezelése,
szakszerti tzemeltetése, fenntartasa, allaganak megévasa, a feldjitasuk és fejlesztésiik, valamint
esetleges helyreallitasuk megvaldsitasaban, szervezésében és ellenérzésében vald kozremiikbdés.

7.1. Ar- és belvizvédelmi, vizmingség karelharitasi feladatkorben:
a) javaslatot tesz az ar- és belviz védekezési szervezeti beosztas személyi kialakitasara,
b) tarolja a védelmi anyagokat, figyelemmel kiséri ezek allapotat, mennyiségét,
c) szamba veszi a védekezéshez bevonhatd kiilsé erdket, lehetdségei szerint biztositja a
védekezésnél szitkséges figyel6 szolgalat személyi feltételeit (kilondsen a segéddrok,
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vész6rok), mikodését. ellatja az arviz- és belvizvédekezésben szolgalattévék védekezésre vald
felkészitését,

elvégzi az arviz- és belvizvédekezés védelmi szakaszra harulé feladatok végrehajtasanak
iranyitasat, lehet6ségei szerint az 6nkormanyzati, tarsulati és az tizemi viztgyi létesitményeken
a védekezésre kotelezettek altal folytatott védekezés szakmai iranyitasat,

a védekezéseket kovetéen Osszefoglald jelentést készit, melyet a szakagazat felé hataridére
beterjeszt,

a szakaszmérnokség muikodési teriiletén kozremutkodik a kornyezeti karelharitasi feladatok
ellatasaban,

feladata a szakaszmérnokség kezelésében 1évé teriileteken 1évé hulladék forrasok felmérése, és
er6forrasok rendelkezésre allasa esetén az illegalis hulladéklerakok felszamolasa,

a vizgyijt6-gazdilkodds egyes szabalyairdl szolé 221/2004. (VIL 21.) Korm. rendelet altal
el6irt tertleti feladatok ellatisa,

felderiti a rendkivili vizszennyezéseket,

ellatja az ezzel kapcsolatos lokalizacios feladatokat, és kozremikodik a szennyezés okainak
kivizsgalasaban,

a Vizmindségi Karelharitasi Szabalyzatban foglaltak szerint kézremtkodik a vizmindségi
karelharitassal kapcsolatos feladatok ellatasban,

a szakaszmérnokségek a tevékenységiik soran észlelt kornyezeti rendellenességeket szolgalati
ut betartasaval jelentik az Igazgatosag illetékes osztalyanak,

a szakaszmérnokség az arviz- és belvizvédekezésben a vonatkozé jogszabalyok, valamint a
vizminéségi karelharitasban a Vizmindségi Karelharitasi Szabalyzatban meghatarozottak
szerint vesz részt.

7.2. Vizrajzi feladatkérben:
elvégzi a szakaszmérnSkségre leosztott vizrajzi- fenntartasi és tzemelési feladatokat a
szitkséges szakagi egyeztetésekkel,
képviseli az Igazgatdsagot a vizrajzi mivekkel kapcsolatos eljarasokon, felilvizsgalatokon, a
kozigazgatasi, helykijelolési, muaszaki atadasokon a szakagazati allasfoglalasokat rogziti,
ellata és iranyitja a teriileti vizrajzi és hidrometeorologiai észlelési, adatrogzitési,
adattovabbitasi feladatokat; szervezi a jégfigyel6 szolgalatot, a vizmérce leolvasasokat, a
vizmindség figyelS szolgalatot; feladata a szakaszmérnokség mikodési tertletén 1évo vizrajzi
észlelhalézat allomasairdl érkezé adatok Osszegytjtése, feldolgozasa és adatbazisban torténd
rogzitése, az érvényben levé Adatforgalmi Rendek, Muszaki Eléirasok, Mindségiranyitasi
Eljarasok és Munkautasitasok, valamint feljegyzések szerint,
gyljti és dokumentalja a beérkez6 feljegyzéseket (észlelési naplok) és a megadott id6pontig
cljuttatja az Igazgatdsag Vizrajzi és Adattari Osztalyahoz,
éves jarasterv alapjan digitalis felszin kozeli, felszin alatti adatokat gytjt, és adatbazisban tarol,
kapcsolatot tart az észlel6kkel, vezeti azok jarasterveit, illetve az észlel6knél talalhatd
dokumentaciok aktualizalasarol gondoskodik, ellenérzi a hasznalatba adott miszereket,
éves fenntartasi és felilvizsgalati tervet készit.

7.3. A Szakaszmérnokségek vizgazdalkodasi feladatkorben:
felkérésre részt vesz a viztgyi feligyeleti munkaban, szakmailag feliigyeli a tarsulati
vizrendezéssel kapcsolatos munkékat,
ellatja a tertileten kivitelezett vizgazdalkodasi munkak szakfelugyeletét,
gondoskodik a szakaszmérnokség terileti nyilvantartasardl, a valtozasok atvezetésérdl, az
épitmények kataszteri nyilvantartasarol, naprakész allapotarol,
végzi a tertleti vizgazdalkodas operativ vizligyi-miszaki feladatait,
ellatja a mkodési tertileten felmertlé arvizbiztonsagi, vizrendezési, vizhasznositasi, ipari és
kommunilis feladatokkal kapcsolatos vizgazdalkodasi igények feltarasat, az azok elbiralasara
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vonatkozé javaslattételt,

eleget tesz az Igazgatdsag lizemeltetésében 1évé muvek segitségével a teriileten jelentkezd
mez6gazdasagi vizhasznositasi igényeknek,

ellatja vizgazdalkodasi tarsulatok kozcéla viziigyi feladatainak figyelemmel kisérését, sziikség
szerinti szakmai segitését és felligyeletét,

tgyrendi feladatkoriket illetben a Hatdsag megkeresésére az Igazgatdsag altal készitendd
szakvélemények kidolgozasaban részt vesz,

biztositja az 6rszemélyzet és a tertleti feliigyel6k utjan az allandoé terileti viztigyi ellenérzést,
folyamatosan kapcsolatot tart az 6nkormanyzatokkal és a gazdalkodokkal.

7.4. Palyazatokkal kapcsolatos feladatkor:

részt vesz a mukodési tertletén az aktualis igazgatdsagi palyazatok kidolgozasaban,
végrehajtasiban; folyamatosan tajékoztatja a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztalyt az
ujonnan indul6 és folyamatban 1évé palyazatok alakulasarol,

részt vesz a kozfoglalkoztatasi programra vonatkozé palyazati anyag el6készitésével
kapcsolatos szakaszmérnokséget érinté feladatokban, az Onkormanyzatokkal és Munkaiigyi
Kozpontokkal egytittmikodve intézi a kozfoglalkoztatottak felvételével, munkaba allitasaval,
munka végzésével kapcsolatos, munkatigyi, bérigyi, pénziigyi, iranyitasi, ellendrzési
feladatokat.

7.5. Egyéb feladatok:
a szakaszmérnokség teriletén 1évé véderddk, hullamtéri erd6k allapotanak megdvasa,
kozremikodik a viziigyi erdészeti feladatok iranyitasaban, koordinalasaban, erdészeti
tgyekben (erdétertiletek fenntartasa, telepitések, potlasi munkak) kapcsolatot tart az
Igazgatdsag erdészeti tigyintézojével,
ellen6rzi és betartatja a tlzvédelmi és munkavédelmi eléirasokat.

7.6. Ugyviteli, pénziigyi, gazdasagi feladatkorben:
Az Igazgatdsag Bgységes Iratkezelési Szabalyzata alapjan iktatja a szakaszmérnokségre
beérkez6 és kimend tgyiratforgalmat, tovabbitja a szakaszmérnokség vezet6 altal kiadott
tgyiratokat az Ugyintézéknek, az el6adok altal elintézett tgyiratokat a szakaszmérnokség
vezetGjével szignaltatja és irattarba helyezi,
gondoskodik a tovabbitand6 tgyiratok, levelek postazasardl, a postakonyv vezetésérol, a
kiildemények szallitasarol,
nyilvantartja és kezeli az alkalmazottak felvételével ¢és alkalmazasaval Osszefliggd
dokumenticidkat,
elkésziti a szabadsagolasi Utemtervet, nyilvantartja a szakaszmérnokség dolgozoinak
szabadsagat,
havonta elkésziti a munkadra nyilvantartasokat, jelenléti iveket, tappénzes utalvanyokat és
szamfejtés céljabol tovabbitja a Koltségvetési Csoport részére,
figyelemmel kiséri a szakaszmérnokség foglalkoztatottjainak munkakoéri orvosi alkalmassagi
vizsgalatainak érvényességét, nyilvantartja és intézkedik az Ujraérvényesitésrél a
Munkavédelmi Szabalyzat szerint,
ellatja a szitkséges adminisztraciés munkakat (igy kilondsen a gépeléssel, fénymasolassal
kapcsolatos munkakat)
figyelemmel kiséri a szakaszmérnokség koltségeinek alakulasat, folyamatosan ellenérzi az
Igazgatosag altal jovahagyott feladatterv mutatdinak egység szinten torténé betartasat,
havonta koteles egyeztetni a koltség tablot, az esetleges eltéréseket jelzi a Kozgazdasagi
Osztalynak és az engedélye alapjan helyesbité bizonylatot készit,
elkésziti a szakaszmérnOkség segédizemi koltségeinek felosztasat a feligyel6k és
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gépjarmuveket vezetSk altal leadott gépiizemnaplok, illetve menetlevelek alapjan,

koteles elvégezni a szakaszmérnokséghez beérkez6 szamlak szamszaki és teljesités szerinti
ellendrzését, ellatja a pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, utalvanyozasi
feladatokat a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban foglaltak szerint, a bankkartyas, illetve az
atutalasos szamlakat konyvelési bizonylattal ellatva, kontirozva tovabbitja az Igazgatdsag
Kozgazdasagi Osztalyara az atutalasok miel6bbi teljesitése céljabdl,

feladata a szakaszmérnokséget érinté bevételek szamlazasahoz szikséges intézkedési
nyomtatvanyok el6irasszerd kitoltése, kontirozasa és tovabbitasa,

a készlet bevételezések, felhasznilasok, raktirak kozotti dtadas-atvételek vonatkozasiban
anyagforgalmi bizonylatokat allit ki, melyeket koteles a Kozgazdasagi Osztaly részére
megkiildeni, a bizonylatok alapjan naprakészen és el6irasnak megfeleléen vezeti a gépi
anyagnyilvantartast, valamint a raktari nyilvantart6 kartonokat, havonta koteles egyeztetni az
anyag felhasznalasi tablot, az esetleges eltérésekrdl helyesbit6 bizonylatot készit,

végzi a szakaszmérnokség dolgozoinak kiadott munkaruhak, egyenruhak, szerszamok
konyvelését, kézi-, gépi nyilvantartasban egyarant,

el6készitl a selejtezésre vard készletek jegyzékét, majd elkildi az Igazgatésag Kozgazdasagi
Osztalyara jovahagyas végett,

részt vesz az éves leltarozasok el6készitésében, a munkahelyek (raktarak) leltirozasanak
el6irasszert lebonyolitasaban,

vezeti a szakaszmérnokség hasznalataban 1évé targyi eszkozok és a targyi eszkodz-tartozékok
nyilvantartasat, azok allomanyba vételérdl, allomany csokkenésérél bizonylatokat allit ki,
majd soron kivil bekiildi az Igazgatésag illetékes osztalyara,

a bizonylati rendet és fegyelmet betartva gondoskodik a szigord szamadas ala vont
bizonylatok nyilvantartasarol,

a szakaszmérnokség gépjarmuveinek havi teljesitményérol Gsszesité tizemanyag elszamolasat
készit és a menetlevelekkel egyiitt hataridére tovabbitja a Muszaki Biztonsagi Szolgalat
részére, nyilvantartja tovabba a jarmdvekhez, gépekhez kapcsolédo tizemanyag kartyakat,
kozremikodik az  Igazgatéosigot érinté  statisztikai  és  egyéb  adatgydjtéseiben,
adatszolgaltatasokban (igy kulonosen az Energetikai jelentés, Hulladékkal kapcsolatos
adatszolgaltatas, kilonféle palyazatok elkészitésével kapcsolatos adatszolgaltatas, kiadasokkal
kapcsolatos adatszolgaltatas, kézvetlen pénztari kifizetésekrdl szolo jelentés soran),

a kotelezettségvallalas szabalyainak megfeleléen részt vesz a szerz6dések, megrendelések
el6készitésében, megkotésében; a szerzédéseket az elbirasoknak megfeleléen nyilvantartja,

a szakaszmérnokségnél felmerilé tovabbszamlazandé kozizemi dijakrdl (igy kilondsen a
telefon-, aramdijakrol) kimutatast készit a bérbdl torténd levonasokhoz, illetve elkésziti az
erre vonatkozo vevdi szamlikat,

megszervezi ¢és lebonyolitja a Szakaszmérnokség altal kiadott gatkozlekedési engedélyekkel
kapcsolatos feladatokat ({gy kilondsen a nyilvantartas, bizomanyosi szerzédések kotése,
elszamoltatas soran keletkez6 feladatokat),

a Pénzforgalmi és Pénztari Pénzkezelési Szabalyzatnak megfeleléen vezeti a
szakaszmérnokség hazipénztarat, gondoskodik a szitkséges készpénz rendelkezésre allasarol,
nyilvantartast vezet a szakaszmérnokség részére kiadott kincstari intézményi kartyakrol,
ellatia. a MIR-KIR-EIR rendszer makodésébdl ra haruld feladatokat, gondoskodik ezen
rendszerek helyi alkalmazasarol,

végzi a kozfoglalkoztatasi programok aktualis feladatainak helyi koordinalasat és végrehajtasat,
részt vesz a kockazatkezelési rendszer mikodtetésében, a szakaszmérnokségen biztositja az
ellenérzési nyomvonalak és a kockazat-nyilvantartas tartalmi 6sszhangjat,

kezeli a szakaszmérnokségen feltart vagy tudomasara jutott szabalytalansagi eseteket, ezekrdl
jelentést tesz és adatot szolgaltat,

nyilvantartast vezet a tertilet- és ingatlanbérlésekrol,

nyilvantartast vezet az idegenforgalmi adoérél és gondoskodik az 6nkormanyzat részére
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torténd elszamolasrol.

8. Tiszaloki Vizlépcsd

8.1. Elvégzi a Duzzasztomili ilizemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos
feladatokat:
a Tisza felvizének 94,50 mAf-i szinten valé tartasa, kilonds tekintettel az elGiras szerinti
vizszintszabalyozasra és vizkészlet gazdalkodasra,
arviz esetén a vizhozam fliggvényében megfelelé tablaallasok segitségével folyamatos és
zavartalan vizszint kiegyenlités,
kiegyenlitett vizszint esetén hajézout biztositasa a kiemelt gattabla, vagy gattablak alatt, ennek
Hajozasi Szabalyzat szerinti megjel6lése,
arviz levonulasa kozben, és utana a gépészeti berendezések atvizsgalasa, ellenérzése, gattablak
és pillérek iszaptalanitasa, hordalék és uszadék eltavolitasa,
jeges ar megindulasa esetén a zajlas ltemének megfelel6 gattabla allitasok segitségével a
problémamentes levonulas el&segitése,
értesiti a Vizlépcesé lizemeltetésével kapcsolatos valtozasokrol az érintetteket,
az Uzemeltetési Szabalyzat el6irasai szerinti ellenérzések, karbantartasok elvégzése,
évenkénti bontasban a nagyjavitasok, rekonstrukciok elvégzése,
vizszennyez6dés észlelése esetén a szennyez6dés tipusanak megfelelé tizemmod beallitasa,
érintettek értesitése,
napi kapcsolat tartasa a Tiszaviz Vizerémt Kft. vezényl6 személyzetével.

8.2. Gondoskodik a Hajézsilip folyamatos és zavartalan tizemelésérél, illetve
ellatja ennek karbantartasat, fenntartasat:

zsilipkapu és tiltotabla mozgatd berendezések Uzemeltetési Szabalyzat szerinti karbantartasa,

ellen6rzése, festése,

hajoézasi jelz6lampak folyamatos ellendrzése, javitasa,

arviz levonulasa utani helyreallitasi munkalatok elvégzése,

nagyjavitasok, rekonstrukciok elvégzése,

értesiti a Hajozsilip tizemelésével kapcsolatos valtozasokrol az érintetteket.

8.3. Egyéb feladatok:
az Igazgatdsag altal elrendelt kilonféle védekezési tevékenységben vald részvétel,
a sajat, illetve a viziigyi igazgatdsagok kezelésében 1évé hajok karbantartasa, javitasa, valamint
jégtoréhajok téli izemre valo felkészitése,
az Igazgatdsag mikodési teriletén szivattyutelepek, zsilipek, egyéb mutargyak és fenntartd
gépek javitasi, karbantartasi tevékenységeinek elvégzése, az adott teriileti egység vezetSjének
iranyitasaval,
megrendel6k részére vallalkozik ipari gyartas, épitési és javitasi szolgaltatas ellatasara.

9. Hajozasi Szolgalat

ellatta a folyok mederallapotanak, folydszabalyozasi muveinek nyilvantartas —szerinti
feligyeletét,

elvégzi a hajozout kitlzéseket, a kitlizési tervek alapjan,

részt vesz minden évben esedékes hajout kitlzési terv el6késztleti munkalataiban,

részt vesz a folyok mederallapotanak vizi uton torténé felmérésében,

végzi a kezelésiinkbe tartozo folyoszakaszok jég elleni védekezését,

elvégzi a folyok fenntartasi és beruhazasi feladatait,
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gondoskodik a hordalék, valamint a hajézast gatld, vagy mederelfajulasokat okozé akadalyok
felderitésérdl és nyilvantartasarol, azok eltavolitasarol,
gondoskodik az Igazgatdsag hajoparkjanak, jégtoré hajoinak el6iras szerinti karbantartasarol,
megrendel6k részére vallalkozik folyamszabalyozasi épitési és szallitasi szolgaltatas ellatasara,
kozremikodnek a vizmindségi karelharitassal kapcsolatos feladatok ellatasban,
a Hajozasi Szolgalat altal végzett tevékenysége soran észlelt kornyezeti rendellenességeket
szolgalati uton jelentik az illetékes kozponti egységnek, illetve az allandé muszaki tgyeletnek,
a Hajozasi Szolgalat az arviz-, jég elleni védekezés-, valamint a vizmin&ségi karelharitasban
részt vesz,
folyamatos kapcsolatot tart fenn tarsszervezetekkel, mikodési tertiletén 1évé vizi rendészettel,
mas hajézassal kapcsolatos szervezettel,
elvégzi a hajok tizemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat:
e goépuzemnaplok, géplizemnaplok elbiras szerinti ellendrzéseinek elvégzése,
e hajok karbantartasanak elvégzése tizemképesség megdrzése céljabol,
e clvégezteti, illetve elvégzi a hajok téli tzemre, Uzemképességi vizsgakra vald
felkészitését,
e beszerzi sajat hataskérben a hajok jogszerd tizemeltetéséhez kapcsolodo hatdsagi
engedélyeket, vizsgakat, bizonylatokat,
o clkésziti a hajok nagyjavitasahoz kapcsolédd terveket, beszerzi a szikséges
ajanlatokat,
e vezeti a hajok tzemeltetésével kapcsolatos nyilvantartasokat; elvégzi a sziikséges
kimutatasokat, adatszolgaltatasokat,
e hajok biztonsagos teleltetése érdekében a téli idészakban folyamatos kapcsolatot
tart az Arvizvédelmi és Folyégazdalkodasi Osztallyal.

10. Miiszaki Biztonsagi Szolgalat

10.1. Arvizvédelmi, belvizvédelmi, vizminGségvédelmi feladatkorében:
az lgazgatésag arvizvédelmi, belvizvédelmi és vizmindségvédelmi technikai feladatainak
végrehajtasa, az Igazgatdsag arvizvédelmi osztaganak szervezésével, technikai felszerelésével,
annak tarolasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
kozremtkodik az Igazgatdsag fenntartasi-iizemelési és  karelharftasi  tevékenységének
ellatasahoz sziukséges gépek
® beszerzésében,
e Uzemeltetésében,
e karbantartasaval kapcsolatos feladatokban,
e ¢sidbszakos biztonsagi feliilvizsgalatokban,
szervezi és mukodteti az Igazgatdsag Védelmi Osztagat
- gondoskodik a Védelmi Osztag feladatok ellatisahoz sziikséges muszaki, szervezési,
riasztasi és rakodasi tervek elkészitésérol és naprakészen tartasarol,
- végzi az osztag személyi allomanyanak folyamatos oktatasat, tovabbképzését,
- az illetékes szakagazatokkal egyiittmikodve szervezi és végrehajtja az ar-; bel-, és
vizmin&ségvédelmi osztag gyakorlatokat,
ellatja a védelmi célu gépek, felszerelések, anyagok raktarozasaval kapcsolatos feladatokat,
biztositja a megfelel6 raktari rendet, mikodteti a raktarakat.
az arviz- és belvizvédekezésben, valamint a vizmindségi karelharitasban a Vizkarelharitasi és
Vizminéségi Karelharitasi Szabalyzatban meghatarozottak szerint vesz részt.

10.2. Karbantartasi feladatkorében:
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végzi az lgazgatosag kezelésében 1év6 belvizvédelmi és egyéb stabil szivattyutelepek és
hozzatartoz6 mutargyak gépészeti, villamos karbantartasi, javitasi munkait,

gondoskodik a védelmi céla gépek, felszerelések, vizijarmavek tzemképességérdl és
folyamatosan végzi az elbirt gépizemprobakat,

megrendelésre elvégzi a folyami nagymutargyak, valamint a jelentésnek mindsitett belvizi
zsilipek gépészeti jellegti karbantartasat, javitasat, feldjitasat,

a szivattyutelepek, védelemi célu gépek, felszerelések id6szakos villamos biztonsagtechnikai
felulvizsgalataval ~ kapcsolatos — tevékenység koordinalasa és  iranyitasa, szikséges
nyilvantartasok vezetése,

megrendelésre végzi az igazgatosagi gépjarmivek szervizelését, javitasat, felgjitasat,

felméri az Igazgatdsiag eszkozallomanyaba tartozé fenntartasi és iizemeltetési gépek téli
javitasi munkait, a betervezett és jovahagyott javitasokat, feldjitasokat elvégzi.

10.3. Gépjarmi tizemeltetési feladatkérében:
ellata a kozponti gépjarmi ugyintéz6i feladatok az Igazgatdsag teljes gépjarmi parkja
vonatkozasiban,
mikodtett a GPS alapt GSM-GPRS kommunikaciés jarmikovets és jarmifeligyeleti
rendszert,
ellata a feladatkérébe rendelt jarmiavek tzemeltetését, elszamolasat. Gondoskodik a
jarmuvek kozuti kézlekedésre alkalmas allapotban tartasarol.

10.4. Egyéb feladatkérében:
gondoskodik a Védelmi osztag technikai felszereltségének ¢és a  belvizvédelmi
szivattyutelepek, védelmi célu gépek fejlesztésérdl, korszertsitésérdl, részt vesz a fejlesztési
palyazatok kialakitasaban, lebonyolitasaban,
szabad kapacitasaval, kiilsé megrendelésre alapfeladatainak megfelel6 jellegt vallalkozasi
tevékenységet végez,
kozremikodik az Igazgatdésag gépjarmi parkjanak fejlesztésében és ellaitja a jarmdvek
beszerzését.

IV. Fejeztet
A gazdasagi igazgaté-helyettes kézvetlen iranyitasa és
feligyelete ala tartozod szervezeti egységek, valamint azok
feladatai

1. Kozgazdasagi Osztaly

Az osztaly feladatai (pénziigyi, szamviteli és tizemgazdasagi) feladatkorben:

elkésziti az Igazgatdsag éves koltségvetését, valamint elvégzi az elGiranyzatok évkozi
modositasat, analitikaban valé rogzitését. Nyilvantartast vezet az Igazgatosag elbiranyzatainak
alakuldsardl,

feladata az éves koltségvetési beszamold szamszaki részének elkészitése és KGR rendszerben
valé berdgzitése, kozremiikodik a beszamolod széveges indoklasanak 6sszeallitasaban, elkésziti
az Igazgatdsag zarszamadasat,

feladata az Igazgatosag negyedéves mérlegjelentéseinek jogszabaly szerinti hataridére torténd
elkészitése és KGR rendszerbe val6 rogzitése,

havonta elkésziti az id6kozi koltségvetési jelentést és a KGR rendszerben rogziti,
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havonta elkésziti a koltségvetési torvény végrehajtasahoz kapcsol6doé adatszolgaltatast,
elkésziti a havi rendszeres adatszolgaltatasokat (kiilonosen devizaforgalom, el6iranyzat,
ukrajnai tamogatas, migracios kiadasok, tartozasallomany, kozfoglalkoztatas kiadasai)

elkésziti az eseti adatszolgaltatasokat (kiilonosen a védekezés, maradvany, képvisel6i kérdések)
a KGR rendszerbe az egyes adatszolgaltatisokhoz kapcsolodd f6konyvi kivonatokat
(koltségvetési beszamold, mérlegjelentés, id6kozi koltségvetési jelentés) az eldirt hataridére
feltolt,

az Igazgatésag kozpontjaban muikodteti a kézponti pénztarat, amelynek keretében feladata a
kozpont és a pénztarral nem rendelkezé szervezeti egységek készpénz forgalmanak
lebonyolitasa,

havonta egyezteti a pénztari el6leg szamlakat, valamint a sajatos elszamolasi szamlakat,

az Igazgatdsag valamennyi bankszamldjanak forgalmat folyamatosan kényvel,

elvégzi az Igazgatosag kimend (vevd) szamlainak kibocsatasat és a partnerek részére torténd
megkiildését, nyilvantartasanak vezetését, nemfizetés esetén a belsé szabalyzatokban
leirtaknak megfelel6en intézkedik,

nyilvantartja a beérkezé szallitéi szamlakat, ellatja azok jogszabalyon alapulé ellenbrzését,
gondoskodik azok hataridében t6rténé pénzigyi teljesitésérél, a pénzigyi teljesitések
végrehajtasahoz hasznalja az elektronikus GIRO ELECTRA rendszert,

megszervezi a szamviteli rendszer mikodését, ellatja a szamviteli feladatokat,

gondoskodik az Igazgatésag konyvelésének és a Magyar Allamkincstar altal vezetett, az
Igazgatésagra vonatkozé konyvelési nyilvantartds egyezGségérdl, eltérés esetén gondoskodik
azok rendezésérdl,

a szamviteli csoportot érinté adénemek vonatkozasiban (kilondsen AFA, rehabilitacios
hozzajarulas, cégautéads, IFA) nyilvantartast vezet, gondoskodik az addbevallisok
elkészitésérdl és tovabbitasardl, biztositja az adofizetési kotelezettség hataridében torténd
teljesitését,

folyamatosan ellenérzi az Igazgatdsag adofolyoszamlajat,

nyilvantartia ~— az  Igazgatésaig ~ mukodésére  vonatkozé  kiadasi  és  bevételi
kotelezettségvallalasokat,

kozremikodik a munkaltatdi kolesonokkel kapcesolatos teendék ellatasaban, ellatja a
nyilvantartasi feladatokat, konyveli a banki forgalmat,

elkésziti a vizkarelharitasi feladatok fedezetigénylését, teljesiti a havi rendszeres
adatszolgaltatasokat, Gsszeallitja azok pénziigyi elszamolasat,

elkésziti a kiemelt feladatokra kapott tamogatasok fedezetigénylését, és Osszedllitja azok
pénziigyi elszamolasat,

kozremikodik a hazai és nemzetk6zi palyazatok kidolgozasaban. Elkésziti és benyujtja az
elnyert palyazatok pénziigyi elszamolasat, folyamatosan tajékoztatja a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Osztalyt a palyazatok alakuldsarol, ezekrSl nyilvantartast vezet,

az Igazgatésag kozpontjaban elvégzi a készletek nyilvantartasat, ellenérzi a szervezeti
egységek készletnyilvantartasat, ellatja a készletkOnyvelést, Osszeallitja az éves feladattervet,
nyomon kéveti az évkozi moédositasokat, elvégzi a tervkorrekcios feladatokat, ellendrzi és
értékeli a feladatterv teljesitését,

a sajat kivitelben megvalosuld fenntartasi, tzemelési, és beruhazasi munkak j6évahagyott,
ellenjegyzett koltségvetései alapjan elkésziti a munkakezdési engedélyeket, gondoskodik azok
szitkség szerinti modositasarol, valamint ezek nyilvantartasardl, folyamatosan figyelemmel
kiséri, hogy a szervezeti egységek részérdl a koltségvetések elkésziiltek és benyujtasra kertiltek-
2

az Igazgatésag mikodésérdl havonta belsé gazdasagi kiértékeld jelentést készit és ad ki,
kozremikodik az idegen kivitelezésben, tervezésben megvalosuld fenntartasi és tzemelési
feladatok szerz6déseinek megkotésében. A megkotott szerz6désekrol nyilvantartast vezet,
kozremakodik az Igazgatosag kozizemi és egyéb (szakigazgatasi tevékenység ellatisaval
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kapcsolatos, megrendeléses munkak) kozponti hataskérbe tartozd  szerzédéseinek
megkotésében,
kozremikodik az Igazgatdsag egészét érint6 statisztikai adatgydjtések, adatszolgaltatasok
megszervezésében, koordinalasaban,
az Igazgatésag honlapjan megjelend kozérdekd adatok folyamatos aktualizalasa okan
gondoskodik az osztaly feladatkorébe utalt adatszolgaltatasok elkészitésérdl,
kozfoglalkoztatasi program esetén ellatja azok gazdasagi vonatkozasu feladatait, teljesiti az
eléirtak szerint a program pénziigyi elszamolasat,
jogszabalyi valtozasok esetén, illetve a FEUVE keretében feltart hianyossagok megszintetése
érdekében szabalyzatok kiadasat kezdeményezi, intézkedések el6készitésében kozremiikodik,
elkésziti az Igazgatosag bérfeladasat pénziigyi és koltségvetési szamvitel szerint,
ellenérzi, engedélyezteti és konyveli a szervezeti egységek altal kezdeményezett konyvelési
helyesbitéseket,
havonta elvégzi a bevételek és kiadasok pénziigyl és koltségvetési szamvitel szerinti
tablojavitasat,
havonta elkésziti az Igazgatosag koltségtelosztasat,
havonta és év végén elkésziti a Forras KGR rendszerben a f6konyvi zarast, pénzforgalmi
egyeztetbt és f6konyvi kivonatot,
éves leltarozasok elGkészitése, leltirozasi Utemterv elkészitése, leltarivek elkészitése és
nyomtatasa, érintettek részére torténd atadasa,
Leltarozasi Szabalyzatban és ttemtervben leirtak szerint a készletek leltarozasiban vald
részvétel

folyamatosan figyelemmel kiséri a partnerek folyoszamlait, valamint a cégk6zlonyt,
intézkedik a tartozasok behajtasarol, illetve felszamolas esetén benyujtja a hitelez6i igényeket,
hatarid6re elkésziti a havi és az eseti adatszolgaltatasokat.

Az osztaly feladatai befektetett eszk6z6khoz kapcsolédoan:

az eszkozok teljes kord analitikus nyilvantartasanak vezetése,

végzi a targyi eszkozok és immaterialis javak nyilvantartasat, terv szerinti és terven felili
értékesokkenés elszamolasat, az allomanyvaltozas konyvelését,

aktivalasokhoz, allomany leltarok bekérése, egyeztetés szakagazattal, iizemelteté egységekkel.
Aﬂoményba—vételi bizonylatok megkérése, tizembe helyezési okmanyok kiallitasa.

befejezetlen beruhazasi allomanyok nyilvantartasa, dokumentumok elkészitése, kimutatas
készitése,

kozremikodik a vagyonkataszter nyilvantartas vezetésében. Valtozasok atvezetése a
vagyonkataszteri rendszerben, megkildése az illetékesek felé, f6konyvvel torténd egyeztetés,
beruhazasi szamlak igazoltatasa, utalvanyozasra, aktivalasra torténé el6készitése,

beruhazasi szerzédések, kotelezettségvallalasok — felilvizsgalata, pénziigyi ellenérzése,
beruhazassal kapcsolatos szerz6dések nyilvantartasba vétele, a nyilvantartas folyamatos
vezetése,

Uzemeltetésre atvett-atadott beruhazasok befektetett eszk6zok dokumentumainak elkészitése,
nyilvantartas vezetése,

befektetett eszk6zok f6konyvi atadas-atvételének lebonyolitasa, dokumentumok elkészitése,
eszkoz analitika egyeztetése a szallitoi tigyintézével

befektetett eszk6zok vonatkozasaban havi zarlati feladatok elvégzése

keret atadas-atvételnél megallapodas el6készitése, nyilvantartas, kontirozas, utalvanyozas,
beruhazasi keret felhasznalasanak nyomon kévetése, ellenérzése

éves ¢és negyedéves gazdasagi statisztikdk, jelentések készitése, rendszeres és eseti
adatszolgaltatasok készitésében val6d kézremukodés,

adatszolgaltatas a koltségvetési beszamolo és egyéb jelentések Osszeallitisahoz

30



p)
o)

)

eszk6zok selejtezésének lebonyolitasa

a Leltarozasi Szabalyzatban és az ltemtervben leirtak szerint az eszkézok leltarozasi
folyamataban val6 részvétel,

a KABER rendszerben a valtozasok régzitése.

1.3. Az osztaly feladatai bérgazdalkodasi és tarsadalombiztositasi feladatkorben:

a)

b)

0
)

g
h)

)

)

feladata az Igazgatosagnal foglalkoztatott munkavallalok kozalkalmazottak rendszeres és nem
rendszeres illetményének, valamint kils6é juttatdsainak elszamolasa a KIRA rendszer
alkalmazasaval,

feladata az intézmény javara torténé levonasok adatainak rogzitése, a tavollétek, mozgd bérek
és egyéb juttatasok rogzitése a KIRA rendszerbe,

a keresSképtelenség igazolasira szolgalé okmanyokat a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: MAK) részére megkiildi,

a végrehajthatd okiratokat, tarsadalombiztositasi ellatasahoz (CSED, GYED) sziikséges
okmanyokat megkiildi a MAK részére,

a kozalkalmazottak egyes meghatarozott juttatasait, vagy a béren kivili juttatdsait a KIRA
rendszer egyéb juttatisok mentjében régziti az adofizetési kotelezettség teljesitése érdekében,

a jogviszony megszinéseket, megszintetéseket rogziti a KIRA rendszerben ezen
dokumentumokat, tovabbitja a MAK tészére, a megszinéssel, megsziintetéssel kapcsolatos
igazolasokat a kozalkalmazottak részére tovabbitja,

gondoskodik a MAK részér6l megkiildétt bérszamfejtési listak, fizetési jegyzékek, jovedelem
és jarulékigazolasok nyomtatasarol, dolgozok részére torténé kiadasarol,

a csoport foglalkoztatottjai az illetményszamfejtéssel, személyi jovedelemaddzassal,
tirsadalombiztositisi  ellatisokkal, valamint a MAK altal készitett és tovabbitott
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feldolgozas soran keletkezé hibakat, hidnyossagokat jelzi a
MAK illetékesei részére, és kozremiikodik azok javitasaban,

a csoport dolgozéi az Igazgatésig szamfejtését végzé MAK dgyintézével (igyintézdkkel)
folyamatos kapcsolatot tartanak fenn a gordilékeny tigyintézés érdekében,

rendszeres, ¢és nem rendszeres adatszolgaltatisok hataridére torténé elkészitése és
tovabbitasa,

az onkéntes nyugdijpénztarba belép6 tagok belépési nyilatkozatainak kezelése, adatszolgaltatas
az Onkéntes nyugdijpénztar felé a munkaltatdi, valamint a munkavallalé 6nként vallalt
tagdijaival kapcsolatban, valamint a folyamatos kapcsolattartas a pénztarral,

a konyvelési feladas alapjaul szolgalé egyedi gyGjté kod valtozasairdl irasos formaban
tajékoztatja a MAK-ot, ahol az illetékes a KIRA programba torténd rogzitést elvégzi,

egyeztet a Szamviteli csoport altal elkészitett bérfeladassal kapcsolatban,

a MAK dltal elkészitett és elektronikus dton megkiildétt biztositotti igazolasokat a kiildés
napjan haladéktalanul tovabbitja az Igazgatasi és Jogi Osztaly részére,

kozalkalmazotti, illetve munkavallaloi kérésre elkésziti a munkavallalok munkaltatol igazolasat,
a bérfizetéshez és a levonasokhoz, letiltaisokhoz kapcsolodo utalasi allomanyokat el6késziti a
Szamviteli Csoport részére,

a foglalkoztatottak részére, a személyi juttatasokra és az azokat terhel6 jarulékokra vonatkozé
valtozasokrol irasos tajékoztatot készit, kozremikodik a személyl juttatasokat érintd
szabalyzatok és belsé intézkedések el6készitésében,

a védekezési jelentések Osszeallitaisahoz védekezési bér- és jarulékadatokat szolgaltat a
Szamviteli Csoport részére,

a Kozfoglalkoztatasi program esetén ellatja a programban foglalkoztatottak szamfejtési
feladatait, és elkésziti a bér és jarulék pénziigyi elszamolasat,

részt vesz az ¢éves beszamolé elkészitésében, a beszamold szoveges indokolasanak
Osszeallitisaban,

részt vesz az éves koltségvetés Gsszeallitasaban,
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v) részt vesz az éves feladatterv Gsszeallitisaban.
Az osztaly az arviz- és belvizvédekezésben, valamint a vizmindségi karelharitasban a Vizkar-

elharitasi és Vizmin&ségi Karelharitasi Szabalyzatban meghatarozottak szerint vesz részt, latja el a
védekezéshez kapcsolodo gazdasagi vonatkozasu feladatokat.

2. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

2.1. Vagyongazdalkodasi feladatkorben:
a) kezeli az ingatlanok ,tizemi" nyilvantartasat, atvezeti a valtozasokat, naprakész analitikat

készit,
b) rendezi az ingatlaniigyeket, lebonyolitja a tertletcseréket, megosztasokat, muvelési ag
valtozasokat,

c) kapcsolatot tart, egyeztet a foldhivatalokkal, beszerzi a tulajdoni lapokat, térképmasolatokat,
foldhasznalati adatlapokat,

d) ingatlanokat érint6 Kezel6i Hozzajarulasokhoz szakvéleményt készit a koordinator szakagazat
felé,

e) értékesitéseket, bérleteket el6késziti, lefolytatja a sziikséges engedélyeztetési eljarasokat,

f)  el6késziti, intézi a szolgalmi jog megallapodasokat,

@) nyilvantartja az ingatlanokkal kapcsolatos megallapodasokat, a sziikséges valtozasokat atvezeti,

h) kapcsolatot tart az MNV Zrt.-vel, lefolytatja az engedélyeztetéseket, az évkozi és az évvégi —
ingatlanokkal kapcsolatos - valtozasjelentéseket elvégzi,

1) kozremikodik a tulajdonosi hozzajarulasok kiadasanak —el6készitésében a  tulajdonosi
joggyakorl6 meghatalmazasaban nevesitett eljarasok tekintetében,

)  Vagyonkezel6i Szerz6dés szerinti ingatlantigyeket intézi, vagyonkataszterben a valtozasokat
atvezeti, nyilvantartast vezeti,

k) id6szakos, eseti jelentések teljesitése, adatot szolgaltat a fels6bb szervek felé ingatlantigyekben,

)  kapcsolatot tart, folyamatosan egyeztet a terlleti egységekkel, amely sorin elvégzi a
nyilvantartasi térkép szerinti — eseti igénylést — ingatlan beazonositasokat,

m) ellatja a Takarnet programmal kapcsolatos feladatokat,

n) Osszeallitja és benyujtja az MVH felé a tertletalapi tamogatasok munkarészeit, elvégzi a
sziikséges egyeztetéseket,

0) lefolytatja a kartalanitasi eljarasok adategyeztetését, koordinalja a muszaki, felmérési és
pénziigyi teriletek 6sszhangjat,

p) kiadja a 3,5 tonna 6ssztomeget meg nem haladé jarmuvek részére (a megallapodason alapuld
hozzajarulasok kivételével) a toltésen vald kozlekedéshez torténd hozzajarulasokat,

q) nyilvantartja az Igazgatésag altal kiadott, a toltésen vald kozlekedéshez torténd
hozzajarulasokat, azokrdl rendszeres id6k6zonként adatot szolgaltat a felettes szerv felé.

2.2. Uzemeltetési feladatkorben:

a) ellatja az Igazgatdésag kozponti székhazanak karbantartasaval, tzemeltetésével kapcsolatos
feladatokat,

b) ellatja a feladatkorével kapcsolatos anyag-, fogyoeszkoz és alléeszkéz nyilvantartasokat és
raktarozasi feladatokat,

c) Dbiztositja a fizikai allomany munka- és védSruha ellatasat és hasznalatat,

d) megrendeli a szigoru szamadasu nyomtatvanyokat, gondoskodik azok nyilvantartasarol,

e) gondnoksagi feladatkort érintéen a jogszabaly szerint a Buntetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga Kozponti Ellaté Szerven keresztil intézendd beszerzéseket az igények
felmérését kbvetSen lebonyolitja, ezzel kapcsolatban adatot szolgaltat.

f)  szervezi és iranyitja az Igazgatdsag tdilSiben, hétvégi pihendiben az tdiltetést,
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elvégzi a kozbeszerzéseket (irodaszer, nyomtatvany, papiraruk, masologépek és kellékei,
butor),

vezeti az Igazgatosag kbzpontjaban a leltart,

ellatja a kis értékd targyi eszk6z6k beszerzésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
részt vesz a leltarozasi feladatok ellitasaban, intézi a targyi eszkozok és a fogydeszkozok
selejtezését,

ellata a portaszolgalat miikodtetésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a
portaszolgalatot ellatokkal,

végrehajtja a tlzvédelmi vezetd utasitasait,

elkésziti a portaszolgalatot ellatok munkaidé-beosztasat.

2.3. Projektekkel kapcsolatos feladatkérben:
palyazati lehet6ségek felkutatasa, kovetése,
részvétel a projektek keretei k6z6tt megrendezett konferenciakon, férumokon,
kapcsolattartas a kiird és ellen6rz6 szervezetekkel,
tamogatasi kérelmek Osszedllitisa, timogatas elnyerése esetén a tamogatasi szerz&dés
elkészitése, a szitkséges dokumentumok Osszedllitisa (a palyazatok muszaki szemponta
koordinalasa szakagi feladat),
a projektek sikeres megvaldsitasa érdekében, illetve a megvaldsitast kévetS ellendrzésekhez
kapcsolododan az Igazgatdsag illetékes egységei szamara az elvégzend$ feladatok valamint az
azokhoz rendelt hatarid6k meghatarozasa,
palyazatok benyujtasa,
nyertes palyazatok esetén azok lebonyolitisaban valé részvétel, egyluttmikodve a
projektmenedzsmenttel,
a projekthez sziikséges kdzbeszerzési eljarasok teljes kord lebonyolitasa,
kozremikodés a projekt soran felmerilé vallalkozasi szerzédések —el6készitésében,
megkotésében,
elvégzi és koordinalja a projekt soran felmerild tertiletszerzési feladatokat,
a vallalkozokkal valé kapcsolattartas ¢és egyeztetések lefolytatdsa, egyittmikodve a
projektmenedzsmenttel,
a projekt soran szitkséges kozbensé beszamolok, jelentések, Zard jelentés elkészitése az
utmutatokban megfogalmazott eléirasok és hatarid6k betartasaval,
kifizetési kérelmek elkészitése, a sztikséges dokumentumok Gsszeallitasa,
a projekt zarasa utan a teljes projektdokumenticié GsszegyUjtése, irattarozasa, Orzése,
ellen6rzés esetén az ellenérzé szervezet rendelkezésére bocsatasa,
az ellen6rzések lebonyolitasa az érintett szaktertletek képviselinek kézremikodésével.

2.4. Kozbeszerzési eljarasban megvalésulé ,,beszerzések” bonyolitasa keretén
beliil:
beszerzési és kozbeszerzési terv Osszeallitisa az Igazgatosag éves feladattervébdl, illetve
benyujtott, vagy elnyert palyazatokbdl a szakagazatok bevonasaval,
kozbeszerzési mindsité bizottsag munkajanak koordinalasa (javaslattétel az adott munka
mindsitésére az értékhatarok és az azonos targyusag vonatkozasaban),
a  kozbeszerzési  eljaras  el6készitése, az  elbzetes  engedélyeztetés  soran  a
Beliigyminisztériummal, a Miniszterelnokséggel és a Féigazgatosaggal vald kapesolattartas
a kozbeszerzési eljaras teljes kort lebonyolitasa az ajanlattételi felhivastol a szerz6déskotésig,
esetleges jogorvoslati panaszok kezelése
az lgazgatosag kozbeszerzési szabalyzatanak Osszeallitasa, a jogszabalyok valtozasainak
figyelembe vételébdl adédd modositasok végrehajtasa,
a kozbeszerzési szabalyzatban az Osztalyra harulé feladatok ellatasa (éves Osszegzés
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elkészitése, megkildése a Kozbeszerzések Tanacsanak),

a kozbeszerzési eljarasokbol adodé mindennemd adminisztracids feladatok ellatdsa (a
tenderanyag szakmai részének koordinalasa szakagi feladat),

kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a jogszabaly altal el6irt adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése,

az egységes Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer hasznalataval kapcsolatban  az
Igazgatdsagra harul feladatok ellatasa, azok Igazgatésagon beliili koordinalasa,

az Igazgatosag egyéb szervezeti egységei feladatkorébe tartozé kézpontositott eljarasok soran
kozbeszerzési tanacsadas.

2.5. Egy¢b feladatok:
vagyongazdalkodasi feladatkorben felsorolt feladatokkal, a palyazatokkal és kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos jelentések.
kozbeszerzésekkel, palyazatokkal kapcsolatos iratanyagok tarolasa, megérzése,
az Igazgatdsag egyéb szakagazatathoz nem tartozé palyazatainak koordinalasa, elkészitése,
az Igazgatdsag Vizkarelharitasi Szervezeti Beosztasa szerint az Osztaly dolgozéi részére haruld
védekezési feladatok ellatasa,
az Igazgatésag honlapjahoz sziikséges adatszolgaltatasok végrehajtasa.

3. Informatikai Osztaly

Az Igazgatésag informatikai, hirkozlési rendszerének szervezése, mukodtetése, fejlesztése,
informatikai tevékenységének szakmai iranyitasa és koordinaldsa, a kialakitott szamitégépes és
telekommunikaciés halézati infrastruktira tizemeltetése, a bevezetett muszaki, igazgatasi és
gazdasagi informatikai rendszerek mikodtetése.

)
b)
0
d)

g)
h)
i)
j)
k)

)

3.1. Ezen beliil:
biztositja az Igazgatésag teljes szamitégépparkjanak (szerverek, munkaallomasok, helyi és
teriileti hal6zat) tizemszerd mikodését,
ellatia a szakteriletek informatikai rendszereinek Uzemeltetésével kapcsolatos operativ
feladatokat,
szakmailag iranyitja és 0sszehangolja a szervezeti egységek informatikai tevékenységét, feléjik
informatikai szaktanacsadoi feladatokat lat el,
az Igazgatdsag teljes tevékenységi korére vonatkozoan vizsgalja az informatika alkalmazasi
lehet6ségeit, részt vesz a fejlesztési palyazatok kialakitasaban, lebonyolitasaban,
ellata az Igazgatdsag informatikai szakmai képviseletét (kapcsolattartds, koordinacid) a
Beliigyminisztérium, a Féigazgatdsag, az agazati tarsszervek és mas, mikodéséhez kapesolodo
intézmények, vallalatok tekintetében,
az adatbiztonsag, informaciovédelem kapcsan: megvalositja az érvényes informatikai
szabalyzatokban megfogalmazott el6irasokat az igazgatdsagi halézati rendszer tzemvitele
tekintetében, figyelemmel kiséri az informatikai eszk6z6k hasznalatat, a haldzat és a viztgyi
adatok védelmét, szitkség szerint szabalyozasi javaslatokat tesz,
ellatja a hasznalatban 1évé alkalmazasok és a hozza kapcsolédd szerverek rendszergazdai és
uzemeltetési feladatait,
biztositja a szamitégépek és a halozat naprakész virusvédelmét,
virtualis szerverkornyezetet, valamint hatékony mentési és archivalas rendszert tizemeltet,
felelésen gazdalkodik az informatikai eszkozparkkal (beszerzésekkel kapcsolatos dontés
el6készités, megrendelés, eszk6zok atvétele, ellendrzése, karbantartas, igazgatésagon beltli
athelyezés, selejtezés),
gondoskodik az informatikai eszk6zok folyamatos lizemképességérol,  frissitésérol,
karbantartasardl, fogyoeszkoz-ellatasarol,
biztositja az Igazgatdsag haldzati kapcsolatainak muikodését (NTG, Osszekottetés a kilso
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)
)

egységekkel),

Osszefogja, iranyitja az informatikai beruhdzasi feladatokat és intézi az informatikai
kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefiiged teenddket,

az el6irasoknak megfeleléen nyilvantartja az informatikai eszkoézoket, kezeli és tarolja a
tevékenységéhez kapcsolédd programokat, és adathordozokat, felhasznaléi utasitasokat és
programdokumentaciékat,

gondoskodik az Igazgatdsag elbirt és esetenként kért, informatikaval kapcsolatos jelentéseinek
és beszamoldinak elkészitésérél, 6sszeallitisarol,

a szitkségeknek megfeleléen kezdeményezi az informatika alkalmazasiban részt vevé
szakemberek oktatasat, tovabbképzését, belsé oktatasokat szervez és tart meg,

a gazdasagi ¢és igazgatasi rendszerek tekintetében a  helyi szakterileti igények
figyelembevételével végzi a szikséges programfejlesztéseket és azok tizemeltetését,
informatikai oldalrdl fejleszti, karbantartja, frissiti az Igazgat6sag honlapjat,

végzi az IBM Domino szerverek és IBM Notes munkaallomasok telepitését, iizemeltetését,
karbantartasat,

mukodteti az IBM Notes alapa szakagi alkalmazasokat (VIR rendszer modulok, Minség- és
Kornyezetiranyitasi Rendszer adatbazisai),

feligyeli, karbantartja az IBM Notes alapu igazgatasi rendszereket (levelezés, elektronikus
tgykovetés),

ellatja az igazgatasi rendszerek informatikai feladatait (beléptets rendszer, gépjarmia-kovetés),
uzemelteti a térinformatikai szervert,

biztositja a mikodéshez sziikséges térképek és térinformatikai adatok hasznalatat.

3.2. Hirko6zlés teriiletén:
muikodteti, tzemelteti, karbantartja az Igazgatosag vezetékes és vezeték nélkili hirkozlési
eszkoOzeit, halbézatat,
biztositja az Igazgatdsag teljes hirkozlési eszkézparkjanak tizemszerd mikodését,
az Igazgatosag és teljes tevékenységi korére vonatkozoéan vizsgalja a hirkozlés alkalmazasi
lehet6ségeit, részt vesz a fejlesztési palyazatok kialakitasaban, lebonyolitasaban,
ellata az Igazgatosag hirkozlési szakmai képviseletét a felettes- és agazati tarsszervek,
mikodéséhez kapcesolodo intézmények, vallalatok tekintetében,
felelésen gazdalkodik a hirkozlési eszkozparkkal —(beszerzésekkel kapcsolatos dontés
el6készités, megrendelés, eszkézok —atvétele, ellenérzése, nyilvantartdsa, karbantartas,
igazgatdsagon beliili athelyezés, selejtezés),
gondoskodik az Igazgatdsag elbirt és esetenként kért, hirkozléssel kapcsolatos jelentéseinek és
beszamoldinak elkészitésérdl, osszeallitasarol,
telefon tarifikacids feladatokat lat el.
A Miszaki Szakszolgalat kézremtkodik a vizkarelharitasi feladatok végzésében:
Szamitastechnikai és Hirkozlési Szakesoport felallitasa és mikodtetése,
GPS és Geodéziai Szakcsoport felallitasa és iranyitasa.

4. Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

ellatia a kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolédé palyazati anyag, illetve kérelem
elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a  kozfoglalkoztatasi  program  keretében  foglalkoztatni  tervezett
koztoglalkoztatottak felvételérdl, szorosan egyuttmikodve a szervezeti egységekkel,

ellatia a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd adatszolgaltatasi feladatokat a Foéigazgatdsag,
illetve a munkatigyi kézpontok, kiilsé szervek részére,

jelentéseket készit a programban foglalt feladatok allasarol, aktualis helyzetérdl és tajékoztatja
a Foéigazgatosagot,

elvégzi a kozfoglalkoztatasi program helyi megvaldésulasanak helyszini ellenérzését, amelyrél
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jegyzbkonyvet készit,

f)  ellatja a kézfoglalkoztatasi programmal kapcsolatos koordinacios feladatokat,

@) Osszeallitja a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédod pénziigyi elszamolasokat,

h) vezeti a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd nyilvantartasokat,

1) kozremikodik a kozfoglalkoztatdsi program végrehajtasaval kapcsolatos szabalyzatok,
utasitasok kidolgozasaban,

) az Igazgatdsag arviz-, és belvizvédelmi szervezeti beosztasa szerint a Csoport dolgozdi részére
harulé védekezési feladatok ellatasa.

V. fejezet
Zar6 rendelkezések

Az Ugyrend 2018. ............ napjan 1ép hatalyba.
Az Ugyrend hatalybalépésével egyidejtileg hatdlyat veszti a XVIIL/2017. (V.2.) szamu Ideiglenes
Ugyrendi Szabalyzat.

Racz Miklés
igazgato
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