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Az Eszak-magyarorszagi Viziigyi Igazgatésag
KOZBESZERZESI ES BESZERZESI

Hatalyon kiviil helyezve: szabalyairdl
6/2022. szam Utasitas
(2022.04.01.) Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat
Kozbeszerzési és Beszerzési Az Eszak-magyarorszagi Vizilgyi Igazgatdsag (tovabbiakban: Igazgatdsag)
Szabalyzat a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL, térvény 27. §-dban eifirt
kdtelezettségének eleget téve, e Szabdlyzatban hatdrozza meg a

?3‘*2;”3“ ktzbeszerzési  eljardsai  elbkészitésének, lefolytatdsanak, belsd
elienérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, ilietve az eljarasba
Iktatészam: bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi koérét és a

kézbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét. Ennek kérében killéndsen
£2026-0036-005/2026 meghatarozza az eljaras soran hozott déntésekért felelds személyt,
szemeélyeket, vagy testiileteket.

Aktualizalas E Szabalyzat nem ismetli meg a kdzbeszerzésekre és az allamhaztartds

gyakorisaga: mikodésére vonatkozo jogszabalyok eldirdsait, azoknak csak Iényegi
évente részeit emeli ki, azok teljes kérl ismerete a beszerzések sordn eljard
szemeélyek részérdl alapvetd kévetelmény.
) _ LFEJEZET
Aktualizalasért felelfs: ALTALANOS RENDELKEZESEK

Igazgatasi és Jogi Osztaly Targyi hataly: a Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Igazgatdsagnak a
kdzbeszerzeésekrd! sz6l6 2015. évi CXLIIL. tdrvény (a tovdbbiakban: Kbt.)
hatalya ald tartozo arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési
beruhdzdsaira, épitési és szolgaltatdsi koncesszidira, tovabba a
kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ald tartozd kiemelt termékek
beszerzésére [168/2004. (V.25.) Korm. rendelet], az informatika
beszerzésekre [301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet], a kommunikacids
beszerzésekre 162/2020.(IV.30) Korm. rendelet], a képzési és oktatasi
beszerzésekre [396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet], a fogvatartottak
kotelezd foglalkoztatédsa keretében eldilitott termékek és szolgdltatdsok
beszerzésére [44/2011. (111.23.) Korm. rendelet, 9/2011. (III. 23.) BM
rendelet], valamint minden egyéb beszerzéseire (a tovabbiakban
egylittesen: beszerzés).

Személyi hatdly: a Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Igazgatdsag

valamennyi kozalkalmazottjara, munkavallaléjara és
kdzfoglalkoztatottjara, illetve az Igazgatosdggal jogviszonyban nem alld
kézremikodbkre,
A kozrem(kodok jogait és kotelezettségeit - a jelen Szabalyzat
rendelkezéseivel dsszhangban ~ klilén megbizas tartalmazza.
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Szervi hataly: a Szabalyzat szervi hatdlya kiterjed az Igazgatdsdg valamennyi szervezeti
egysegeére.

a)

b)

Szabalyzat-alkotasi és adatkézlési kitelezettséq:

Az Igazgatdsag eleget téve a Kbt 26. §-aban eldirt kitelezettségének, bejelentkezett a
Kézbeszerzési Hatosag altal vezetett ajanlatkérdk nyilvantartdsdba. Az Igazgatdsag
ajanlatkérdi nyilvantartasi szdma: AK 15708

Az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetSje, vagy az é&ltala kijeldlt kézbeszerzési referens
kételes az Igazgatosag adataiban bekdvetkezett valtozast az elektronikus kbzbeszerzés
(tovébbiakban EKR) részletes szabalyairdl sz6lo 424/2017. ( XII. 19.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfeleléen az EKR rendszerben haladéktalanul, de legkésébb olyan
idépontban rogziteni, hogy a folyamatban lévé kdzbeszerzési eljdrdsban mindig az
aktualis adatokkal szerepeljen,

Az Informatikai Osztaly vezetdje kételes az aktualis informatikai kérnyezetérsl és az elézé
év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairél minden év januar 30.
napjaig az informatika beszerzésekrdl sz6lo (301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfeleléen a Digitélis Kormanyzati Ugyndkség Zrt-nek, (réviden DKU-nek)
beszamolni.

Az Informatikai Osztdly vezetdje, a DKU részére a Portdion meghatdrozott struktira és
adattartalom szerint az éves informatikai beszerzési tervet és az éves informatikai
fejlesztési tervet a targyévet megel6zd ev oktdber 31-ig feltbltés keretében megkildi.

Kozbeszerzési terv készitése:

Az Igazgatésag a kéltségvetési év elején, de legkésdébb maércius 31. napjéig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kézbeszerzéseirdl.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv tartalmazza a tervezett kdzbeszerzések targyat
(arubeszerzés, épitési beruhazds, szolgaltatds megrendelése, épitési koncesszid,
szolgaltatasi koncesszid), az eljaras tervezett tipusat, az eljards meginditdsanak tervezett
idépontjat, valamint a szerzddés teljesitésének varhaté idépontjat.

A DKU a&ltal jévdhagyott beszerzési és fejlesztési tervben szerepld tételeket az
Informatikai Osztaly vezetdje szerepelteti az Igazgatdsi és Jogi Osztaly vezetdjének
megkiildendd, targyévre tervezett beszerzéseiben,

Az éves Osszesitett kézbeszerzési tervet az Igazgatasi és Jogi Osztdly allitja dssze,
elOkészitéséhez minden szervezeti egység vezetdje koteles a kdzbeszerzési
referens/lgyintézo adatbekérése alapjan az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetlje részére
megktlldeni az adott évre tervezett beszerzéseit; az igy beérkezd adatok alapjan az
Igazgatési és Jogi Osztaly vezetdje altal kijeldlt kbzbeszerzési referens/ligyintézé allitja
Ossze az eves Gsszesitett kdzbeszerzési tervet.

Az éves Osszesitett kOzbeszerzési tervet az Igazgatdsi és Jogi Osztaly eldterjesztése
alapjan az Igazgato hagyja jova.



- A jovahagyott éves kdzbeszerzési tervet az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetdje télti fel az
EKR rendszerbe.

- A jovdhagyott éves kozbeszerzési tervet és annak modositdsdt az Igazgatasi és Jogi
Osztaly kézbeszerzési referense/lgyintézéje az elfogadast kdvetSen haladéktalanul az
EKR rendszerben kdzzéteszi, valamint a kozbeszerzési terv végrehajtasardl szold
jelentését a kdzépiranyitd szerv megkeresésére haladéktalanul megkildi.

- Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet az Igazgatésag a targyévet kdvetden legaldbb
ot évig koteles megdrizni.

- Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettséget.

- Amennyiben az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzés
megvaldsitdsa valik sziikségessé, a kizbeszerzési eljaras megkezdését megelzden az
eves Osszesitett kdzbeszerzési tervet mddositani kell, megadva a mddositds indokat is.
Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv modositasdért, aktualizéldsdért az Igazgatasi és
Jogi Osztdly vezetSje felelds, melyet az Igazgatd hagy jova.

- Az elkésziilt éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet a tdrgyév majus 15. napjdig a kdzponti
beszerz8 szervezet kdzpontositott beszerzési portdljan elektronikusan régziteni kell. A
terv rogzitéseért KEF hozzaféréssel rendelkezd kdzbeszerzési referens/ligyintézd a
felelGs.

- Az elkészult éves oOsszesitett kozbeszerzési tervben bekdvetkezett valtozdsrdl az
Igazgatosag, a kozbeszerzési referens Gtjan, 6t munkanapon bellil kételes a kdzponti
beszerzé szervezetet elektronikusan tajékoztatni, a kézponti beszerzd szervezet dltal a
kdzpontositott kbzbeszerzési portdlon kézzétett formaban.

_ II. FEJEZET
KOZOS SZABALYOK

1. A beszerzési folyamat bemutatasa
a) Becsiilt érték meghatarozasa (egybeszamitas szabalyai)

- Uj beszerzési igény felmeriilése esetén az lgazgatésdg érintett szervezeti
egységének vezetSje a bruttd 200.000 Ft feletti igényt kételes bejelenteni a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztadly részére a Szabdlyzat 3. szamu
meliékletét képezd nyomtatvany alapjan. A bejelentésben fel kell tiintetni az adott
beszerzés nettd becsiilt értékét.

- A bruttdé 200.000 Ft alatti beszerzések esetén a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Osztaly altal, az Igazgatdsdg kozés meghaijtéjan elhelyezett,
szervezeti egységekre lebontott adatbazisban kell az adott beszerzést régziteni, A
szervezeti egységek feleldssége, hogy minden beszerzendd aru/szolgaltatas az
adatbézisba feltdltésre kerlljén. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
hetente Osszesiti az Igazgatdsdg beszerzéseit illetve kategorizdlja az adott



beszerzéseket. Amennyiben valamely beszerzés dsszesitett, egybeszamitott becsllt
értéke eléri a kdzbeszerzési értékhatart, a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Osztaly a kbzbeszerzési eljards elGkészitése céljabdl az Igazgatasi és Jogi Osztilyt
tajékoztatja.

- AVagyongazdadlkodasi és Uzemeltetési Osztaly a Kézgazdasagi Osztaly altal atadott
beérkezett szamladatok alapjan ellenérzi a szervezeti egységek altal az adatbazisba
feltoltott beszerzéseket.

- Az Igazgatdsag érintett szervezeti egysége koteles a Kbt. 28. § (1) bekezdése
alapjan a becsllt érték meghatdrozasa céljabol kilén vizsgdlatot végezni és azt
dokumentalni. Minden igénybejelentés mellékleteként meg kell kildeni a
Vagyongazdalkoddsi és Uzemeltetési Osztdly részére a becsiilt érték
meghatarozasa ceéljabol elvégzett vizsgalat dokumentaciojat az alabbiak szerint:

o a beszerzés targyara vonatkozo indikativ drajénlatok bekérése esetén a
megk{ildott arajanlatkéréseket és megkulldésik igazoldsait, a beérkezett
arajanlatokat és a beérkezésiikre vonatkozé igazoldsokat, a becslilt érték
megallapitasara vonatkozo tablazatot;

» webaruhazak arai esetén a letéltétt oldalakat és a becsllt érték
megallapitdasara vonatkozd tablazatot;

» a korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédések elemzése esetén a
felhasznalt szerzédeéseket, a szerzédéshez kapcsolddd esetleg felhasznalt
arajanlatokat, a figyelembe vett fogyasztdi arindexre vonatkozd
informacidkat és a becsiilt érték megallapitasara vonatkozé tablazatot.

- Beszerzési igényt bejelentd szervezeti egység vezetdjének, a beszerzés targya
szerinti szakagazat vezetGjének, valamint a mlszaki igazgatéhelyettesnek a
szakmai feleldssége kiterjed:

» a beszerzés idGben torténd kezdemeényezésére;

e« a beszerzesi targy pontos, mérheté milszaki szakmai paraméterekkel
torténd megadasara

o az eljards meginditdsdhoz sziikséges engedélyek, szakmai tamogatd
nyilatkozatok, elézetes egyetértések beszerzésére, az elbirt tajékoztatdk
megklldésére;

o az adatok, informaciok pontos megadaséra;

o a dokumentacid részét képezd miiszaki leiras szakmai tartalménak
helyességére és teljeskdrliségére.

Azt, hogy a beszerzés soran kdzheszerzési eljarast kell-e lefolytatni vagy sem, a beszerzés
un. becsilt értéke hatarozza meg.

A kozbeszerzés értékén, a becsllt értéken a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targydért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt - altaldnos forgalmi adé nélk(l
szamitott a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megadllapitott - teljes
ellenszolgdltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazéd ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgdltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Abban az esetben, amikor
a beszerzés felmeriiiésekor a konkrét mennyiség nem hatdrozhaté meg, a felmerllt
legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsllt érték meghatarozasa soran.



A kdzbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az Igazgatdsdg altal a részvételre
jelentkezék vagy az ajénlattevdk részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az Igazgatdsag teljesit ilyen jellegli fizetést.

Mivel az Igazgatdsag tobb kilonalld mikodési vagy szervezeti egységbdl (a
tovabbiakban: miikédési egység) all, a kézbeszerzés - a Kbt. 19. § (3) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével megallapitott - becsiilt értékének meghatdrozésa sordn
valamennyi miikddési egység beszerzési igényeét egylittesen kell figyelembe venni.

Az érintett szervezeti egységnek a becsiilt értéket a beszerzések felmeriilésekor a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly szakmai irdnymutatdsa mellett kell
meghataroznia.

Tilos a becsllt érték meghatdrozasdnak moédszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

b) Beszerzési igénybejelentés mindsitése

A kozbeszerzési mindsités alapjan a Vagyongazdalkoddsi és Uzemeltetési Osztaly
vezetdje altal kijeldlt igazgatasi-referens/ligyintézd hatarozza meg az adott beszerzés
soran alkalmazandd eljarasrendet.

A kijeldlt igazgatasi referens/lGgyintézé kételes a hidnytalanul — minden a becsiilt érték
meghatarozasra vonatkozd mellékletet tartalmazd - beérkezett beszerzési igényt 3
munkanapon belilil mindsiteni.

Amennyiben a mindsités alapjén nem kell kézbeszerzési eljarast lefolytatni, a Szabalyzat
1V. fejezet rendelkezései az iranyaddak.

Amennyiben a mindsites alapjdn kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
Vagyongazdalkoddsi és Uzemeltetési Osztély a kdzbeszerzési eljaras el6készitése céljabol
a rendelkezésére 3ll6 iratanyagot dtadja az Igazgatdsi és Jogi Osztdly részére és a
tovabbiakban az eljarés lefolytatésdra a Szabalyzat II1. fejezete az irdnyado.

) III. FEJEZET
KOZBESZERZESI SZABALYOK

a) Altalanos kozbeszerzési szabalyok

A jelen szabalyzatban meghatarozott kételezettségek cimzettjei feleldsek a kételezettségeik
ezen Srzabalyzatnak, valamint a Kbt-nek és a vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleld
teljesitéséért. Ezek megsértése esetén a rajuk vonatkozd jogszabdlyi elirdsok szerint
felelGsséggel tartoznak, akkor is, ha felelésséglik ezen cimben killén nincs kiemelve.

- A 424/2017. (XII. 1%.) Korm. rendeletben meghatarozott, az elektronikus kézbeszerzési
rendszer (EKR) hasznalataval kapcsolatos szervezeti szuper user feladatokat az Igazgatdsi és
Jogi Osztaly vezetlje és az Igazgatd latja el. A szervezet szintl szerepkérék jogosultjait a
szuper userek hatdrozzak meg. Az eljaras szintl, valamint az ajanlat szintli szerepkdrék
jogosultsaganak kiosztdsa a lefolytatandd kézbeszerzési eljdrds tervezése soran térténik,
amelyrdl az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetSkének javaslatdra az Igazgaté dont.

A projektvezetdk, a kdzbeszerzéssel érintett szervezeti egységek vezetdi és az altaluk kijelsit
munkatarsak munkajogi felelGsséggel tartoznak feladataik megfelels ellatasaért.

Az Igazgatosag kételes allami kdzbeszerzési szaktandcsadot bevonni



- drubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd
értékll kdzbeszerzési eljarasba,

- épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értéki kézbeszerzési
eljardsba,

- a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld kdzbeszerzési
eljdrasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan térténd, - az unids értékhatart el nem
éré arubeszerzés és szolgaltatdas megrendelése, valamint a hétszazmillid forintot el
nem éro épitési beruhazas -beszerzeés megvaldsitasaba,

- keretmegallapodas alapjan torténd, &arubeszerzés és szoigaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékl, épitési beruhazds esetén a

rowr o r

hétszazmillié forintot elérl értekli beszerzés megvaldsitasaba.

- Az lgazgatésdag nem koteles az allami  kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni a
keretmegallapodds alapjan térténd, ajanlatkerd altali kézvetien megrendelés esetén.

- Tilos a kdzbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely a Kbt., vagy a Kbt. szerinti unids
értékhatart eléré vagy meghaladd becsllt értékl beszerzésekre vonatkozd szabdlyai
alkalmazasdnak megkerilésére vezet. Részekre bontds alatt azt kell érteni, amikor az
ajanlatkérd egy kbzbeszerzést tobb szerzddéssel valdsit meg ugy, hogy azok értékét kiildn-
kiilbn veszi figyelembe a becsiilt érték megallapitasakor és ezaltal nem alkalmazza a Kbt-t,
vagy nem a magasabb érték szerint alkalmazandé eljarasi szabalyok szerint folytatja le az
egyes kdzbeszerzési eljarasokat.

- Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitdsara irdnyuld
szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasenld felhasznaldsra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzddés uatjan valésul meg, a kbzbeszerzés becsiilt értekének
meghatarozdsdhoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgdltatdas megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsdg vizsgdlatakor az egyes szolgaltatdsok
miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni. Ha az igy szamitott becsllt érték
eléri vagy meghaladja a Kbt. szerinti unids értékhatarokat, a Kbt. Harmadik Rész szerinti
eljaras alkalmazhatd olyan szerzodések megkotesére, amelyek

« Onmagaban vett becsillt értéke szolgdltatds megrendelése és
arubeszerzés esetében 80 000 eurdnal, épitési beruhdzdsok esetében
pedig 1 000 000 eurdnal kevesebb, és

+ a levéalasztott részek dsszértéke nem haladja meg a megallapitott teljes
becslilt érték 20%-at.

- Ebben az esetben a Kbt. 111. § szerinti kivételek nem alkalmazhatok.

b) Osszeférhetetienségre vonatkozé szabalyok

A Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan az Igazgatdésdg kételes minden szlikséges intézkedést
megtenni annak érdekeben, hogy elkeriilje az O&sszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

- (Osszeférhetetlen személy, vagy szervezet az Igazgatdsag kozbeszerzési eljarasaban, illetve
annak el6készitésében nem vehet részt.

- AKbt. 25. § (4) bekezdése alapjan &sszeférhetetlen és nem vehet részt a kbzbeszerzési eljaras
elékészitésében és lefolytatdsaban az lgazgatdsdg képviseletében olyan személy vagy



szervezet, - ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatdt, valamint az altala foglalkoztatottakat is -,
amely funkcidinak partatlan és térgyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kilénésen
gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljdrasban részt vevd gazdasagi szereplvel fennallé mas
kézds érdek miatt nem képes.

A Kbt. 25. § (7) bekezdése alapjdn 6sszeférhetetlen és nem vehet részt a kdzbeszerzési
eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozdként vagy az alkalmassag
igazoldsaban részt vevd szervezetként az Igazgatdsdg altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy, vagy szervezet, ha a
kézremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

A Kbt. 25. § (5) bekezdése alapjén Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kézbeszerzési
eljarasban ajanlattevéként, részvéteire jelentkezdként, alvallalkozdként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevd szervezetként az a szervezet, amelynek vezet§ tisztségviseldiét, vagy
feligyel6 bizottsdgénak tagjat, illetve tulajdonosat, vagy az érintett személy kozds
haztartasban él6 hozzétartozdjat az Igazgatdsdg az eljdréssal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kdzrem(ikédése az eljardsban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti.

A Kbt. 25. § (6) bekezdése alapjan - a nyilvdnosan miikoédd részvénytarsasag kivételével -
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kozbeszerzési eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként a
a kéztarsasagi elndk, az Orszaggylilés elndke, alelndke, a Kormany tagja, a Kiria elndke, az
Orszagos Birdsagi Hivatal elndke, a legfébb (igyész, az Alkotménybirdsag elndke, az Allami
Szamveviszék elndke, a Kozbeszerzési Hatdsag vezetSje, a Gazdasdgi Versenyhivatal
vezetdje, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdg vezetdije, a Nemzeti
Valasztasi Iroda vezet6je, a Kézponti Statisztikai Hivatal vezet&je, az Orszagos Atomenergia
Hivatal vezet6je, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala vezetéje, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
vezet8je, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal vezetfje, a Nemzeti Média- és
Hirkdzlési Hatosdg vezetdje, a Magyar Energetikai és Kdzmli-szabalyozdsi Hivatal vezetdje,
vagy a Magyar Nemzeti Bank elndke tulajdonaban, vagy a fenti személlyel kdz8s haztartdsban
élé hozzatartozoja tulajdonaban allé szervezet,

A Kbt. 25. § (2) bekezdese értelmében az Igazgatdség koteles felhivni a kdzbeszerzési eljaras
el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a fenti pontok alapjan -
kilondsen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a kézbeszerzési eljarasban
torténd részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne. Ha e személy a kdzbeszerzési
eljarashoz kapcsolddd tobb folyamatban (eljards elSkészitése, ajanlatok és részvételi
jelentkezések birdlata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szbld ddntés meghozatala) is
részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg
kell tennie. Ha az &sszeférhetetlenség vagy annak kockédzata a nyilatkozat megtételét kévetSen
merll fel, az érintett személy kételes ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

Nem eredmeényezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem &sszeférhetetlen az olyan szemaély,
vagy szervezet részvétele a kézbeszerzési eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytél az Igazgatdsdag az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kdzbeszerzés becsiilt értékének feimérése érdekében
a kdzbeszerzés megkezdése idépontjanak megjeldlése nélklil, kizérdlag a felmérés
érdekében szlikséges adatokat kézdlve kért tdjékoztatast,



b) aki, illetve amely az Igazgatosag altal folytatott elézetes piaci konzultacidban vett
részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az Igazgatdsag a tdmogatdsra iranyuld igény (pdlyazat)
benydjtasahoz szlikséges arajdnlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c¢) pont
alkalmazadsa kapcsan az Igazgatosag nem kozolt vele a kdzbeszerzési eljaras sordn
az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott
adatok korét meghaladd informaciot, valamint az ajanlattételi hataridd
meghatdrozasa biztositja az egyenlé bandsmdd elvének érvényesiilését,

Az Osszeférhetetlenség megallapitasanal nem kizardlag a nyilvanos cégiratokbdl megismerhetd
informaciok veenddk figyelembe, hanem valamennyi rendelkezésre allé informacid.

Az Igazgatosag neveben eljaro és az lgazgatodsag altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevekenységeébe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. szerinti ésszeférhetetlenség és eleget tesz titoktartdsi
kételezettségének. A nyilatkozat mintaja a Szabalyzat 2. sz. melléklete.

c) A Biralébizottsag miikodése

Kdzbeszerzési eljarasban a birdiébizottsagban tagként és déntéshozdként kizdrolag az jarhat
el, az eljarasba kizarélag az vonhatd be, az eljarast csak az ellendrizheti, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekro! szold 2007. évi CLIL. térvényben foglaltak szerint
vagyonnyilatkozat-tételi koételezettségének eleget tett és érvényes vagyonnyilatkozattal
rendelkezik, valamint akivel szemben a Kbt. 25. §- dban foglalt Gsszeférhetetlenség nem 3ll
fenn és errdl nyilatkozik (Szabalyzat 2. sz. melléklet).

Az Igazgatdsdg legaldbb haromtagl biralobizottsagot kételes 1étrehozni az ajanlatok (sziikség
esetén a hidnypdtlds, felvildgositas vagy indoklds megaddsat kovetd) elbirdldsara és
értékelésére.

A Biralobizottsag tagjai kozott legaldbb egy-egy
« a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
e kdzbeszerzési,
+  jogi,
e« pénzigyi

szakértelemmel rendelkez6é személynek kell lennie, A szakértelem megléte akkor allapithaté
meg, ha a Birdlobizottsdg tagja a szakértelme szerinti terlleten felséfokl végzettséggel
rendelkezik.

A Biraldbizottsdg elndkét és tagjait az Igazgatd az Igazgatdsi és Jogi Osztaly vezetdjének
javaslatéra irdsban kéri fel (Szabélyzat 5. sz. melléklet). A Birdlébizottsdgi tagsagra vald
felkéres elfogadasa irasban tortéenik (Szabalyzat 6. sz. melléklet).

A Biralobizottsag elntkét és tagjait akadalyoztatasuk esetén megbizott pottagok helyettesitik.
Felkérésiik és a felkérés elfogadasa irasban torténik. (szabalyzat 6. sz. melléklet)

A Biralobizottsag elndke és tagjai feladataikat legjobb tudasuk szerint és jogviszonyukbdl eredd
kotelezettségiik maradéktalan betartasaval |1atjak el.



Az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége vonatkozasaban a déntési javaslatot a
Biralobizottsag Ulésen hozza meg. A Birdldbizottsag Uléseit annak elndke hivia dssze. A
Birdldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha legaldabb harom tagja jelen van, feltéve hogy a 2.
pontban meghatarozott szakértelem ekkor is biztositott a déntés elSkészitéséhez.
A Birdldbizottsdg dontési javaslatait egyszer( szotdbbséggel hozza, szavazategyenldség esetén
az eindk szavazata doént.

- A Birdlébizottsédgi Ulésen egyenként sorra kell venni a jelentkezéseket/ajaniatokat.
A Birdldbizottsdgi lésrdl keésziilt jegyzbkényvben vizsgdlt jelentkezéseket/ajénlatokat és a
vizsgalat részletes elemeit, javaslatokat, véleményeket, indokokat fel kell tiintetni.
Az érvényes ajanlatokat a felhivdsban meghatdrozott értékelési szempont(ok) alapjan
értékelik.

- A Birdldbizottsagi Ulés jegyz8kdnyve vegén roviden &ssze kell foglalni, hogy mely
jelentkezések/ajanlatok érvényesek/érvénytelenek és konkrét déntési javaslatot kell adni az
Igazgatd részére arrdl, hogy mely ajanlatot nyilvanitsa érvénytelenné és ki legyen az eljéras
nyertese, illetve az azt kdvetd legkedvezdbb ajanlattevéként megjeldlt ajanlattevé.
A megallapitasok, déntési javaslatok vonatkozdsaban régziteni kell a szavazati ardnyokat és
iranyokat,

- Egyhangl dontési javaslat esetén a Birdlébizottsdgi Ulés jegyzékonyvét az elnék irja ala,
amennyiben azonban a javaslat nem egyhangl, akkor minden tagnak ald kell irnia a
jegyzdkonyvet. A jegyzékonyvhéz hozza kell csatolni a tagok dltal aldirt biralati lapot, amely
legalabb a tag déntési javasiatat és annak indokoldséat tartalmazza.

Ha a dontéshozd a Biraidbizottsag javaslataval, vagy az abban foglalt valamely dontési
javaslattal nem ért egyet, azt megfoniolds végett, észrevételeinek kézlésével visszakiildi a
Birdldbizottsdgnak. A Birdldbizottsdg a ddntéshozdi észrevételeket figyelembe véve ismételten
érdemi javaslatot tesz a déntéshozdnak. Ha a déntéshozé a Birdldbizottsdg javaslataval, vagy
az abban foglalt valamely déntési javaslattal nem ért egyet, jogosult attdl eltérd déntést hozni.

d) Kdzbeszerzési eljarasban résztvevék feladatai és felelésségi rendje

- Beszerzési igényt bejelentd szervezeti egység vezetSjének, a beszerzés tdrgya szerinti
szakagazat vezetdjének, és a miiszaki igazgatdhelyettesnek a feladata, valamint a szakmai
feleléssége kiterjed:

» a beszerzési igény a kizbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz sziikséges idétartam,
valamint az esetleges jovahagyasi folyamatokhoz szikséges idétartam
figyelembeveételével id6ben térténd kezdeményezésére, hogy megfeleld idétartam
alljon rendelkezésre a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsara;

« azelvégzett és dokumentalt piackutatas adatainak ismeretében a beszerzési targy
pontos, mérhetd muiszaki szakmai paraméterekkel torténd megadasara;

o a becsilt érték aldtamasztasanak dokumentalasara;

« az eljaras meginditasdhoz szikséges engedélyek, szakmai tédmogatd
nyilatkozatok, elSzetes egyetériések beszerzésére, az elbirt tajékoztatdk
megkilidéseére;

» az adatok, informaciok pontos megadasara;



a Kbt-nek és a vonatkozd rendeleteknek megfelelé kézbeszerzési dokumentacid
részét képezd miiszaki leiras szakmai tartalmanak helyességére és
teljeskoriiségére;

alkalmassagi feltételek javaslatéra;

a szerzddéstervezet elkészitésében vald kdzremlkodésre;

a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez szilkséges kiegészit
tajekoztatds teljesitése érdekében a szakmai vélemény hataridore térténd
megadasara az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetlje részére;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai szempontbol térténd biralatara.

az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallaldsok esetén a szakmai
indoklaskérés elkészitésére:

a kdzbeszerzési dokumentum részeként elbkészitett és a nyertes ajanlat nyoman
megkdtendd szerzédes miszaki tartalmaért vald felelésségére;

Az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetdjének, vagy az altala kijelolt személynek a feladata,
valamint a felelGssége kiterjed:

az eljarast meginditd felhivas, dokumentacio és szerzddes, illetbleg ezek
modositasainak kdzbeszerzeési és jogi szempontl szakszer( elckeszitésére;
egybeszamitasi szabalyok alkalmazasara;

a tamogatast nylQjto, vagy az engedélyezési eljarast lefolytatd szervezetekkel
tértend kapcsolattartasra;

a kozbeszerzési eljardsok tekintetében a kiilsé szervezetek altal végzett
ellentrzések sordn adandod jelentés és tajekoztatas elkészitésére, tovabba e
kérben az adatszolgéltatasrdl vald gondoskodasra;

megfeleld eljarasi rend alkalmazasara;

fedezetigazolds beszerzésére;

a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd
tadjekoztatds megadadsara az érdekl6d6 gazdasagi szereplCk részere a beszerzési
igényt bejeientd szervezeti egység szakmai kbzremikddésével;

a Kbt-ben meghatarozottak szerint a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitéasara;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasan valé részvételére,
amennyiben valamely okbdl nem elektronikusan térténik az ajanlattétel;

a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések formai eldzetes vizsgalatara;

az egyes kdzbeszerzési eljarasok sorén sziikséges targyalasok (adott esetben
parbeszédek) lefolytatasardl, a lefolytatott targyalasokrol (parbeszédekrdl)
jegyzokényv készitéserdl és annak az adott targyaldson részt vett minden
ajanlattevével vald alairattatasardl valé gondoskodasara;

a sziikséges hidnypdtlas es felvilagositas-kérés elrendelésére, az ajaniatokban
el6forduld szamitasi hiba javitasanak elrendelésérey-az aranytalanul alacsony ar
és egyeb aranytalan vallalasok vonatkozasaban az indoklas-kérés kibocsatasara;
az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatanak elokészitésere;

a birdlobizottsag allando tagjaként a benyujtott részveteli jelentkezések/ajanlatok
birdlatara, ennek soran a Kbt. és a kapcsolédd jogszabalyok elbirdsainak
betartasara;

az eljards nyertesére és a tovabbi helyezettekre vonatkozo dontési javaslat
kidolgozasara;

a biralobizottsagi tagok biralati lapjainak dsszegyljtésére és nyilvantartasara;

a kdzzétételre vonatkozd rendelkezések betartasara;

a hirdetmények kbzzétételre tdrténd feladasara;

a szitkséges eljarasi, rendszerhasznalati dijak megfizetésének kezdemeényezésére;
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az eljards sordn esetlegesen nyujtott biztositékokkal kapcsolatos intézkedésekre;
az eldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételére;

az iratbetekintés biztositasara;

az eljarast lezéré dontés alapjan az Osszegezés elkészitésére és az eljaras
résztvevdinek annak eredményérdl szo6l6 értesitésre;

eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a megkdtendS szerz6dés elékészitésére;
a kézbeszerzesi eljarasok soran keletkezett valamennyi dokumentum iratkezelési
szabalyzat szerinti elhelyezésérdl és tarolasardl valé gondoskodasara;

a kdzbeszerzési eljdrds lezaruldsatdl, illetbleg a szerzddés teljesitésétd| szamitott
5 évig, tovabbd ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, a
jogorvoslat ~ birdsagi feliilvizsgélat esetén a fellivizsgalat - jogerds befejezéséig,
de legalabb az emlitett 5 évig térténd megdbrzésérdl vald gondoskodasra;

a szerz6dések mddositdsa esetén a Kbt. eléirdsainak megfeleld szakmai vélemény
adaséra;

a kozbeszerzési eljdrdsokkal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ feladatot
{meghivdk, jegyzdkdnyvek, jelenlétik stb.) ellataséara;

a kozbeszerzési jogszabalyok valtozasainak figyelemmel kisérésére és a
jogszabédlyvaltozasok miatt sziikségessé vald intézkedésekre valé javaslattételre.

Jogtanacsos feladata, valamint a feleldssége kiterjed:

a kozbeszerzési dokumentacidhoz kapcsolédd szerzddés-tervezetben foglaltak
jogszerlségére;

a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez szilkséges kiegészitd
tajékoztatas teljesitése érdekében a szakmai véiemény hataridére térténd
megadasara az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetdje részére;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések jogi szempontbdl térténd birdlatara.

Gazdasaqgi Igazgatdhelyettes, vagy az altala kijeldlt személynek a feladata, valamint a
felelGssége kiterjed:

a beszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésre &lldsdnak ellenfrzésére és a
fedezetigazolas kidllitasara;

a felmeriild eljarasi dijak, és hirdetmény ellendrzési dijak befizetésére;

a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez szilkséges kiegészitd
tajékoztatas teljesitése érdekében a pénzlgyi vélemény hataridbre térténd
megadasara az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetbje részére;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések pénziigyi szempontbdl térténé birdlatdra;
az esetleges hiztositékok kezelésére;

az Igazgato altal meghozandd déntési javasiatok pénziigyi szempontbdl térténd
szakszer( elékeszitésére;

a szerzodes teljesitése soran benyljtott szamlak elienértékének hataridére térténd
kiegyenlitésére,

Igazgatd feladata, valamint a felel8ssége kiterjed:

a kbzbeszerzési dokumentumok jovahagyésara, valamint ezek kdzzétételének,
vagy megklldésének engedélyezésére;

kdzbeszerzési eljards meginditasara;

részvetelre, ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplSk személyérdl vald
dontésére;

birdlobizottsagi tagsdgra térténd felkérésekre;

a Biralobizottsdg szakvéleménye és javaslata alapjan az ajénlatok/részvételi
jelentkezésekrdl valo déntésre, valamint az eljardst lezard déntésre;
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s a Birédlobizottsag szakveéleménye és javaslata alapjan egyéb, a kdzbeszerzési
eljarasok soran felmerilo kérdésekben vald déntéshozatalra;

» a kdzbeszerzési tevékenység iranyitasara;

s a kbdzbeszerzési eljardsok kiilsd, szakérté szervezettel vagy személlyel térténd
lebonyolitdsanak engedélyezésére.

Kilsd lebonyolitd, allami kézbeszerzési szaktanacsado feladata, valamint a feleléssége kiterjed
(a megkotétt megbizasi szerzGdésben az adott feladatot, valamint felel6sséget rogziteni kell):

o sziikség esetén allami kézbeszerzési szaktanacsadoi feladatok ellatasara;

s a kozbeszerzeési dokumentumok elkészitésére;

e az egyes kdzbeszerzési eljarasok soran kozzéteends hirdetmények elkészitésére
és megjelentetésére;

» az ajaniati, ajanlattételi illetve részvételi felhivasban foglaltak szerint a
kézbeszerzési dokumentumok ajanlattevdk illetve részvételre jelentkezbk részére
vald rendelkezésre bocsajtasara;

o az esetleges helyszini konzultacid megszervezésére, megtartdsara és
dokumentélasara;

¢ az ajanlattevOk kiegészitG tajékoztatasra iranyuld kérdéseinek megvalaszolasara;

e indokolt esetben a felhivas vagy egyéb dokumentumok mddositasara vald
javaslattételre, a felhivas visszavonasara, a reszvételi jelentkezési illetve az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara;

« az ajanlatok bontasi eljarédsanak megszervezésére, megtartasara,
dokumentéldsara, amennyiben valamely okbdl nem elektronikusan tdrténik az
ajanlattétel, valamint a bontdshoz kapcsoldddan a Kbt. altal meghatarozott
feladatok teljesitésére;

e az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban, valamint egyéb
dokumentumokban és az esetleges kiegeészitd tajékoztatasban foglaltak alapjan az
ajanlatok, jelentkezések esetleges hianyossagainak megallapitasara.

s a kdzbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint az ajaniatteviok,
jelentkezdk hidnypotids benyljtasara vald felszolitasara;

e az ajanlattevétdl, jelentkez6t6l az ajanlatban, jelentkezésben taldlhaté nem
egyerteimd kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tisztdzdsa érdekében sziikség
esetén felvilagositds kérésére;

e az ajanlattevétol az értékelés szempontjabd! 1ényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatok, valamint indoklds kérésére, ha az ajanlat a megkdtni
tervezett szerzédés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy kdéltség, vagy
azoknak valamely 6nallo ertékeiésre kerilé eleme tekintetében;

« szlkség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozd
adatok, valamint indoklasok kerésére az ajanlattevotol, ha az ajanlatnak valamely
egyéb eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast;

» arz ajanlatok, jelentkezések és a hianypdtlas sorén, illetve indoklasként vagy
felvildgositdsként benyujtott dokumentumok alapjén az ajanlatok, jelentkezések
értékelésének elkészitésére;

« az egyes kdzbeszerzesi eljarasok soran szilkséges targyaldsok lefolytatasaban
valo kézremlikddésere és a targyalasok jegyzOkényveinek elkészitésére;

+ a Kbt-ben megfogalmazott kériilmények fennallasa esetén a kdzbeszerzési eljarés
eredmeénytelenné nyilvanitasara vonatozoé javaslattételére;
szakértGkent a Birdldobizottsag (lésein vald részvételére;
az Osszegezeés elkészitésere és az ajanlattevoknek vald megklldesére;
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* a nyertes ajanlattevivel vald megkétendd szerzédés elSkészitésére, a mar alairt
szerzbdés Kbt-ben foglaltak szerinti kbzzétételére;

¢ a szerzédés modositdsardl szolo tajékoztatd elkészitésére és megjelentetésére;

o a kozbeszerzési dokumentumok jogszabalyban elbirt kdzzétételérdl vald
gondoskodasra;

» a Kbt-ban foglalt esetekben az ott megjelélt személyeknek illetéleg
szervezeteknek valo tajékoztatasra;

» a kdzremikodeésevel bonyolitott kdzbeszerzési eljdrassal kapcsolatos jogorvoslati
forumokon az Igazgatosdg szakszer( és hatékony képviseletének elldtdsara;

» a kozrem(ikédésével bonyolitott kézbeszerzési eljardsok tekintetében a killsd
szervezetek altal végzett ellendrzések soran adandd jelentés és tdjékoztatds
elkészitésére, tovabbd e korben az adatszolgaltatdsrol vald gondoskodédsra;

+ akdzbeszerzéssel kapcsolatban felmerilé egyéb kérdésekben szakértdi tdmogatds
nyujtasara;

» az EKR hasznalataval kapcsolatos feladatok ellatasara.

e) Dokumentalasi rend (EKR-rel ésszhangban)
- A kdzbeszerzesi eljarasok dokumentdldasa az Igazgatdsdg mindenkor hatdlyos iratkezelési
szabdlyzatdban foglaltaknak megfelelen toérténik, a Kbt. és kapcsolédd jogszabalyok
figyelembevételével.

- A kozbeszerzési eljardsok alapdokumentumai részben jogszabdly altal el8irt formaban
(kézbeszerzési hirdetmények, dsszegezés, stb.), részben a jelen Szabdlyzat mellékletét képezd
mintadokumentumok alapjan, részben formalis elbirasok nélkil késziilnek. Formalis ellirasok
és elbre régzithetd pontok nélkil keésziit feljegyzéseknek azonban megfelel8en indokolt
allasfoglalast kel tartalmazniuk.

- A kozbeszerzési eljardsok eldkészitésének, lefolytatdsanak és a szerz8dés teljesitésének
dokumentalasi kotelezettseége a kdzbeszerzési eljards Igazgatdsag részérdl eljard valamennyi
résztvevdjét a meghatarozott feladatai szerint terheli.

- Az Informatikai Osztdly vezetdje felel a kdzbeszerzési folyamat informatikai tAmogatdasaért,
valamennyi szervezeti egység pedig ezen informatikai rendszer haszndlatdért.

- Az EKR-be az Igazgatdsag Szervezeti és M(kddési Szabalyzataban meghatarozott eljdrasrend
szerint jovahagyott dokumentumok keriilnek feltdltésre.
f) Szerzédéskotés és a megkotstt szerz6dés modositasanak szabalyai

- Az Igazgatdsi és Jogi Osztdly az eljarast lezard dontés alapjan el6késziti az dsszegezést,
valamint értesiti az eljaras résztvevdit annak eredményérdl.

- Az Osszegezés kikildését kévetben meg kell kezdeni az aldirdsra keriild szerzédés
el6készitéset.

- Aszerzbdés alairasara csak a Kbt. szabalyai szerint, csak a szerzédéskdtési moratérium lejartat
kovetben kertilhet sor.

- A kbzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkstendd szerz8dés aldirasa soran a hatdlyos
gazdalkodasi szabdlyzat szerint kell eljarni. A szerz8désben pontosan meg kell jelSIni a
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teljesités igazolasara jogosult személyt és beosztasat. A szerzGdésben ki kell kétni, hogy a
nyertes ajanlattevé részére kifizetésre csak teljesitésigazolds alapjan keriilhet sor.
Kdzbeszerzési eljards eredményeként megkdtésre kerlit szerzédés alapjan kifizetést csak a
Kbt. 135-136. §-aiban elbirtak betartdsaval lehet teljesiteni

Az Igazgatdsag koteles a lefolytatott kézbeszerzési eljaras eredményérdl szélo tajékoztatdt a
szerz6dés megkotését kovetd 20 napon belll megkilideni kdzzétételre és ezt kévetden a
szerzOdést a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden haladéktalanul régziteni az EKR rendszeren
keresztil.

- A kézbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotdtt szerz6dés modositasara vonatkozo jogi
feltételek fennallasat meg kell vizsgalni. A szakmai felelds irasbeli, indokolt elbterjesztése
alapjan az Igazgatasi és Jogi Osztaly, illetve esetlegesen a kilsé lebonyolitd késziti el a
szerzGdés modositas tervezetét. A szerz8deés modositas tervezetét az Igazgatasi és Jogi Osztaly
jovahagyasa utdn az azt megalapozd dokumentumokkal egyltt kell jovahagyasra
eldterjeszteni az Igazgatdnak.

- Az Igazgatoi dontést kdvetben az Igazgatasi eés Jogi Osztaly véglegesiti a szerzfdés
mobdositasat, gondoskodik a jovahagyasi folyamat lefolytatdsardl.

A kbzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzddés modositasanak alairasa soran
a hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat szerint kell eljdrni. A szerz6désmodositas engedélyezési
folyamata megegyezik a szerzédéskodtés engedélyezési folyamataval.

- Az Igazgatdsag kételes a megkétott szerzOdésmodositasrdl, a szerzédés modositdsat kovetd 5
munkanapon bellll, a tédjékoztatét tartalmazd hirdetményt megkiildeni kézzétételre és ezt
kovetéen haladéktalanul, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, a szerzédésmodositast az
EKR rendszerben rigziteni,

g.) Kozzétételi szabalyok
- Az Igazgatodsdg a kdvetkez$ adatokat, informacidkat sajat honlapjan kézzéteszi:

o kbzbeszerzési eljaras eredmenyeként létrejott szerzédéseket;
» az ajanlatok elbiralasarol kesziilt 6sszegezeseket;
e« eves kbzbeszerzesi tervet,

1. Az adatok, informaciok Igazgatdsag honlapjan térténé kdzzététele az alabbiak szerint torténik: A
kézbeszerzési referens/lgyintézé az Igazgatasi és Jogi Osztély VezetGjének (tartalomfelelds)
iranyitasa alapjan sszeallitja kézzetételre alkalmas formatumamban (doc, docx, xls, xIsx, pdf, html,
ipg) a kbzzetételre szant adatokatl. A tartalomfelelds jovahagyasa esetén az Gsszeallitott kbzzétételre
szant adatokat a tartalomszerkesztd (az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetSije altal kijel6lt személy)
feltdlti a honlapra az 5/2024, szamU Igazgatdi Utasitasban foglaltak szerint.

- Az Igazgatdsag koteles az EKR-ben kozzétenni:
+ a kdzbeszerzési tervet és annak moédositdsat az elfogadast kévetden haladéktalanul;
« az elfzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetben haladéktalanul;
» a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szold Gsszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejlileg;
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A hirdetmény nélkuli targyaldsos eljaras megkezdése napjén kételes az EKR-ben
kézzétenni, a Kbt. 103.§ (1) bekezdése szerint, a Kézbeszerzési Hatésagnak megkiildétt
minden dokumentumot - a beszerzés becsillt értékérdl szdld tdjékoztatds és az
ajanlattételre felhivni kivdnt gazdasagi szereplék nevérdl, cimérél (székhelyérdl,
lakdhelyérol) szold  tajékoztatas  kivételével -, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumokat és az ajanlatok bontasat kbvetden a bontasrdl késziilt jeqyzékényvet.
A beszerzés becsiilt ertékerdl szolé tajékoztatast, tovabbd az ajanlattételre felhivni
kivdnt gazdasdgi szerepl6k nevérfl, cimérél (székhelyérdl, lakdhelyérél) szélé
tdjékoztatast az ajaniatok bontdsat kévetSen, az ajanlatok bontasardl késziilt
jegyzdkdnyvvel egyiitt koteles kizzetenni.

A Kbt. 115.8 (1) bekezdésében irt hirdetmeény nélkili tadrgyalasos eljaras szabalyainak
alkalmazasa esetén, koteles az EKR-ben - az eljards meginditasdval egyidejlleg ~
nyilvanosan kdzzétenni az eljardst meginditdé felhivast, a kézbeszerzési
dokumentumokat, majd - az ajanlatok bontasat kévetden haladéktalanul - az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevét és cimét, valamint az ajanlatok
bontasardl készilt jegyzékényvet.

a szerzOdés teljesitésébe bevont alvallalkozoval dsszefiiggd kévetkezd adatokat:

az alvallalkozé megnevezését, adoszamat, a kidzbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozot igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi teljesités varhatd
szazalékos ardnyadt az ajanlattevdi teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgdltatds
alvéllalkozéi szerzédésben meghatérozott értékét az alvdllalkozé nyertes ajanlattevd
altali bejelentését kdvetd harminc napon beliil,

az alvéllalkozoi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevdi teljesitésen belill,
az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a
szerzbdés teljesitésére vonatkozo adatok rgzitésével egy idében;

a szerz8dés megszlntetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitiséanak
tényét, feltételes kdzbeszerzés esetén az eljardst megindité felhivasban is megjeldlt,
felfliggesztd feltétel alkalmazasaval megkétott szerz6dés hatdlyba nem Iépése esetén
ennek tényét, azon iddpontot kévetd harminc napon belll, amikor a szerzédés
megszint, felbontottak, eérvénytelenségét megallapitottdk, illetve hatalybalépése
meghidsult.

Kbt. 9. § (1) bekezdés h}-j) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasdval —megkotott szerzédéseket a  szerzd8déskdtést, valamint a
szerzbdésmddositdsokat a szerzédés modositasat kévetden haladéktalanul;

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotodtt szerzddéseket, valamint
szerzo6désmddositdsokat a jogszabdly altal eldirt hirdetmény megjelenését kévetden
haladéktalanul.

a szerzGdés teljesitésére vonatkozd kodvetkezd adatokat: hivatkozdst a kdzbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljdrdsok esetében
felhivasra), a szerz8d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerd volt-
e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint az
ellenszolgaltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatdsbol megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitodi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kévetd harminc
napon belll,

h) Bels6 ellendrzés szabalyai

Az Igazgatosdg belsé ellenére az éves ellenbrzési terv szerint folytatja le a beszerzésekkel
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kapcsolatos ellenGrzését.

i) Unios projektekre vonatkozdé plusz szabalyok

Az Unids fejlesztésekbdl megvaldsuld projektek esetében figyelembe kell venni, a fejlesztés
alapjaul szolgdlo forrasra vonatkozé hatdlyos jogszabatyok elirasait.

j) Kézpontositott ké6zbeszerzés (KEF) specialis szabalya

A 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében felsorolt kiemelt termékek
beszerzése esetén, amennyiben nem kell alkalmazni a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletet,
9/2011. (I11. 23.} BM rendeletet, valamint a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet eldirasait, a
kézpontositott kézbeszerzésre, a jelen cim specidlis szabdlyait kell alkalmazni.

A kdzpontositott kozbeszerzési rendszer miikédtetéséért a kézponti beszerz6 szerv felelds. Az
Igazgatdsdg, mint rendszert igénybe vevd ajaniatkérd felells a kdzbeszerzés altala lefolytatott
részeinek megvalositasaért, igy kilondésen a kézponti beszerzé szerv &ltal mikddtetett
dinamikus beszerzési rendszer kereteben tértend beszerzésért, vagy a kézponti beszerzo szerv
ltal kotott keretmegallapodds alapjan - a verseny (jbdli megnyitdsaval vagy anélkil - térténé
beszerzésért.

Az Igazgatdsag a kozpontositott kézbeszerzési rendszerbe bejelentkezett.

A  koézpontositott kézbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és
felhasznalsi adatokban bek&vetkezett valtozasokat az admin 6t munkanapon belil kételes
atvezetni.
Az igazgatdsag tekintetében a kézpontositott kozbeszerzési portdlon admin jogosultsaggal
rendelkezik:

= Igazgato

»  Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly Vezetdie

» Informatikai Osztaly Vezetdje

» Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetbje

Az lgazgatdsag aldbbi szervezeti egységei rendelkeznek hozzaféréssel a kdzpontositott
kbzbeszerzési rendszerhez:
= Informatikai Osztaly: - informatikai targyu beszerzések
*  Mlszaki Biztonsagi Szolgalat: -gépjarmlivek, gépjarmd tzemanyagok, villamos
energia, foildgaz beszerzés
»  Vagyongazdalkodadsi és Uzemeltetési Osztdly: -papiripari termékek és
irodaszerek, utazasszervezesek
= Igazgatasi és Jogi Osztaly: - informatikai targy( beszerzések

Az utazasszervezések beszerzése a Kozponti Kormanyzati Utaztatdsi Portdlon keresztil
(https://utaztatas.kef.gov.hu/) térténik, melynek az Igazgatdsag részérol regisztralt felhasznaldja
a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly Vezetdie.

A kézpontositott kézbeszerzés vonatkozdsaban az igényeket - amennyiben a kézponti beszerzé
szervezet mas hataridét nem allapit meg - haromhavonta elére, rendkivili siirgésség esetén
haladéktalanul, de legkésébb a beszerzés megkezdésekor kell bejelenteni a kdzpontositott
kdzbeszerzési portdlon. Az igénybejelentésért az illetékes szervezeti egység KEF hozzaféréssel
rendelkezd kdzalkalmazottja a felelds.
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A megrendelések teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairdl és mindsitésérél a kdzponti
beszerz6 szervezetet a kdzpontositott kézbeszerzési portalon keresztiil az illetékes szervezeti
egység KEF hozzaféréssel rendelkezl kbzalkalmazottja kételes tdjékoztatni.

Az Igazgatésag a kiemelt termékek beszerzése esetén sajat hataskérben is megvaldsithatja a
beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm, rendelet 7. § szerint, de csak az ott leirt feltételek
fennallasa esetén.

A sajat hataskdrben valé beszerzés nem jelenti azt, hogy nem kell eleget tenni az altaldnos
kizbeszerzési kotelezettségnek. Emiatt, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy
meghaiadja a kézbeszerzési értékhatarokat, akkor a sajat hataskorl beszerzést kdzbeszerzési
eljadras keretében kell megvaldsitani. A sajat hatdskérben megvalositani kivant kdzbeszerzés
becsllt értékének kiszamitésa sordn pedig mindazon beszerzések értékét egybe kell szamitani
- filggetlendl attol, hogy azokat a kdzpontositott kézbeszerzési rendszer keretében vagy sajat
hataslkodrben szerezte be - amelyek vonatkozdsaban fennallnak a
Kbt:16.§-ban meghatarozott feltételek.

A kdzpontositott kézbeszerzés vonatkozésaban az igényeket - amennyiben a kézponti beszerz
szervezet mas hatéridét nem 3llapit meg - hdromhavonta elbre, rendkiviili siirgfsség esetén
haladéktalanul, de legkésdbb a beszerzés megkezdésekor kell bejelenteni a kdzpontositott
kbzbeszerzési portdlon. Az igénybejelentésért az illetékes szervezeti eqység KEF hozzaférdssel
rendelkezé kézalkalmazottja a felelfs.

A kézpontositott kdzbeszerzés keretében az orszagosan kiemelt termékek kdrében megjeldlt,
az Igazgatosag altal beszerezni kivant sajtdétermékek megrendelése a Kdzbeszerzési Ellatasi
Féigazgatosag altal miksédtetett SELL portalon térténik.

A SELL portalhoz az Igazgatd altal kijel6lt kapcsolattarto rendelkezik hozzaféréssel, Az Igazgaté
altal kijelolt kapcsolattartd kételes

a Kdzbeszerzési Ellatasi Féigazgatdsag &ltal biztositott, a sajtétermékek igény bejelentésére
nyitva allo idékeret alatt az igazgatdsagi igényeket régziteni,

hibas vagy hianyzé sajtotermék pétidsdt vagy cseréjét 5 munkanapon bellli bejelenteni,

a sajtétermeék lemondasat illetve barmilyen, a szolgaltatast érintd valtozdst 5 munkanapon
beliil a SELL portalon bejelenteni.

k) Kozpontositott kozbeszerzés (301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet ald tartozé
beszerzések) specialis szabalyai

A Digitalis Kormanyzati Ugyntkség Zartkérlien Miikdds Részvénytérsasag altal zemeltetett

Portalon az Igazgatdsagon kapcsolattartéasra kijeldlt személy az Informatikai Osztdly vezetéie,

valamint az Igazgatasi és Jogi Osztaly vezetdje.

Az Informatikai Osztaly vezetbje, az Igazgatdsag aktualis informatikai kérnyezetrdl és az eldzé

év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairdl minden év janudr 30. napjaig

a DKU-nek a Portdlon az ott meghatédrozott struktiira és adattartalom szerint részletezve

beszamol.

Az Informatikai Osztély vezetSje, a DKU részére a Portdlon meghatérozott struktira és

adattartalom szerint az eves informatikai beszerzési tervet és az éves informatikai fejlesztési

tervet a targyévet megelz6 év oktober 31-ig feltdltés keretében megkiildi.

Beszerzési igények Portalon keresztilli megkiildése az Informatikai Osztdly vezetdjének a

feladata az aldbbiak szerint:

» az informatikai beszerzésre vonatkozd az Informatikai Osztdly altal eldkészitett és az

Igazgaté altal jévahagyott igényt, az igény felmerulését kdveté 5 munkanapon bellil kell
megkiiideni;
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o arendkivali informatikai beszerzésre vonatkozo az Informatikai Osztaly altal elkészitett
és az Igazgatd altal jovahagyott igényt, az igény felmeriilését kdvetd 5 munkanapon
beliil kell megkiildeni;

» aziizemszer( mlikddés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozé az
Informatikai Osztaly altal elSkészitett és az Igazgatd altal jovahagyott igény
felmerllését kdvetben haladéktalanul kell megkildeni.

- Az Igazgatdsag a beszerzést sajat hatdskérben is megvaldsithatja a Korm. rend. 13. §-aban
foglaltak szerint.

- Az Igazgatdsdg koételes a megvaldsitott informatikai beszerzés eredményeképpen kotétt
szerz6dés masolatat a szerzddéskdtést - ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné
nyilvanitadsarol, vagy a szerzédés megkdtésének megtagadasardl hozott dontés masolatat az
Igazgaté &ltal jovahagyott dontést- kévetd 10 munkanapon beliil a DKU részére megklldeni.

1) Kozpontositott kézbeszerzés (162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet ala tartozé
beszerzések) specialis szabalyai

Az lgazgatosag nevében jogosultsdggal az Igazgato altal kijeldlt kapcsolattarto rendelkezik a
Nemzeti Kommunikacids Hivatal Kézpontositott Kbzbeszerzési Portaljan.

- Az Igazgatd altal kijeldlt kapcsolattartd kételes a Portdlon meghatarozott tartalom és struktura
szerint az éves kommunikacios tervet és az éves szervezetfejlesziési tervet a targyév januar
31. napjaig a Portalon keresztiil a Nemzeti Kommunikacids Hivatalnak megktideni.

- Beszerzési igények Portalon keresztili megkiildése az Igazgatd altal kijel6lt kapcsolattartd
feladata az alabbiak szerint:

e a kommunikdciés beszerzésre, valamint a rendezvényszervezésre vonatkozd, az
Igazgatd altal kijeldlt Ugyintézd dltal elbkészitett és az Igazgatd altal jovahagyott igényt,
az igény feimerilését kdvetd 5 munkanapon belll kefl megkildeni;

» a rendkivili slirgbsséget igényid, az Igazgato altal kijelélt kapcsolattarto altal
elokészitett és az Igazgatd altal jovahagyott igényt, az igény felmerliését kévetden
haladéktalanul, de legkés6bb 5 munkanapon belill kell megkiiideni;

- Az lgazgatosag a beszerzest sajat hataskorben is megvaldsithatja a Korm. rend. 11. §-aban
foglaltak szerint,

- Az Igazgatdsdg koteles a megvalositott kommunikacids beszerzés, a szponzoracio, valamint a
rendezvenyszervezes eredménveképpen kotétt szerzddést annak aldirasatdl szamitottan

haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon beliil beliil 8 Nemzeti Kommunikacids Hivatal
részére megkiiideni.

- Az lgazgatdsag a kommunikacids beszerzés és szervezetfejlesztési beszerzés alapjan kotétt
szerzGdés teljesitése és mddositasa soran a Kbt.-t kételes alkalmazni.

m) A kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrdl szo6l6 (396/2023. (VIIL 24.) Korm.
rendelet ala tartozo beszerzések) specialis szabalyai

A 2024, januar 1-jén hatdlyba Iépett, a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrdl szdid
396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Korm.rendelet) szerint valamennyi visszterhes,
killsé _képzé Altal ellenérték fejében szervezddd, megtartandd képzést a Kormanyzati
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Képzésszervezési K6zpont altal miikddtetett fellileten (tovabbiakban: Portédl) a szervezést megelézfen
az Igazgatésag valamennyi dolgozojat érintéen engedélyeztetni kell, Képzés szervezésére, képzésre
térténd jelentkezésre, kotelezettségvallaldsra, kifizetés kezdeményezésre az engedély hidnydban nem
kerllhet sor.

A jogszabaly értelmében az Igazgatdsagnak a Portdlon meghatalmazott tartalom és struktira szerint
az elbrelathatd képzések figyelembevételével éves képzési tervet kell késziteni targyév januar 31,
napjaig.

Ennek érdekeben valamennyi szervezeti egység vezetSjének felelfssége és kdtelessége targyévet
megel6z6 év december 15. napjaig a kdvetkezd év vonatkozasaban az Igazgatdsi és Jogi Osztdly
Humanpolitikai Csoportja részére a teljes évre tervezett képzésekrdl az 12. sz. melléklet szerinti
adatiapnak megfelelé adatszolgdltatast kildeni. A szervezeti egységektdl érkezd javaslatokat a
Humanpolitikai Csoport munkatarsai Osszesitik és készitik el az Igazgatd vezetdsége szamdra
dontéshozatalra. Az dsszesitett képzési javaslatok koziil az éves képzesi tervbe az Igazgatdsdg vezetdi
altal jovahagyott képzések keriilnek.

Az éves képzési terv Portalon vald rogzitéséért a Humanpolitikai Csoport felelds. A képzési
terv a berdgzitéstdl szamitott 25 munkanapon belll kerdl elbiraldsra a Kormdanyzati Képzésszervezési
Kézpont, mint Kézponti beszerzd szerv (tovabbiakban Kézponti beszerzd szerv) altal.

Az éves képzési tervben elézetesen jovahagyott képzések szervezése, kitelezettségvallalas a targyév
folyaman az aktualisan felmeriilé, a szervezeti egység vezetdje altal térténd jelzést kdvetden a
beszerzési igény rogzitése és annak jovahagyasa utan kezdeményezhetd.

A szervezi egység vezetdjének a képzés lebonyolitasira valé igényét a Humanpolitikai
Csoport felé a tovabbiakban részietezett hataridék figyelembevételével és eljarasméod
szerint kell elére jeleznie.

A Portélon térténd rogzitéshez sziikséges dokumentumok, informaciok:

- @ 13.sz. melléklet szerinti adattartalommal a képzés vonatkozasaban kitsitott miiszaki leirds,

- a képzés becsllt, elézetes piackutatason alapuld nettd és brutté ésszege,

- képzés kezd§ és zaro idSpontja,

- amennyiben rendkiviili igényrél van szd, ami az éves képzési tervben elézetesen nem keriilt
jévahagyasra, akkor a rendkiviliség indokldsa {minimum 5 mondat terjedelemben), melynek
tényszerlinek, logikusnak kell lennie, és arra magyardzatot kell adnia, hogy miért nem volt
elbre tervezhet§ a képzés,

Ugyintézési idék:

- A szervezeti egység vezetGje altal megkilldott képzési beszerzési igényt a Portal elvarasainak
valé tartalmi megfelelés esetén a Humanpolitikai Csoport 3 munkanapon beliil rdgziti a
megadott fel(letre.

- a Portalra berdgzitett igényt a beérkezéshez képest 10 munkanapon beliil birdlja el a
Kozponti beszerzg szerv.

- munkaltatoi hataskorbe utalt megvalosithatésag esetén kezdddhet meg a képzésre torténd
adminisztrativ elékészitd munka, azaz 6sszeghatar fiiggvényében arajanlatkérés, beszerzési
igény bejelenté és kotelezettségvailaldst magdba foglaié dokumentum (szerzédés,
megallapodds, megrendeld) készitése, kotelezettségvalialdsi rendszerben vald rogzités. Az
elvégzendd feladatok fliggvényében 5-10 munkanapot vehet igénybe ez a részfolyamat.

A Portélra rogzitett képzési beszerzési igények a Kézponti beszerz8 szerv birdlatdnak végkimenetele
az aldbbi lehet:
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a) Koézponti beszerzé szerv altali, kdzpontositott kdzbeszerzési és beszerzesi rendszer
keretében, vagy jarulékos beszerzési szolgaltatds nyljtasaval torténé megvaldsitas,
ebben az esetben a képz6t maga a Kézponti beszerzé szerv jogszabalyban eldirt médon
vélasztja, jeléli ki a képzésre

b) sajat hatdskérben torténd megvaldsitds lehetdsége, ebben az esetben az Igazgatdsag a
képzés szervezésérdl sajat igényei, szabalyai, elvardsai szerint nmaganak intézkedik

c) az eljaras megfeleld elGkészitése érdekében egyéb jarulékos szolgaltatds igénybevétele
kotelezd.

Kizarélag a b) pontban foglaltak alapjan kerilhet sor az Igazgatésag dolgozéit érintdéen valamennyi
kepzésre, oktatasra, tovadbbképzésre, ismétié oktatédsra, konferencidra valo jelentkezésre kézpontilag,
a Humanpolitikai Csoport kdzremikddésevel. Ennek értelmében az Igazgatdsagnak a fentiek
szerint nem Aall mdédjaban tamogatni, megtériteni olyan kéltségeket, melyeket elézetes
egyeztetés hianyaban a kdzalkalmazott vagy szervezeti egység - akar munkavégzéshez
sziilkséges ismeretek szerzése és megijitasa céljabol - 6nalléan kezdeményezett, és nem
rendelkezik a fenti engedéllyel.

Az Igazgatosag koteles a képzési beszerzés eredményeképpen megiett jognyilatkozatot (a
tovabbiakban: szerzédés) annak alairasatd! szdmitva haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon
beliil a Kézponti beszerzé szerv részére megkildeni,

Az Igazgatdsag koteles a Kdzponti beszerzd szerv részére megkiildeni a szerzédés modositasanak
tervezetét, a tervezett modositas indokolasat és az azt alatamasztdé dokumentumokat, a
felmer(iléstdl szamitva haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil.

Az lIgazgatdsdg a Nemzeti Kbézszolgalati Egyetem Kormanyzati Képzésszervezési Kdzpontja (a
tovdbbiakban: Kdzponti beszerzd szerv) altal lzemeltetett Portdlon regisztrélt szervezet.

A kdzponti beszerzé szerv aital {zemeltetett portdlon elektronikusan nyilvantartott intézményi és
felhasznaldi adatokban bekdvetkezett valtozast az adminisztrator 10 munkanapon beldl koteles
rogziteni. Az Adminisztrator jogosult valamennyi, az Igazgatdsagra vonatkozé adatot megtekinteni,
modositani, igy tobbek kdzétt az intézmény alapadatait és felhasznaldit is, tovabba (j felhasznald
csatlakozasat jévahagyni.

Az Igazgatdsag tekintetében a kozponti beszerzé szerv altal (zemeltetett portdlon adminisztrator
jogosultsaggal rendelkezik: a Humanpolitikai Csoport Vezetéje.

Az Igazgatosag alabbi szervezeti egységei rendelkeznek hozzaféréssel kézponti beszerzd szerv altal
Uzemeltetett portalhoz: Igazgatasi és Jogi Osztaly Humanpolitikai Csoport

Az Igazgatdsag tekintetében a kdzponti beszerzé szerv altal lizemeltetett portalon felhasznald
jogosultsdggal rendelkezik:

a Humanpolitikai Osztaly vezetdje, aki jogosult az Igazgatosagra vonatkozd adatokat megtekinteni és
maodositani (pl. tervek, igények rogzitése).

Az Utasitasaban nem rendezett kérdések esetében a Korm.rendelet rendelkezései az irdnyadok.

n) A Hulladékrol sz0io 2012, évi CLXXXV. térvény hatalya ala tartozo beszerzések specidlis szabalyai

- Az Igazgatésag intézmeényi regisztracidra kotelezett a MOHU partnerportalon, mint
intézmeényi hulladékbirtokos. Az Igazgatdsdg egységein regisztrdlt kapcsolattartd KIR
feleldstk, a hulladékszallitéasra vonatkozd igényeket az adott egységre vonatkozdan a MOHU
partnerportalon keresztiil intézik.
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IV. FEJEZET
KOZBESZERZEST TORVENY HATALYA ALA NEM TARTOZO BESZERZESEKRE VONATKOZO
KULONLEGES SZABALYOK

a.) Kozponti Ellaté Szerv beszerzései ,,BV beszerzések”

E cim specialis szabalyait kell alkalmazni védekezési és munkaruhdzat, valamint a
Dinamikus Beszerzési Rendszer (tovabbiakban DBR) keretében kézpontositott
kbzbeszerzéssel térténd kozfoglalkoztatotti ruhdzat beszerzése eseteinek kivételével ~ a
kdzfoglalkoztatdsi ruhdzat beszerzése soran ,a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdi a
kézponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnydban fennalld egyes
ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgdltatdsok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérél” sz6lé 44/2011. (IIL.23.) Korm.rendelet (a tovabbiakban:
Korm.rendelet) 1.§(1c) rendelkezései alapjan, tnként csatlakozd szervezetként, illetSleg
»a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a blintetés-végrehajtasért felelds miniszter
vezetése, iranyitasa vagy felligyelete ald tartozd szervek irdnydban fenndllé ellatasi
kdtelezettségrél, a fogvatartottak koételez6 foglalkoztatdsa keretében el8éllitott
termékekrdl és szolgaltatdsokrél, azok dtadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl”
sz616 9/2011 (II1.23) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet)- alapjan.

A Kbt 111, § j.) pont alapjdn az unids értékhatdrt el nem érd fogvatartottak kételezd
foglalkoztatdsa keretében elSallitott druk vagy teljesitett szolgaltatdsok, illetve épitési
beruhazas beszerzése nem tartozik a kdzbeszerzési térvény hatalya ald.

A biintetés-végrehajtasi  szervezett§! beszerzendd kozfoglalkoztatotti  ruhdzat
(munkavédelmi bakancs, zubbony, nadrédg, télikabat) tekintetében az Igazgatdsag részérél
felmerllt igenyeket a kévetkez6 programév vonatkozasaban (marcius 1-jétdl az azt kdvetd
év februdr utolsé napjaig) évente egy alkalommal felméri, dsszesiti. Az elézetesen becsiilt
igényeket november 20-dig az Orszdgos Viziigyi F8igazgatdsdg Kozfoglalkoztatasi
Osztdlyara (tovabbiakban: KFQO), a munkavédelmi {igyintéz8 megkdildi.

A DBR keretében beszerzésre keriil§ termékek pontos mennyiségét — az egyes orszégos
kdzfoglalkoztatdsi programok vonatkozdsdban - az Igazgatdsig a kdzbeszerzési referens
Utjan, az OVF &altal hivatalos levélben el8irt modon és idében kiildi meg a KFO részére.

Az lgazgatosag a Korm.rendelet 1.§ (2) bekezdése alapjén, az elldtdsi kotelezettség
minimalis ertékét, azaz a nettd 100.000.-Ft-ot elérd vagy meghaladd igényekre kiterjedéen
a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében elSallitott termékek és szolgdltatdsok
kérébe tartozd ellatasi igényeket a Kézponti Ellaté Szerv felé koteles tovabbitani.

A 8/2011. (III. 23.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) 1. sz. mellékletében
felsorolt termékek és szolgdltatasok vonatkozdsaban, amennyiben a beszerzés értéke a
Kbt. szerinti unids kézbeszerzési értékhatdrt nem éri el, de az elldtasi kételezettség
minimalis értékét (nettd 100.000.- forint) eléri, a beszerzés a BM Kdzponti Ellatd Szervén
keresztll torténik.

Az Igazgatdsdg a BM rendelet hatdlya ald tartozd termékek és szolgditatdsok korébe
tartozo6 igényeivel- a munkavédelmi ligyintézé atjan- kdteles a Kézponti Ellatd Szervhez
fordulni. A megkeresésben meg kell hatdrozni az igényelt termék vagy szolgdltatds
mennyiségét, paramétereit, mindségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési
hataridot.

A beszerzés oly modon torténik, hogy a Kézponti ENlato Szerv altal kijeldlt fogvatartottak
kotelezd foglalkoztatasara létrehozott gazdasdgi tarsasdg az ellatast ellenérték fejében, az
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b.) A Kbt.

igények felmerllésekor, a Koézponti Ellato Szervvel kotott keretszerzddések szabalyai
szerint teljesiti.

A beszerzés technikai |épéseit, az ajanlat elutasitasanak eseteit, menetét, az ellenérték
megfizetésének szabalyait a BM rendelet, valamint a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet
tartalmazza.

hatalya ala nem tartozo6 beszerzések

Amennyiben a beszerzési igény bejelentését kovetéen a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Osztdly vezetGje altal kijelélt igazgatasi referens/ligyintézé az
egybeszamitasi kotelezettség figyelembe vételével azt allapitja meg, hogy nem Kkell
kézbeszerzési eljarast lefolytatni, valamint nem kell a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet,
a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet és a 9/2011. (III. 23.) BM rendelet szabalyait
alkalmazni, akkor az Igazgatésdg mindenkor hatalyos szerzddéskdtési szabalyzatanak
eldirasai szerint kell eljarni.

- a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében szikségessé vald, azonnali vizkarelharitasi
feladatok megkezdése érdekében felmerlil0 beszerzések és szolgaltatasok esetében nem kell
harom arajanlatot bekérni.

_ V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabdlyzat 2026.02.11-én lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba |épését kovetéen indult
kozbeszerzési eljarasokban, illetve az azt kdvetéen megkezdett beszerzésekben kell alkalmazni. A
hatalybalépés napjaval egyidejlileg hatalyat vesziti a 6/2022 Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat,
melynek rendelkezéseit a folyamatban |évé eljarasokban még alkalmazni kell, azzal, hogy amennyiben
ezen Szabalyzat a kdzzététel, dokumentalas, iratmegdrzés, iratmegkiildés kérében tébblet feladatokat
ir eld, akkor ezen feladatokat a folyamatban Iévé eljardsokban is teljesiteni kell.

A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat felllvizsgalataért és aktual

i aert az Igazgatasi és Jogi

LN
\ e
\

& o

» O L
\\‘ "ﬁ-}fi’lsax'/
s [ e

_igazg

22



TARTALOMIEGYZEK

I. Fejezet — Altalanos rendelkezések 1

d) Szabalyzat-alkotasi és adatkozlési kotelezettség 2
e) Kozbeszerzési terv készitése

IL. Fejezet ~ K6z0s szabalyok

1. A beszerzési folyamat bemutatasa

a) Becsllt érték meghatérozasa (egybeszamitas szahalyai)
b) Beszerzési igénybejelentés mindsitése

W Ww

III, Fejezet — KGzbeszerzési szabalyok

a) Altalanos kdzbeszerzési szabalyok 5
b) Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok 6
¢) A Birdlobizottsag miikddése 8
d) Kézbeszerzési eljarasban résztvevik feladatai és feleldsségi rendje 9

1

e) Dokumentalasi rend (EKR-rel 8sszhangban) 3
f.} SzerzGdéskoiés és a megkdtitt szerzddés modositasanak szabalyai 13
g.) Kézzétételi szabalyok 14
h.} Belsd ellendrzés szabalyai 15
i.) Unios projektekre vonatkozd plusz szabalyok 16
j.) Kézpontositott kbzbeszerzés (KEF) specialis szabalya 16
k.)Kdzpontositott kdézbeszerzés (301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet alé tartozd
beszerzések specialis szabalyai 17
[.) Kézpontositott kbzbeszerzés (162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet ala tartozo
beszerzesek specidlis szabalyai 18
m.) A kormanyzati képzési és oktatdsi beszerzésekrdl szold 396/2023. (VIIL.24.) Korm.
rendelet hatalya ala tartozo beszerzeések specialis szabdlyai 18
n.) A Hulladékrol sz6lé 2012, évi CLXXX. térvény hatdlya ala tartozé beszerzések specidlis
szabalyai 20

IV. Fejezet - KiGzbeszerzési torvéeny hatalya ald nem tartozdé beszerzésekre
vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

a) Kozponti Ellatd Szerv beszerzései ,BV beszerzések” 21
A Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzések 21
V. Fejezet - Zaro rendelkezések 22

23






